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PODER EXECUTIVO

Licitacoes e Contratos

Aviso de Licitacao

AVISO DE LICITACi\O - EDITAL RESUMIDO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 073/2026 - PREGAO
PRESENCIAL N2 010/2026.

Inicio: 14/04/2026 - Encerramento: 05/05/2026 -
Horario 14h00min.

Abertura dos Envelopes: 05/05/2026 - Horadrio
14h00min.

Tipo: Menor Preco GLOBAL.

Objeto: Contratacao de empresa especializada
em servicos de informatica para a prestacao de
servicos técnicos de implantacao, treinamento,
manutencao corretiva e evolutiva e suporte técnico
de Plataforma Multifuncional para gestdao do ISSQN
no modelo SaaS (Software as a Service) com foco na
disponibilizacdo dos médulos Gestao e Fiscalizacao
dos contribuintes optantes pelo Simples Nacional
com comunicacdao com o Domicilio Tributario
Eletronico do Simples Nacional - DTE-SN, Declaracao
Eletronica de Servicos de Instituicdoes Financeiras -
DES-IF, Mdédulo para Gestdo da Fiscalizacdo,
Calculadora AINF 4.0 e Domicilio Tributario
Eletronico.

PROCESSO LICITATORIO DE ACORDO COM A LEI
COMPLEMENTAR 123/2006.

A Divisdo de Licitagdes da Prefeitura Municipal de
Viradouro torna publico aos licitantes interessados,
abertura de certame, com objeto acima especificado, cujo
encerramento e abertura dar-se-do nas datas e hordarios
acima aprazados. A Divisao de Licitacdes da Prefeitura
Municipal de Viradouro fornecera cépia digital do Edital e
seu(s) Anexo(s), devendo os mesmos, serem retirados na
Divisdo de Licitaces, sito a Praca Major Manoel Joaquim, n?
349, Centro, Viradouro/SP, mediante apresentacao de midia
para gravacao, das 07h00min as 11h00min e das 13h00min
as 17h00min de segunda-feira a sexta-feira ou através do
site http://www.viradouro.sp.gov.br/. Demais publicagdes
referentes ao certame estarao disponiveis através do site:
www.viradouro.dioe.com.br.

Viradouro/SP, 14 de abril de 2026.

César Augusto Spina Jr.
Agente de Contratacdo/Pregoeiro
Decreto 7.436 de 15 de janeiro de 2025

AVISO DE LICITACAO - EDITAL RESUMIDO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 064/2026 - PREGAO
PRESENCIAL N2 008/2026.

REGISTRO DE PRECOS N2 006/2026.

Inicio: 14/04/2026 - Encerramento: 05/05/2026 -
Horario 08h00.
Abertura da Sessao: 05/05/2026 - Horario 08h00.
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Tipo: Menor Valor Unitario.

Objeto: CONTRATACi\O DE EMPRESA PARA
EFETUACAO DE EXAMES LABORATORIAIS, PARA 0OS
PACIENTES USUARIOS DO SUS, DO MUNICiPIO DE
VIRADOURO.

PROCESSO LICITATORIO DE ACORDO COM A LEI
COMPLEMENTAR 123/2006.

A Divisao de Licitacdes da Prefeitura Municipal de
Viradouro torna publico aos licitantes interessados,
abertura de certame, com objeto acima especificado, cujo
encerramento e abertura dar-se-do nas datas e horarios
acima aprazados. A cdpia digital do Edital e seu(s)
Anexo(s), poderd ser retirada junto do site
http://www.viradouro.sp.gov.br/ ou através do e-mail
pregao@viradouro.sp.gov.br. Demais publicacles
referentes ao certame estarao disponiveis através do site:
www.viradouro.dioe.com.br.

Viradouro/SP, 14 de abril de 2026.

Gabriel Perrone
Agente de Contratacao/Pregoeiro
Decreto 7.436 de 15 de janeiro de 2025

Extrato

Publicacdo na imprensa conforme art. 94 da lei
federal 14.133/21.

Extrato de Contrato n2 066/2026

Modalidade: Dispensa 036/2026

Contratante: Prefeitura Municipal de Viradouro

Contratada: AGROVAM CENTER DIESEL - CNPJ:
60.930.945/0001-34

R$: 3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais).

Vigéncia: 14/04/2026 a 14/07/2026.

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
AQUISICAO DE PEGAS E SERVICOS DE MECANICA
DESTINADOS AO VEICULO TRATOR- 4630

Extrato de Contrato n2 067/2026.

Modalidade: Dispensa 036/2026

Contratante: Prefeitura Municipal de Viradouro

Contratada: LUIZ HENRIQUE LUGATTO - CNPJ:
54.249.051/0001-80

R$: 17.438,50(dezessete mil quatrocentos e
trinta e oito reais com cinquenta centavos).

Vigéncia: 15/04/2026 a 15/07/2026.

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
AQUISICAO DE PEGAS E SERVICOS DE MECANICA
DESTINADOS AO VEICULO TRATOR- 4630

Errata

CERTIDAO DE ERRATA
Certifico que foi publicado em 13/04/2026, com
relacdao ao Processo Administrativo 072/2026 e da
Dispensa 036/2026 foi publicado com o numero

Municipio de Viradouro - SP
Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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sequencial de ata de contratacao direta, autorizacao
de contratacao direta, estdo com o numero
sequencial do processo administrativo incorreto.
Por tanto, onde se lé:
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 072/2026
Deve-se ler:
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 071/2026, PARA
TODOS 0OS DOCUMENTOS.

Concursos Publicos/Processos Seletivos

Convocacao

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por GABRIEL PERRONE (CPF ***684448**) em 15/04/2026 as 17:03:10 (GMT -03:00).

EDITAL DE PUBLICACAO DE CONVOCACAO PARA
ATRIBUICAO DE VAGA
O Municipio de Viradouro torna publico e convoca a
candidata abaixo relacionada, aprovada pelo CONCURSO
PUBLICO n2 001/2022, de acordo com a ordem de
classificacdo constante da respectiva Homologacdolil, para
comparecer a partir do dia 16 de abril de 2026, na Secao
de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Viradouro,
localizada na Praca Sagrado Coracao de Jesus, n° 100, em
Viradouro/SP, para tomar posse do respectivo cargo
publico.
CARGO - PROFESSOR DE EDUCAGAO BASICA |
CPF Parcial Posicao
MARCELA MOROZINE 294 *** 838-%8 27

Convocacao efetua em virtude do nao
comparecimento da convocada classificada na 262
posicao, no prazo legal, conforme Processo Flowdocs
2002/2026 - RH - Recursos Humanos - documento
diversos, Oficio n2 014/2026 - SRH.

Viradouro, 15 de abril de 2026.

NILTON AUGUSTO ALVES FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

[i] Decreto n° 6.861/2022, Homologacao Parcial, 18 de
novembro de 2022, publicagdao na edicao n? 2.169, do
Diario Oficial do Municipio de Viradouro na mesma data;

Decreto n? 6.870/2022, Retificagdo da Homologacao
Parcial, 29 de novembro de 2022, publicacdo na edigao n?
2.176, do Diario Oficial do Municipio de Viradouro na
mesma data;

Decreto n? 6.874/2022, Homologagao Final, 05 de
dezembro de 2022, publicada na edicdo n? 2.180, do Didrio
Oficial do Municipio de Viradouro na mesma data.

Decreto n? 6.987/2023, Homologacao do Cargo de
Dentista Il, 18 de abril de 2023, publicada na edigao n?
2.272, do Diario Oficial do Municipio de Viradouro na
mesma data.
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Outros Atos

AUTUACAQ.

INFORMACOES SOBRE A DEFESA DA AUTUACAO

Defesa da Autuacao devera ser apresentada até a DATA TERMINO constante nesta notificagao com os seguintes documentos para cada infragdo recorrida:

FUNDAMENTOS da DEFESA. e as PROVAS que considerar necessario;

- Copia da Notificagao da Autuagao ou documento equivalente;
- Copia CNH ou outro documento de identificacdo que comprove a assinatura do requerente (quando pessea juridica, documento comprovando a representacao);
Copia do CRLV {(documento do veiculo);

- Procuracao quando for o caso

Local para entrega do Recurso de DEFESA da AUTUACAO:

SAO JOAO, n°® 818, Bairro CENTRO, CEP 14740000, VIRADOURO/SP

MARCELO LOURENCO CRUZ

HORARIO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO: 7HRS AS 11HRS-13HRS AS 16HRS Autoridade Municipal ds Transito

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRADOURO através da DIVISAO MUNICIPAL DE TRANSITO divulga as NOTIFICACOES DA AUTUACAO expedidas nos termos do Art 13° da Resolugao CONTRAN 619/2016 e

Resolugao CONTRAN 299/2008. FICAM NOTIFICADOS os proprietarios dos veiculos autuados, cujo as placas estao relacionadas, para até a data término 13/05/2026. apresentarem Recurso de DEFESA DA

A nao concordancia da Autuagao, facultara a Vossa Senhoria ou Condutor Infrator apresentar Recurso de Defesa da Autuagdo conforme estabelecem as Resolugées CONTRAN 619/2016 e 299/2008. O Recurso de

- REQUERIMENTO enderecado a AUTORIDADE MUNICIPAL DE TRANSITO, com dados do REQUERENTE, do PROPRIETARIO e do VEICULO, DATADO, ASSINADQ, com a EXPOSICAO dos FATOS e

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRADOURO
DIVISAO MUNICIPAL DE TRANSITO
NOTIFICACAO DA AUTUACAO

AIT Placa Data Hora Base Legal Infracao Descriczo da infragdo

m |

181.1 533-0

Vencimento

SISTEMA GERENCIADOR DE TRANSITO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRADOURO

DIVISAO MUNICIPAL DE TRANSITO
NOTIFICACAO DA AUTUACAO

AIT Placa Data Hora Base Legal Infragéo Descrigdo da Infragao Vencimento
V027328-1 BTI8B11 05/04/2028 16:53 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANGA 13/05/2026
V027327-1 BTJ8B11 0£/0472026 168:53 228 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP C/ SOM EM VOLUME/FREQUENCIA NAC AUTORIZADOS PELO CONTRAN *13/05/2026
NO27461-1 FZi4|80 05/04/2028 16:42 184, XVl 554-11 ESTACIONAR EM DESACORDO COM A REGULAMENTAGAC ESPECIFICADA PELA SINALIZAGAO 13/05/2026
V027243-1 PXT3D22 03/04/2026 04:32 252. V1 736-62 DIRIGIR VEICULO UTILIZANDO-SE DE TELEFONE CELULAR 13/05/2026
NO27400-1 DCW 149 03/04/2028 20:36 230. v §50-92 CONDUZIR G VEICULO REGISTRADO QUE NAOD ESTEJA DEVIDAMENTE LICENCIADO 3105/2026
V027326-1 DLS4F85 03/0472026 22:56 164 C/C 16 511-80 PERMITIR POSSE/CONDUGAO DO VEICULO A PESSOA SEM CNH/PPD/ACC “3/05/2026
V0261751 DLS4FS5 03/0472026 22:56 250. 1. A 723-40 EM MOVIMENTO. DEIXAR DE MANTER ACESA A LUZ BAIXA DURANTE A NOITE 3/05/2026
V027352-1 EKD5AG8 04i0472026 10:28 230.V 659-92 CONDUZIR O VEICULO REGISTRADO QUE NAO ESTEJA DEVIDAMENTE LICENCIADO *3i105/2026
V027363-1 TMB7G31 04104/2026 10:01 252, UNI 763-31 DIRIGIF VEICULO SEGURANDO TELEFONE CELULAR 13/05/2026
VO27304-1 ELZ7J22 02/04/2028 16:25 252. vi 36-62 DIRIGIR VEICULO UTILIZANDO-SE DE TELEFONE CELULAR ©3/05/2026
VO27306-1 ELZ7J22 0210472026 16:25 167 18-51 DEIXAR O COMDUTOR DE USAR O CINTO SEGURANCA 13/05/2026
V0274556-1 NRN8928 02/0472028 17:35 252, UNI 763-31 DIRIGIR VEICULO SEGURANDO TELEFONE CELULAR 3105/2026
VO27457-1 DNG1168 02/0472025 17:34 252. UNI 763-31 DIRIGIR VEICULO SEGURANDO TELEFONE CELULAR 1305/2026
V02617 CZVv3011 02/04/2026 20.53 252. UNI 763-32 DIRIGIR VE LO MANUSEANDO TELEFONE CELULAR
NO27451-1 DLS4F85 02/04/2026 22:56 167 518-51 DEIXAR O CONDUTOR DE USAR O CINTC SEGURANCA

DLS4F85 03/047202¢ 252. WV 734-00 DIRIGIR O VEIC USANDO CALGADD QU= N SE FIRME NOS PES/COMPROMETA UTILIZ PEDAIS *3/05/2026
VOZ7450-1 DLS4FBS 03/0472025 22:56 1621 507-00 DIRIGIR VEICULO SEM POSSUIR CNH/PPL/ACG ©3:05/2026
VO2' DCwW 1448 20:36 186. 1 573-80 TRANSITAR PELA CONTRAMAO DE DIRECAO EM VIA C/ SINALIZAGAO DE REGUL SENTIDO UNICO
VO273937-1 JLB627C 03/04/2026 20:21 228 652-C0 USAR NO VEICULG EQUIP Cf SOM £EM VOL FREQUENCIA NAC AUTORIZADOS PELO CONTRAN
\VV0Z7309-1 FET4FR9 130472026 20:3¢ a86. 1 573-80 TRANSITAR PELA CONTRAMAO NF SAO EM VIA G/ SINALIZAGAO DE REGUL SENTIDO UNICO
VO27241-1 DXB5J02 0925 228 USAR NG VEICULO EQUIP C7 SOM EM VOLUME/FREQUENCIA NAC AUT ORIZADOS PELO CONTRAN 12105120628
VO27242-1 DXB5.J02 03/04/2026 09:26 167 DEIXAR O ¢ NDUTOR DE USAR C© CINTO SEGURANCA “3/05/2026
V027336-1 BXT0072 03/0472028 10:62 22 653-00 USAR NO VEICULO EQUIP C/ SOM EM VOL UME/FREQUENCIA NAC AUTORIZADOS PELG ";:’V)r\TR/\N 13105120286
V027335-1 BXT0ON72 0D3/04/2026 1062 167 578-51 DEIXAR O CONDUTOR DF HISAR O CINTQ SEG! IRANCA o 130512026
SISTEMA GERENCIADOR DE TRANSITO 'l Data Impressao: 13/04/2026 Paginas: 2/2

Diério Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PORTARIA SMSVIR 009/2026
15 de abril de 2026

“Dispoe sobre o afastamento
da Sra. Mirela dos Santos
Daires, servidora municipal,
Titular do cargo de Médico da
Estratégia de Saude da
Familia”

Gleice Aparecida Ferreira da Silva, Secretéaria
Municipal da Saude de Viradouro, no uso de suas
atribuicdes legais, com fundamento no Artigo 88, da Lei
Complementar n2. 042/2010, Estatuto do Servidor Publico
Municipal de Viradouro;

RESOLVE:

Artigo 12 - Fica autorizado o afastamento da Sra.
Mirela dos Santos Daires , servidora municipal, Titular do
cargo de Médico da Estratégia de Saude da Familia, lotada
na Estratégia de Salde da Familia - Il, pelo periodo de 2
anos, de 31/03/2026 a 31/03/2028, em consonancia
com Artigo 88, da Lei Complementar n®. 042/2010, Estatuto
do Servidor PUblico Municipal de Viradouro e Lei
Complementar n°® 075/2018 de 05 de junho de 2018.

Pardagrafo unico: Conforme o disposto no inciso VI do
artigo 88 da Lei Complementar n? 042/2010, o periodo de
afastamento podera ser prorrogado mediante a devida
comprovacao da continuidade dos estudos, até o término
destes.

Artigo 22 - Ficard automaticamente extinta esta
Portaria, findo o prazo do afastamento mencionado no
artigo anterior.

Artigo 32 - A presente Portaria entra em vigor na data
de sua publicagao e com efeito retroativo a 31 de marco de
2026.

Publique-se, registre-se, cumpra-se e arquive-se.

Secretaria Municipal da Saude de Viradouro, 15 de
abril de 2026

GLEICE APARECIDA FERREIRA DA SILVA
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

PORTARIA SMSVIR 010/2026
15 de abril de 2026

“Dispoe sobre o afastamento
da Sra. Leticia Lopes
Fernandes, servidora
municipal, Titular do cargo de
Médico Veterinario”

Gleice Aparecida Ferreira da Silva, Secretéria
Municipal da Saude de Viradouro, no uso de suas
atribuicbes legais, com fundamento no Artigo 88, da Lei
Complementar n2. 042/2010, Estatuto do Servidor Publico
Municipal de Viradouro;

RESOLVE:

Ano XIII | Edicao n2 2986
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Artigo 12 - Fica autorizado o afastamento da Sra.
Leticia Lopes Fernandes , servidora municipal, Titular do
cargo de Médico Veterinario, lotada na Secretaria Municipal
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de Salde, pelo periodo de 2 anos, de 30/03/2026 a
30/03/2028 em consonancia com Artigo 88, da Lei
Complementar n2. 042/2010, Estatuto do Servidor Publico
Municipal de Viradouro e Lei Complementar n° 075/2018 de
05 de junho de 2018.

Artigo 22 - Ficard automaticamente extinta esta
Portaria, findo o prazo do afastamento mencionado no
artigo anterior.

Artigo 32 - A presente Portaria entra em vigor na data
de sua publicagao e com efeito retroativo a 30 de marco de
2026.

Publique-se, registre-se, cumpra-se e arquive-se.

Secretaria Municipal da Saude de Viradouro, 15 de
abril de 2026

GLEICE APARECIDA FERREIRA DA SILVA
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Atos Oficiais

Portarias

PORTARIA PGMVIR 009/2026
Viradouro/SP, 15 de abril de 2026.

“Determina a instauracdo de
Processo Administrativo
Disciplinar (PAD), nos termos da
Lei Complementar Municipal n®.
042/2010”

CONSIDERANDO a Lei Complementar Municipal n®
101, de 20 de junho de 2023, que recriou a Procuradoria-
Geral do Municipio, conferindo-lhe natureza permanente e
reconhecendo-a como érgdo essencial a administracao da
justica e a gestdo da Administragao Publica Municipal;

CONSIDERANDO que as sindicancias e 0s processos
administrativos disciplinares tém como finalidade principal
a defesa dos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a Lei Complementar Municipal n?
42/2010, que dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios
PlUblicos do Municipio de Viradouro, entre outras
providéncias;

CAROLINA HARUE NACAMURA SHIMANO BELLINI,
Procuradora-Geral do Municipio, no exercicio de suas
atribuicoes legais:

RESOLVE:

Art. 12 Determina-se a imediata instauracao de
Processo Administrativo Disciplinar (PAD), com a
finalidade de apurar os fatos narrados no processo
Flowdocs “198 / 2026 - Procuradoria-Geral”, na qual versam

Municipio de Viradouro - SP
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sobre condutas praticadas por servidor lotado no cargo de
motorista e relatados pela EMEF. “Sebastido Fernandes
Balieiro”.

Art. 22 A conducdo dos trabalhos ficard a cargo da
Comissao Permanente Processante, designada pela Portaria
n? 043/2025, de 15 de janeiro de 2025, expedida pelo
Prefeito Municipal.

Art. 32 Nos termos da Lei Complementar Municipal n2
042/2010, o prazo para a conclusdo dos trabalhos sera de
60 (sessenta) dias Uteis, podendo ser prorrogado, se
necessario.

Art. 42 A comissao deverd assegurar aos envolvidos o
pleno exercicio do contraditério e da ampla defesa,
conduzindo os trabalhos em estrita observancia aos
principios da legalidade, impessoalidade e moralidade. A
apuracao terd por finalidade esclarecer os fatos, identificar
responsabilidades e envolvidos, bem como verificar a
eventual ocorréncia de infracdes aos deveres funcionais
previstos no artigo 114 da Lei Complementar Municipal n2?
42/2010 e de transgressoes disciplinares descritas no artigo
115 do referido diploma legal, sem prejuizo da aplicacdo de
outros dispositivos ou normas juridicas pertinentes que, no
curso da instrucao probatdria, mostrem-se adequados ao
caso concreto.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
CAROLINA HARUE NACAMURA SHIMANO BELLINI
PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO
OAB/SP 279.925

Instrucdao Normativa

INSTRUCAO NORMATIVA PGMVIR 002/2026
Viradouro/SP, 15 de abril de 2026.

CONSIDERANDO que compete a Procuradoria-Geral
do Municipio o assessoramento juridico dos dérgdos da
Administracdo Publica Direta, nos termos do artigo 89 da
Lei Complementar Municipal n2 101/2023;

CONSIDERANDO que a Procuradoria-Geral deve atuar
de maneira preventiva nos mais diversos assuntos e, em
especial naquilo que estd disciplinado pela Lei de Licitacdes
- Lei 14133/2021;

CAROLINA HARUE NACAMURA SHIMANO BELLINI,
Procuradora-Geral do Municipio, no exercicio de suas
atribuicdes legais:

RESOLVE expedir a sequinte Instru¢cdo Normativa:

Art. 12 Ficam cientificadas todas as Secretarias,
Divisdes e Secdes Municipais, especialmente a Divisdo de
Licitacbes e Compras, e seus respectivos servidores, para
que adotem as providéncias cabiveis em razdo do término
do prazo de seis anos previsto no artigo 176 da Lei n?
14.133/2021 (término em 01/04/2027).

Art. 22 Assim dispde o artigo citado:

Art. 176. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil)
habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contado da data
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de publicacao desta Lei, para cumprimento:

| - dos requisitos estabelecidos no art. 72 e no caput do
art. 82 desta Lei;

Il - da obrigatoriedade de realizagao da licitagcdo sob a
forma eletrénica a que se refere 0 § 22 do art. 17 desta Lei;

Il - das regras relativas a divulgacdao em sitio
eletronico oficial.

Pardgrafo Unico. Enquanto ndo adotarem o PNCP, os
Municipios a que se refere o caput deste artigo deverao:

| - publicar, em diario oficial, as informacdes que esta
Lei exige que sejam divulgadas em sitio eletronico oficial,
admitida a publicagao de extrato;

Il - disponibilizar a versao fisica dos documentos em
suas reparticdes, vedada a cobranca de qualquer valor,
salvo o referente ao fornecimento de edital ou de cépia de
documento, que nao serd superior ao custo de sua
reproducdo grafica.

Art. 32 A partir de 12 de abril de 2027, a Divisdo de
LicitacOes e Compras devera

| - promover a designacdo dos agentes publicos
responsaveis pelo desempenho das funcdes essenciais a
execucdo da Lei n? 14.133/2021, mediante,
preferencialmente, Decreto do Executivo, observando:

a) Que os agentes designados sejam,
preferencialmente, servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administragao
Plblica;

b) tenham atribuic6es relacionadas a licitacdes e
contratos ou possuam formacdo compativel ou qualificacao
atestada por certificacao profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

¢) ndo sejam cOnjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Administracao nem tenham com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil;

d) Que a designacao explicite, de forma detalhada, as
fungdes e atribuicdes a serem desempenhadas pelos
agentes.

Il - Na designacao devera ser observado o principio da
segregacao de funcdes, vedada a designacao do mesmo
agente publico para atuagao simultanea em funcdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacao;

Il - Referidas exigéncias também se aplicam a
Procuradoria-Geral do Municipio e a Controladoria-Geral do
Poder Executivo;

IV - As licitacdes devem ser conduzidas por agente de
contratacao, pessoa designada pela autoridade
competente, entre servidores efetivos ou empregados
pUblicos dos quadros permanentes da Administracao
Plblica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessdrias ao bom
andamento do certame até a homologacdo;
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V - As licitagdes serdo realizadas preferencialmente
sob a forma eletronica, admitida a utilizacdo da forma
presencial, desde que motivada, devendo a sessao publica
ser registrada em ata e gravada em audio e video;

VI - Nao serao admitidas, para a adogao da
modalidade presencial, justificativas genéricas ou fundadas
apenas no interesse publico, devendo a motivacdo
apresentada estar devidamente fundamentada no Estudo
Técnico Preliminar (ETP);

VII - As sessdes presenciais deverdo ser registradas
em daudio e video, devendo as gravacles ser armazenadas
por prazo indeterminado, até a superveniéncia de
regulamentacdo especifica sobre a matéria. A captacao de
imagem e som deverd apresentar qualidade adequada,
com clareza e auséncia de interferéncias, sendo admitida a
utilizacao de mais de um equipamento para esse fim;

VIII - Todos os atos deverdo ser publicados no sitio
eletronico oficial do Municipio, em consonancia com o
Diario Oficial local, sem prejuizo da divulgacdo em outros
meios de publicidade legalmente exigidos;

IX - Os atos também deverao ser publicados no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), em observancia
as disposicées da Lei n2 14.133/2021, de forma
concomitante a divulgacdo no sitio eletronico oficial do
Municipio, no Diario Oficial local e nos demais meios de
publicidade exigidos;

X - Deve ser disponibilizada a versao fisica dos
documentos em suas reparticdes, vedada a cobranca de
qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital
ou de cépia de documento, que ndo sera superior ao custo
de sua reproducdo grafica;

XI - A versao fisica aqui descrita pode ser aquela
oriunda da impressao dos autos digitais;

Art. 42 Embora, no momento, a Escola Nacional de
Administracdo Publica - ENAP, vinculada ao Governo
Federal, nao disponha de cursos abertos de Certificacao
Profissional  Bdsica em Licitacdbes e  Contratos
Administrativos, a plataforma oferece ampla variedade de
cursos voltados a capacitacao, cursos estes que também
sdo oferecidos pelo Tribunal de Contas do estado de Sao
Paulo.

| - Recomenda-se que todos os agentes de contratagao
realizem cursos oficiais, bem como quaisquer outras formas
de capacitacao admitidas pela Lei n? 14.133/2021;

Il - A recomendacao estende-se aos gestores e fiscais
de contratos, assim como aos demais agentes que
participem direta ou indiretamente do procedimento
licitatério;

Il - Os certificados de capacitagdao deverao
permanecer disponiveis na reparticdo publica, para acesso
dos 6rgdos de controle e fiscalizagdo, bem como, devem
ser arquivados junto a Divisao de Recursos Humanos;

IV - A capacitacdo deverd ser realizada de forma inicial
e, posteriormente, continuada, com reciclagens periddicas,
visando a observancia dos principios da educacao
permanente e da governanca.
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Art. 52 Ressalta-se que todos os gestores de contratos
deverdao ser formalmente designados por meio de Portaria,
na qual deverdo estar descritas, de forma detalhada, suas
atribuigdes e responsabilidades.

Art. 62 Embora a Procuradoria-Geral do Municipio nao
detenha competéncia gerencial sobre as autarquias
municipais, a presente instru¢cdo normativa servird como
orientagao aos referidos entes.

Art. 72 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na
data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes em
contrdrio.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
CAROLINA HARUE NACAMURA SHIMANO BELLINI
PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO
OAB/SP 279.925
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