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GABINETE DO PREFEITO

Atos Oficiais

Leis

LEI N2 7 488, DE 07 DE JULHO DE 2026

(INSTITUI A CAMPANHA
MUNICIPAL DE PREVENCAO E
COMBATE AS QUEIMADURAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS)

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE
VOTUPORANGA APROVOU E EU, NOS TERMOS DO ARTIGO
56, INCISO I, DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, SANCIONO
E PROMULGO A SEGUINTE LEI:

Art. 12 Fica instituida, no ambito do Municipio de
Votuporanga, a Campanha Municipal de Prevengao e
Combate as Queimaduras, a ser realizada, anualmente, na
semana em que recair o dia 6 de junho, em consonancia
com a Lei Federal n® 12.026, de 9 de setembro de 2009.

Art. 22 A campanha de que trata esta Lei passa a
integrar o Calendario Oficial de Eventos do Municipio.

Art. 32 A Campanha Municipal de Prevencao e Combate
as Queimaduras tem por objetivos:

| - promover a conscientizacdo da populacao acerca
dos riscos e das causas mais comuns de queimaduras;

Il - incentivar a adogao de medidas preventivas;

[l - difundir orientacdes basicas de primeiros socorros
em casos de queimaduras; e

IV - contribuir para a reducao dos indices de acidentes
envolvendo queimaduras;

Art. 42 O Poder Executivo poderad regulamentar a
presente Lei no que couber.

Art. 52 Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

Paco Municipa
de julho de 2026.

Luiz Fernando Gées Liévana

Prefeito Municipal em Exercicio

Edison Marco Caporalin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal de Relacoes Institucionais e Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos da Secretaria Municipal de
Relacdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natalia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe do Departamento

Esta Lei originou-se do Projeto de Lei n? 106/2026, de
autoria da vereadora Débora Romani e sofreu Emenda da
Comissao de Justica e Redacao da Camara Municipal.
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DECRETO N° 20 514, de 06 de julho de 2026

(Dispde sobre a aprovagdo do Plano de Classificacdo de
Documentos e a Tabela de Temporalidade das atividades-
meio do Municipio de Votuporanga)

LUIZ FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio
do Municipio de Votuporanga, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribui¢des legais,

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestdo dos documentos de
arquivo, bem como assegurar o acesso as informacgdes neles contidas, de acordo com o § 2° do
art. 216 da Constituicdo Federal;

Considerando o que dispde na Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de Arquivos Publicos e Privados e da outras providéncias;

Considerando os trabalhos da Comissdao de Avaliacdo de Documentos e Acesso,
instituida pelo Decreto n° 14.306, de 03 de marco de 2022;

Considerando a produg¢iao documental da Prefeitura Municipal de Votuporanga e a
necessidade de realizar-se a classificagdo e avaliacdo dos documentos de acordo com seu valor
primadrio e secunddrio, salvaguardando os de cardter permanente;

Considerando a metodologia a ser utilizada pelo Arquivo Publico de Votuporanga,
através do Decreto n° 15.827, de 07 de junho de 2023,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica aprovado o Plano de Classificacdo de Documentos das Atividades-Meio
do Municipio de Votuporanga, constante do Anexo I, que faz parte integrante deste Decreto,
como modelo a ser adotado nos 6rgdos da Administracao Publica Municipal.

Art. 2° Fica aprovada a Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracao
Publica do Municipio de Votuporanga, das Atividades-Meio, como modelo a ser adotado nos
orgdos da Administracdo Publica Municipal constante do Anexo II, que faz parte integrante deste
Decreto.
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Paragrafo tinico. A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso, aplicard, em
suas respectivas dreas de atuacdo, o Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade da Administragdo Publica Municipal, aprovados por este Decreto.

CAPITULO I
DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE
TEMPORALIDADE

Art. 3° O Plano de Classificagdo de Documentos € o instrumento utilizado para
classificar todo e qualquer documento de arquivo, relacionando-o ao seu contexto original de
producao.

Paragrafo unico. Entende-se por classificacgdo de documentos a sequéncia de
operagOes técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os ao 6rgao
produtor, a fungao, subfuncao e atividade responsavel por sua producdo ou acumulagao.

Art. 4° A Tabela de Temporalidade € o instrumento resultante da avaliacdo
documental que define prazos de guarda e destinacdo de cada tipo documental. Refere-se a
representagdo grafica do plano de classificacdo de documentos, configurando-se em instrumentos
complementares de gestdo documental.

Paragrafo tnico. Entende-se por avaliacdo documental o processo de andlise que
permite a identificagdo dos valores dos documentos e decis@o sobre os periodos de tempo em que
necessitam permanecer em cada fase ou idade documental.

CAPITULO III
DA ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS

Art. 5° A eliminacdo de documentos observard a tabela de temporalidade aprovada.
Pardgrafo tnico. A elimina¢do documental deverd observar:

I — alegislacdo relativa a protecdo de dados pessoais;

IT — o sigilo fiscal e funcional;

IIT — a preservagdo de documentos submetidos a controle externo, auditorias em
andamento, sindicancia, processo administrativo disciplinar, tomada de conta e demanda judicial
em curso;

IV — a vedacdo de eliminagdo documental enquanto persistir interesse juridico ou
administrativo relacionado ao respectivo acervo.

Art. 6° O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio
de "Relacdo ou Listagem de Elimina¢do de Documentos", primeiro passo para relacionar os
documentos a serem eliminados, conforme modelo constante no Anexo I, do Decreto n°® 15.827
de 07 de junho de 2023.
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Art. 7° A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso, em decorréncia da
aplicacdo da Tabela de Temporalidade, publicard no Diario Oficial do Municipio os "Editais de
Ciéncia de Eliminacdo de Documentos", conforme modelo constante no Anexo II, do Decreto n°
15.827 de 07 de junho de 2023.

§ 1° O "Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos" tem por objetivo conferir
publicidade ao ato de eliminacdo de documentos, devendo conter informacdes sobre os
documentos a serem eliminados, conforme Relacdo ou Listagem de Eliminacdo e sobre o 6rgao
por eles responsavel.

§ 2° O "Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos" devera consignar um prazo
de pelo menos 30 (trinta) dias uteis para possiveis manifestagcdes ou, quando for o caso,
possibilitara as partes interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou cépias de
pecas de processos ou expedientes.

Art. 8° O registro das informacdes relativas a execugdo da eliminacdo deverd ser
efetuado por meio do "Termo de Eliminagdo de Documentos", preenchido conforme modelo
constante no Anexo III, do Decreto n° 15.827 de 07 de junho de 2023.

Paragrafo tnico. Uma cépia de cada "Termo de Eliminacdo de Documentos" sera
encaminhada ao Arquivo Publico do Municipio para guarda permanente, a consolidacdo de
dados, bem como a realizag@o de estudos técnicos na drea de gestdo de documentos.

CAPITULO IV
DA GUARDA PERMANENTE DOS DOCUMENTOS

Art. 9° Sdao considerados documentos de guarda permanente os indicados na Tabela
de Temporalidade, que serdo definitivamente preservados.

Art. 10. Os documentos de guarda permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo do
Municipio, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados, acondicionados e
digitalizados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificacao,
acesso e controle.

Pardgrafo udnico. Os Orgdos e entidades detentores dos documentos a serem
recolhidos poderao solicitar orientagdo técnica ao Arquivo Publico Municipal para a realizacao
dessas atividades.

Art. 11. O Arquivo Publico Municipal podera, a qualquer momento, solicitar
orientag@o técnica junto ao Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo, que € o 6rgdo responsavel
pela assisténcia aos municipios para os procedimentos de implantagdo e politicas de gestdo
arquivistica.

_ CAPITULO V )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 12. Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislacdo em vigor, art. 25 da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e da Secao IV, do Capitulo V, da
Lei Federal n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar
documentos de guarda permanente.

Art. 13. A eliminacdo de documentos produzidos por instituicdes publicas e de
carater publico serd realizada mediante autorizacdo da instituicdo arquivistica publica na sua
esfera de competéncia, conforme art. 9° da Lei Federal n°® 8.159, de 08 de janeiro de 1991.

Art. 14. A eliminacdo de documentos que ndo constarem da tabela de temporalidade
e destinacdo de documentos, serd realizada mediante autorizacdo excepcional da instituicao
arquivistica publica, em sua esfera de competéncia.

Art. 15. As tabelas de temporalidade de documentos serdo revisadas periodicamente
pelo Arquivo Publico Municipal e pela Comissdao de Avaliacdo de Documentos e Acesso —
CADA, visando a sua adequagdo aos fluxos administrativos, a legislacdo vigente e aos sistemas
de gestao documental.

Pardgrafo tnico. A revisdo ocorrerd sempre que necessdrio, observado o prazo
maximo de até 5 (cinco) anos, e suas atualiza¢des serdo formalizadas por ato proprio.

Art. 16. As disposicdes deste Decreto aplicam-se a todos os documentos
arquivisticos produzidos pela Prefeitura Municipal de Votuporanga, independentemente do seu
suporte.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 06 de julho de 2026.

Luiz Fernando Goées Liévana
Prefeito Municipal em Exercicio

Leandro Vinicius da Conceicao
Secretario Municipal da Administracao

Edison Marco Caporalin
Respondendo pelo Expediente da Secretaria Municipal
de Relacoes Institucionais e Gabinete Civil

Publicado e registrado no Departamento de Atos Administrativos e Legislativos, da
Secretaria Municipal de Relacdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natalia Amanda Polizeli Rodrigues
Chefe de Departamento
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ANEXO | - PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

TFunE‘o: 001 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Subfuncéo: 001.01 APOIO A ADMINISTRACAO PUBLICA
Atividade: 001.01.01 ASSESSORAMENTO TECNICO-LEGISLATIVO
Documentos: 001.01.01.001 _|Mensagens ao poder legislativo
001.01.01.002 |Livro de vetos
001.01.01.003 _|Projeto de lei
001.01.01.004 _[Processo de proposta de emenda a lei organica municipal
001.01.01.005 _|Despachos decisorios
001.01.01.006 _|Edital de audiéncia publica
001.01.01.007 _|Edital de notificacéo
Atividade: 001.01.02 CONTROLE DE COMPROMISSOS OFICIAIS
Documentos: 001.01.02.001 |Agenda de compromissos oficiais
001.01.02.002 | Ata de audiéncia municipal
001.01.02.003 _|Convite recebido
001.01.02.004 _|Mala-direta
001.01.02.005 _|Registro de convites recebidos
Atividade: 001.01.03 PUBLICIDADE DE ATOS OFICIAIS
Documentos: 001.01.03.001 _[Lista de cédigos de identificacéo e autorizacao
001.01.03.002 _|Leis
001.01.03.003 |Leis complementares
001.01.03.004 | Oficios gabinete prefeito
001.01.03.005 |Procuracao
001.01.03.006 | Ato de designacao de gestor de contrato
001.01.03.007 _|Ato de designacéo de gestor de convénio
Subfuncéo: 001.02 ORDENAMENTO JURIDICO
Atividade: 001.02.01 ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
Documentos: 001.02.01.001 le acompanhamento de acao judicial
001.02.01.002 le acompanhamento de acordo judicial ou extrajudicial
001.02.01.003 le atendimento de requisicdes, ordens judiciais ou administrativas
001.02.01.004 _|Expediente de consulta da divida ativa
001.02.01.005 _|Ficha de acompanhamento de acao judicial
001.02.01.006 _|Livro de controle de acdes judiciais
001.02.01.007 _|Livro de repositério para defesa judicial do municipio
001.02.01.008 _|Livro de teses de defesa
001.02.01.009 _|Processo administrativo de alegacéo de pagamento da divida ativa
001.02.01.010 _|Processo administrativo de alegacao de parcelamento da divida ativa
001.02.01.011 | Processo administrativo de cancelamento de inscricio de débito na divida ativa
001.02.01.012 _[Processo administrativo de pedido de parcelamento da divida ativa
001.02.01.013 _[Processo administrativo de reinscricéo de débito na divida ativa
001.02.01.014 _[Processo administrativo de retificacdo de guia de arrecadacao de receita para débitos inscritos na divida ativa
001.02.01.015 __[Processo administrativo de substituicdo de Certiddo da Divida Ativa - CDA
001.02.01.016 _[Processo administrativo de verificacdo de pagamento da divida ativa
001.02.01.017__[Processo relativo a cobranca judicial
Atividade: 001.02.02 ELABORACAO DE ATOS NORMATIVOS
Documentos: 001.02.02.001 _|Decreto, estatuto, cédigo, regulamento, regimento, instrucdo normativa, resolucao, deliberacao, portaria
001.02.02.002 [Processo de elaboracéo de ato normativo
Atividade: 001.02.03 ELABORACAO DE PARECERES E UNIFORMIZACAO DA JURISPRUDENCIA ADMINISTRATIVA
Documentos: 001.02.03.001 _|Despacho normativo
001.02.03.002 | Parecer juridico
001.02.03.003 _|Parecer técnico
001.02.03.004 |Sumula
Atividade: 001.02.04 FORMALIZACAO DE ACORDOS BILATERAIS
Documentos: 001.02.04.001 _[Convénio, termo de cooperacéo, acordo, protocolo de intencdes, termo de parceria
001.02.04.002 _|Processo de dissidio coletivo de trabalho
001.02.04.003 _[Processo de formalizacdo e execucéo de acordo bilateral
001.02.04.004 _|Relatdrio fisico-financeiro de convénio
Atividade: 001.02.05 HABILITACAO JURIDICA E REGULARIZACAO FISCAL DOS ORGAOS, ENTIDADES E EMPRESAS
Documentos: 001.02.05.001 _|Alvara de funcionamento
001.02.05.002 [Alvara de instalacao de equipamentos
001.02.05.003 | Certificado de matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI
001.02.05.004 _|Comprovante de atualizacao de dados no Cadastro Nacional do Trabalhador - CNT
001.02.05.005 _|Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ
001.02.05.006 | Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Mobiliario - CCM
001.02.05.007 _|Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do ICMS
001.02.05.008 _|Comprovante de inscricdo no Programa de Alimentac&o do Trabalhador - PAT
001.02.05.009 |Comprovante de matricula na junta comercial
001.02.05.010 _|Dossié de constituicio, encerramento de empresas publicas, integralizacao de capitais e estatutos sociais
001.02.05.011  [Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS
Subfuncao: PLANEJAMENTO DAS ACOES DE GOVERNO E CONTROLE DOS SERVICOS
Atividade: .03.01 ACOMPANHAMENTO DE RECLAMACOES DO CONSUMIDOR
Documentos: 001.03.01.001 _|Carta de Informacdes Preliminares - CIP
001.03.01.002 | Processo de fiscalizagdo e protecao dos direitos do consumidor
Atividade: 001. 2 ALISTAMENTO DE SERVICO MILITAR
001.03.02.001 _|Relacéo de alistamento militar
001.03.02.002__|Relacao de individuos aptos/inaptos para o servico militar
001.03.03 DEFESA DOS DIREITOS DE USUARIOS DO SERVICO PUBLICO
Documentos: 001.03.03.001 | Carta de servicos ao usuario
001.03.03.002 _|Expediente de acompanhamento de reclamacao ou sugestao
001.03.03.003 |Ficha de acompanhamento de reclamacdes ou sugestdes em ordem cronolégica
001.03.03.004 _|Formulério de reclamacéo, dendncia, sugestéo e elogio
001.03.03.005 _|Lista de reclamacdes contra érgéos publicos
001.03.03.006 _|Oficio de encaminhamento de reclamacdes ou sugestdes a autoridade competente
001.03.03.007 _|Parecer da ouvidoria
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001.03.03.008 _|Processo de apuracéo de denuncia ou reclamacéo

001.03.03.009 _|Quadro geral de servicos publicos prestados

001.03.03.010 _|Reqgistro de atendimento do disque-dentncia

001.03.03.011__|Registro de ocorréncia improcedente

001.03.03.012 | Relatdrio analitico de ocorréncias

001.03.03.013 _|Relatdrio de avaliacio de servicos publicos

001.03.03.014 _[Relatério de estatisticas de categorias por area

001.03.03.015 _[Relatério de gestao das manifestacdes dos usuarios de servicos publicos

001.03.03.016 _|Relatdrio estatistico de areas

001.03.03.017 _[Relatério estatistico de categorias de ocorréncias

001.03.03.018 _[Relatério estatistico de reclamacdes

001.03.03.019 _|Sistema de ouvidoria municipal

Atividade: 001.03.04 EXECUCAO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DE ATIVIDADES
Documentos: 001.03.04.001 _[Convocacéo para reuniao
001.03.04.002__|Cronograma de atividades
001.03.04.003 _[Dossié de orientacao técnica
001.03.04.004 _|Expediente de solicitacdo de orientacao técnica
001.03.04.005 |Lista de presenca de reuniao
001.03.04.006 _|Manual técnico, de procedimentos ou do usuério
001.03.04.007 _|Planilha de controle interno
001.03.04.008 _|Planilha de distribuicéo de processos rotativos
001.03.04.009 _|Processo de constituicdo de comiss&o, conselho ou grupo de trabalho
001.03.04.010 _|Processo de correicao
001.03.04.011 Processo de elaboracéo e execucéo de plano, programa ou projeto
001.03.04.012 | Processo de prestacédo de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
001.03.04.013 | Proposta técnica
001.03.04.014 _|Relatério anual de atividades, programas, projetos ou acdes do orgao, entidade ou empresa
001.03.04.015 | Relatério de acompanhamento de contrato
001.03.04.016 _[Relatério de acompanhamento de convénio, termo de cooperacéo, acordo, protocolo de intencdes, termo de parceria
001.03.04.017 _[Relatério de acompanhamento de projeto
001.03.04.018 _[Relatério de final de mandato - prestacé@o de contas
001.03.04.019 _|Relatdrio de reunido
001.03.04.020 _|Relatdrio estatistico anual de atividades
001.03.04.021 [Relatério de irlgpegéo anual (empresa)
Atividade: 001.03.05 FISCALIZACAO E REGULARIZACAO DE ATIVIDADES
Documentos: 001.03.05.001 |Auto de apreenséo de mercadorias
001.03.05.002 _|Auto de Infracao e Multa - AIM
001.03.05.003 _|Comprovante de notificacéo preliminar
001.03.05.004 _|Formulario de vistoria ou informacéo fiscal
001.03.05.005 | Processo de autorizacdo de funcionamento
001.03.05.006 | Processo de cassacao de licenca
001.03.05.007 | Processo de devolucédo, doacédo ou eliminacdo de mercadoria apreendida
001.03.05.008 |Processo de interdicdo de atividades
001.03.05.009 _|Processo de lancamento de Auto de Infracdo e Multa - AIM
001.03.05.010 _|Processo de liberacéo de interdicdo
001.03.05.011 _|Processo para publicacao de edital de notificagao
Atividade: 001.03.06 FORMULACAO DE DIRETRIZES E METAS DE ACAO
Documentos: 001.03.06.001 _|Dossié de elaboracao de estudos e pesquisas
001.03.06.002 |Dossié de elaboracdo e execucao de plano, programa ou projeto
001.03.06.003 _[Estudo de implementacéo de politica urbana
001.03.06.004 _[Plano anual do érgao ou entidade
001.03.06.005 _|Plano de metas
001.03.06.006 _|Plano de programa setorial
001.03.06.007 __|Plano plurianual
Atividade: 001.03.07 PLANEJAMENTO DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
Documentos: 001.03.07.001 _[Diretriz de inter-relacionamento entre setores publico e privado

001.03.07.002 _|Plano anual de metas para o desenvolvimento econémico

001.03.07.003 | Plano de desenvolvimento da indUstria, expansao do comércio e de atividades de prestacéo de servicos

001.03.07.004 _|Plano plurianual para o desenvolvimento econémico

001.03.07.005 | Processo relativo a isencao fiscal - lei geral de incentivo fiscal

001.03.07.006 | Programa Multissetorial Integrado - PMI

001.03.07.007 | Projeto de incentivo fiscal para o desenvolvimento econémico

001.03.07.008 [Relatério anual de desempenho econémico

WFunggo 002 COMUNICACAO INSTITUCIONAL
Subfuncéo: 002.01 ASSESSORIA DE IMPRENSA
Atividade: 002.01.01 COMPILACAO DE NOTICIAS SOBRE A ADMINISTRACAO
Documentos: 002.01.01.001__|Clipping
Atividade: 002.01.02 DIVULGACAO DAS ACOES DE GOVERNO
Documentos: 002.01.02.001 _ [Artigo, nota, noticia, release e sinopse.
002.01.02.002 _[Credencial de jornalista
002.01.02.003 _|Pauta para a imprensa
002.01.02.004 _|Sitio eletrénico institucional
002.01.02.005 [ Transcri¢cao de registro sonoro
Atividade: 002.01.03 PRODUCAO DE REGISTROS DE IMAGEM E SOM
Documentos: 002.01.03.00 Banco de imagem

002.01.03.00: Registro fotografico, sonoro ou audiovisual

002.01.03.00: Termo de autorizacdo de uso de imagem

002.01.03.004 | Video institucional

02.02 CERIMONIAL E RELACOES PUBLICAS

Subfuncéo:
Atividade:

02.02.01 REDACAO OU TRADUCAO DE CORRESPONDENCIAS E COMUNICADOS

Documentos:

002.02.01.001 _|Comunicado de luto oficial

002.02.01.002__|Comunicado sobre a realizacéo de ceriménia oficial

@ @0 pretvotuporanga

votuporanga.sp.gov.br

Diario Oficial Eletronico de Votuporanga | 9

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/2860-b07f-bccd-eecd-b8



DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE

= VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de margo de 2017

Segunda-feira, 13 de julho de 2026
Ano XI | Edicao n2 2650

08:50:28 (GMT -03:00).

as

do original, assinado digitalmente por NATALIA AMANDA POLIZELI RODRIGUES (CPF ***392948*) em 13/07/2026

é copia

Este documento

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

002. 3.001

GABINETE DO PREFEITO

Subfuncao: 002.0: PRODUCAO EDITORIAL
Atividade: 002.03.01 PUBLICACAO OFICIAL OU COEDICAO
Documentos: 002.03.01.001 Publicacdes gréaficas institucionais
Subfuncao: 02.04 PROMOCAO DE EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS
Atividade: 02.04.01 ORGANIZACAO DE EVENTOS OU CERIMONIAS
Documentos: 002.04.01.001 _|Agenda de eventos

002.04.01.002 | Certificado

002.04.01.003 _|Convite de evento

002.04.01.004 _|Credencial de evento ou ceriménia oficial

002.04.01.005 _[Discurso, palestra ou conferéncia

002.04.01.006 |Livro de assinaturas de autoridades (lista de presenca)

002.04.01.007 [Relacao de convidados ou solenidades oficiais (mala-direta)
Subfuncéo: 02.05 PROPAGANDA E MARKETING
Atividade: 02.05.01 ANALISE DE PROPOSTAS DE CAMPANHAS PUBLICITARIAS OU DE EVENTOS
Documentos: 002.05.01.001 _|Peca de campanha publicitaria

002.05.01.002 _|Plano de midi_al_
Atividade: 002. CONTRATACAO DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE

002.05.! Briefing de licitacao

002.05.02.002 _|Edital para contratacdo de agéncia de publicidade

002. CONTROLE DAS AQGES DE PROPAGANDA E MARKETING

Arte final

002.05.03.002

Projeto de comunicacéo visual

002.05.03.003

Projeto executivo de identidade visual

Atividade: 002.05.04 PLANEJAMENTO E CONTROLE DE ATIVIDADES DE PUBLICIDADE
Documentos: 002.05.04.001 _|Briefing de campanha

002.05.04.002

Cadastro de despesas com comunicacéo

002.05.04.003

Cadastro dos meios de comunicacédo

002.05.04.004

Pedido de campanha de publicidade

TFungg'o 00: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncéo: 003.01 CONTROLE DE FREQUENCIA
Atividade: 003.01.01 REGISTRO DE FREQUENCIA
Documentos: 003.01.01.001 _[Atestado de frequéncia
003.01.01.002 _|Banco de horas
003.01.01.003 _|Comunicado de ocorréncia
003.01.01.004 |Escala de servico
003.01.01.005 _|Ficha de frequéncia
003.01.01.006 | Formulario de justificativa relativo a frequéncia do servidor
003.01.01.007 _|Pedido de abono de falta
003.01.01.008 | Planilha de frequéncia de servidor
003.01.01.009 _|Planilha de horas extras realizadas
003.01.01.010 _|Planilha de previsdo de horas extras
003.01.01.011 | Processo de concessao de horério de estudante
003.01.01.012 | Processo de concessao de horério especial
003.01.01.013 | Processo de convocacao de prestacédo de servico extraordinario e horas extras
003.01.01.014 _|Reqgistro de atas de ocorréncias com funcionarios
003.01.01.015 _|Reqgistro de ocorréncia de servidores
003.01.01.016 _[Registro de ponto
003.01.01.017 _|Termo de fixacao de horarios
003.01.01.018 |Requerimento de remocéo
Atividade: 003.01.02 REGISTRO DE ATOS DE APOSENTADORIA, REFORMA, PENSAO E DISPONIBILIDADE
Documentos: 003.01.02.001 Processo de contagem de tempo servico
003.01.02.002 _[Relacao de apostilas retificatérias de vantagens decorrentes de deciséo judicial
003.01.02.003 _[Relacao de atos concessoérios de aposentadoria
003.01.02.004 [Relacao de atos concessoérios de complementacao de proventos de aposentadoria
003.01.02.005 _|Relacéo de atos concessdrios de complementacao do valor da pensédo
003.01.02.006 | Relacéo de atos concessorios de pensao dos servidores
Subfuncéo: 003.02 EXPEDIENTE DE PESSOAL
Atividade: 003.02.01 AVALIACAO DE DESEMPENHO E INCENTIVO FUNCIONAL
Documentos: 003.02.01.001 _|Ata de reuniao de comissao de avaliacao especial de desempenho
003.02.01.002 _|Comunicado de resultado da pericia médica ao érgéo previdenciario do servidor afastado por auxilio doenca ou acidentario
003.02.01.003 _|Edital de conhecimento da comissao de avaliacdo especial de desempenho
003.02.01.004 _|Ficha de controle de baixa de aposentadoria e pensédo
003.02.01.005 | Processo administrativo de avaliacdo de desempenho e estagio probatério
003.02.01.006 _[Processo de avaliacdo de concesséo de abono por merecimento
003.02.01.007 _[Processo de avaliacéo de cursos de formacéo e aperfeicoamento funcional
003.02.01.008 _|Processo de readaptacao funcional .
Atividade: 003.02.02 CONCESSAO DE DIREITOS, VANTAGENS E BENEFICIOS
Documentos: 003.02.02.001 _|Aviso de férias

003.02.02.002

Comprovante de convocacéo eleitoral e judicial para fins de abono de falta

003.02.02.003

Comprovante de doacao de sangue

003.02.02.004

Comunicado de descontinuidade de beneficio por maioridade

003.02.02.005

Comunicado de extensao e continuidade de convénio médico-hospitalar

003.02.02.006

Comunicado de suspenséo de férias por absoluta necessidade do servico

003.02.02.007

Comunicado de alteracido em data do gozo de férias

003.02.02.008

Copias de certidao de 6bito

003.02.02.009

Dossié de pagamento de pensao alimenticia do servidor e do beneficiario

003.02.02.010

Escala de Férias

003.02.02.011

Escala de Licenca Prémio

003.02.02.012

Formulario de solicitacdo de pagamento de horas extras

003.02.02.013

Planilha de controle de pagamento de adicional noturno

003.02.02.014

Planilha de controle de pagamento de insalubridade e periculosidade

003.02.02.015

Processo de afastamentos ou licencas

003.02.02.016

Processo de aposentadoria
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003.02.02.017

Processo de auxilio acidente de trabalho

003.02.02.018

Processo de auxilio doenca

003.02.02.019

Processo de complementacédo de proventos de aposentadoria

003.02.02.020

Processo de complementacao do valor da pensao

003.02.02.021

Processo de comunicado de acidente do trabalho

003.02.02.022

Processo de concesao e incorporacao de vantagens pecuniarias

003.02.02.023

Processo de concessao de cesta basica do servidor aposentado ou pensionista

003.02.02.024

Processo de concesséo de direitos e beneficios

003.02.02.025

Processo de indeferimento de férias por absoluta necessidade do servico

003.02.02.026

Processo de pensdo mensal ao beneficiario do servidor publico

003.02.02.027

Processo de salario maternidade

003.02.02.028

Processo relativo a aposentado

003.02.02.029

Processo relativo a incorporacéo de gratificacao

003.02.02.030

Processo relativo a insalubridade ou periculosidade

003.02.02.031

Processo relativo a licenca sem vencimentos

003.02.02.032

Processo relativo a pensionista

003.02.02.033

Processo relativo a peticao funcional

003.02.02.034

Processo relativo a reversdo de aposentadoria

003.02.02.035

Programacéo anual de férias

003.02.02.036

Prontuério de aposentado ou pensionista

003.02.02.037

Prontudrio de servidor com suspensao de contrato em decorréncia de aposentadoria por invalidez

003.02.02.038

Quadro demonstrativo de pagamento de férias

003.02.02.039

Recibo de 1/3 de férias

003.02.02.040

Recibo de 13° salario

003.02.02.041

Recibo de adiantamento de 13¢ salario

003.02.02.042

Recibo de entrega de auxilio-alimentacéo

003.02.02.043

Recibo de entrega de cartdo de beneficio

003.02.02.044

Recibo de entrega de vale-transporte

003.02.02.045

Recibo de gozo de férias

003.02.02.046

Recibo de pagamento de férias

003.02.02.047

Relac&o de funcionarios afastados

003.02.02.048

Relatério de autorizac&o de cesta bésica

003.02.02.049

Relatério de auxilio-alimentacdo

003.02.02.050

Requerimento de adiantamento 13° Salario

003.02.02.051

Requerimento de continuidade de beneficio

003.02.02.052

Requerimento para gozo de férias indeferidas

003.02.02.053

Solicitacdo da 12 parcela do 132 salario

003.02.02.054

Solicitacao de 1/3 de férias

003.02.02.055

Termo de opg¢ao pela continuidade de convénio médico

Atividade: 003.02.03 CONCESSAO DE FINANCIAMENTO AOS SERVIDORES
Documentos: 003.02.03.001 _|Ficha de informacéao de financiamento
003.02.03.002 _|Processo de concessao de bolsa de estudos reembolsavel
003.02.03.003 _|Processo de financiamento habitacional
Atividade: 003.02.04 CONTENCIOSO DISCIPLINAR
Documentos: 003.02.04.001 Pedido de reconsideracéo de decis@o em processo administrativo
003.02.04.002 _|Processo administrativo disciplinar
003.02.04.003 _|Processo de apuracéao preliminar de falta disciplinar
003.02.04.004 | Processo de revisdo de processo administrativo ou de processo de sindicancia
003.02.04.005 _|Processo de sindicancia disciplinar
003.02.04.006 _|Processo para apuracéo de abandono de cargo/funcéo ou inassiduidade
003.02.04.007 _|Processo de inquérito administrativo
003.02.04.008 [Processo de procedimento sumario
Atividade: 003.02.05 ELABORACAO DE CONTRATO DE TRABALHO E ATOS RELATIVOS A SUA ALTERACAO, SUSPENSAO E RESCISAO
Documentos: 003.02.05.001 _|Contrato individual do trabalho
003.02.05.002 _[Livro de registro de empregados
003.02.05.003 | Pedido de demissao
003.02.05.004 [Processo de admiss&o para a prestacéo voluntaria de servicos
003.02.05.005 _[Processo de contratacao de estagiario
003.02.05.006 _|Processo de rescisdo de contrato individual de trabalho
003.02.05.007 _|Recibo de entrega de requerimento de seguro-desemprego
003.02.05.008 | Termo aditivo ao contrato individual de trabalho
003.02.05.009 | Termo de rescis&o individual de contrato de trabalho
Atividade: 003.02.06 ELABORACAO DE EXPEDIENTE PARA A POSSE, PREENCHIMENTO DE FUNCAO-ATIVIDADE, PROVIMENTO DE CARGO, VACANCIA E
SUBSTITUICAO
Documentos: 003.02.06.001 _|Declaracao de bens
003.02.06.002 | Declaracdo negativa de admisséo de pessoal
003.02.06.003 _|Livro de posse de servidores
003.02.06.004 | Pedido de prorrogacéo de prazo para o exercicio do cargo
003.02.06.005 _|Pedido de prorrogacédo de prazo para posse
003.02.06.006 _|Processo de exoneracédo do cargo
003.02.06.007 _|Processo para preenchimento de funcéo-atividade
003.02.06.008 | Processo para provimento de cargo
Atividade: 003.02.07 ELABORACAO E REGISTRO DE ATOS RELATIVOS A VIDA FUNCIONAL
Documentos: 003.02.07.001 _|Atestado de 6bito

003.02.07.002

Contrato de estagio

003.02.07.003

Curriculo de aluno candidato a vaga de estagio

003.02.07.004

Declaracéo de Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF

003.02.07.005

Extrato bancario de saldo do FGTS de trabalhador para fins rescisérios

003.02.07.006

Ficha cadastral de estagiario

003.02.07.007

Ficha cadastral do servidor

003.02.07.008

Formulario de Cadastro Geral de Empregados e Demitidos - CAGED

003.02.07.009

Formulario de descricao de cargos e salérios do plano de cargos e salarios

003.02.07.010

Planilha de progresséo funcional

003.02.07.011

Plano de estéagios

003.02.07.012

Processo de acumulacéo de cargo ou funcéo-atividade

003.02.07.013

Processo de relotacdo funcional
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003.02.07.014

Prontuario de médico residente

003.02.07.015

Prontuario de profissional terceirizado

003.02.07.016

Prontuério do estagiario

003.02.07.017

Prontuério funcional

003.02.07.018

Registro de controle de admissdes e demissdes

003.02.07.019

Relacao de servidores/funcionarios municipais e respectivos cargos

003.02.07.020

Requerimentos de segunda de via de cracha

003.02.07.021

Termo de compromisso de recebimento de cracha

Atividade: 003.02.08 RECOLHIMENTO DE ENCARGOS SOCIAIS E CONTRIBUICOES
Documentos: 003.02.08.001 _|Base de dados de controle do recolhimento de FGTS ou INSS
003.02.08.002 _|Formulario de mapa financeiro
003.02.08.003 _[Planilha de controle de desconto de pagamento de sindicatos, associacoes de classe, cooperativas e planos de salde e empréstimos
003.02.08.004 _|Planilha de controle de estornos de pagamentos de servidores
003.02.08.005 _|Processo de recolhimento de contribuicio para o plano de seguridade social
003.02.08.006 _|Processo de recolhimento de contribuicao sindical
003.02.08.007 _|Processo de recolhimento de fundo de garantia por tempo de servico - FGTS
003.02.08.008 _|Processo de recolhimento do PIS / PASEP
003.02.08.009 | Recibo de envio da Relacao Anual de Informacdes Sociais - RAIS
003.02.08.010 _|Relacé@o Anual de Informacdes Sociais - RAIS
00 08.011 [Relacao de contribuicéo sindical, assistencial e confederativa
Subfuncéo: 1003.. PAGAMENTO DE PESSOAL
Atividade: 00: 01 ELABORACAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
Documentos: 003.03.01.001 _[Comprovante de reembolso de valores previdenciarios dos servidores cedidos a outros 6rgaos ou entidades
003.03.01.002 _[Declaracéo de encargos de dependentes para fim de Imposto de Renda
003.03.01.003 _[Extrato do INSS para fins de complementacao de aposentadoria
003.03.01.004 _[Ficha financeira de pagamento de servidores, inativos ou pensionistas
003.03.01.005 _|Ficha financeira individual
003.03.01.006 _|Folha de pagamento (via arquivada na secretaria da fazenda)
003.03.01.007 _|Folha de pagamento (via arquivada nas unidades de recursos humanos)
003.03.01.008 |Ordem de crédito complementar individual
003.03.01.009 _[Ordem de crédito das folhas de pagamento
003.03.01.010 | Planilha de controle de contra cheque e holerite
003.03.01.011 | Planilha de controle de pagamento de servidores
003.03.01.012 _[Planilha de reembolso dos servidores cedidos a outros érgaos ou entidades
003.03.01.013 _[Planilha para pagamento de complementacao salarial dos funcionarios do estado da secretaria da educacao municipalizados
003.03.01.014 _|Quadro demonstrativo da folha de pagamento de autarquias e fundacdes
003.03.01.015__|Relacéo de crédito bancario
003.03.01.016 _|Relacdo de pagamento de “jeton” e de pré-labore
003.03.01.017 _|Relatdrio anual da folha de pagamento
003.03.01.018 | Relatério com o total de consignacéo por entidade
003.03.01.019 | Relatério com quantidade de hollerites
003.03.01.020 | Relatério de auditoria da folha de pagamento
003.03.01.021 _|Relatdrio de histérico funcional
003.03.01.022 | Relatério de liberacéo financeira de autarquias e tribunais
003.03.01.023 | Relatério de ordens de crédito complementar emitidas mensalmente
003.03.01.024 | Relatério de pagamento de estagiarios
003.03.01.025 _|Relatério de pagamento em cheque
003.03.01.026 _|Relatério de pagamentos ndo efetuados
003.03.01.027 | Relatério de recolhimento de encargos sociais
003.03.01.028 _|Relatério de vencimentos e descontos
003.03.01.029 _[Relatério do valor liguido da folha de pagamento mensal
003.03.01.030 _|Relatério mensal de 132 salario
003.03.01.031 Reguerimento de isencdo de contribuicéo previdencidria para abono de permanéncia
003.03.01.032__|Resumo da_folha de pagamento por agéncia bancaria
Atividade: 003.03.02 ELABORACAO DE EXPEDIENTES PARA A FOLHA DE PAGAMENTO
Documentos: 003.03.02.001 _ [Autorizacéo para descontos nao previstos em lei
003.03.02.002 _[Boletim informativo para elaboracéo da folha de pagamento

003.03.02.003

Comunicado para retificacéo de frequéncia ou evento de pagamento

003.03.02.004

Expediente de recadastramento de inativos e pensionistas

003.03.02.005

Formulario de atualizagdo de dados pessoais e funcionais para elaboragao de folha de pagamento (via arquivada na secretaria da fazenda)

003.03.02.006

Formulério de atualizagao de dados pessoais e funcionais para elaboragéo de folha de pagamento (via arquivada na unidade de Recursos
Humanos)

003.03.02.007

Formulario de autorizacdo de desconto em folha de pagamento

003.03.02.008

Informacéo judicial

003.03.02.009

Planilha de desconto referente a pensao alimenticia

003.03.02.010

Processo de auditoria de contratos de consignatarias

003.03.02.011

Processo de célculo de incorporacéo de vantagens pecunirias

003.03.02.012

Processo de célculo para pagamento de precatério

003.03.02.013 | Processo de compensacéo previdéncidria

003.03.02.014 | Processo de desconto de honorario advocaticio em folha de pagamento
003.03.02.015 | Processo de diferenca de vencimentos

003.03.02.016 _|Processo de pagamento a quem de direito

003.03.02.017

Processo de pagamento de férias e licenca-prémio em pecunia

003.03.02.018

Processo de pagamento de salério-maternidade

003.03.02.019

Processo de pedido de ressarcimento de PIS/PASEP

003.03.02.020

Processo de renuncia de proventos

003.03.02.021

Processo de unificacéo de critérios de pagamento

003.03.02.022

Processo para pagamento de beneficio da Lei de Guerra

003.03.02.023

Processo para pagamento de pens&o auxilio-acidente

003.03.02.024

Processo para pagamento de penséo especial

003.03.02.025

Processo para pagamento de penséo parlamentar

003.03.02.026

Recibo de envio da Declaracé@o do Imposto Sobre a Renda Retido na Fonte - DIRF

003.03.02.027

Relatério de carga suplementar de trabalho para pagamento

003.03.02.028

Relatério de hora/aula de professor eventual para pagamento

003.03.02.029

Relatério de retencéo de taxa dos empréstimos consignados

003.03.02.030

Requerimento de excluséo de vale transporte
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

003.03.02.031 _|Requerimento de inclusdo de vale transporte

003.03.02.032__|Requerimento de revisdo de pagamento

0 3.02.033 _|Requerimento para pagamento de auxilio-funeral

Subfuncao: .04 PLANEJAMENTO E FORMULACAO DE POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS
dade: .04.01 ELABORACAO DE ESTUDOS E PESQUISAS
Documentos: 003.04.01.001 _|Processo de estudo de politica salarial
003.04.01.002 | Processo de estudo sobre a necessidade de curso
003.04.01.003 _[Processo de planejamento anual de concursos publicos e selecao
003.04.01.004 | Processo de proposta de contratacao e qualificacao de recursos humanos
003.04.01.005 _|Relatério de pesquisa sobre o mercado de trabalho
003.04.01.006 | Relatério técnico de dimensionamento do quadro de pessoal
Atividade: 003.04.02 CLASSIFICACAO E CADASTRAMENTO DE CARGOS E FUNCOES
Documentos: 003.04.02.001 _|Minuta de ato normativo

003.04.02.002__|Organograma funcional

003.04.02.003 _|Processo de alteracéo de grade

003.04.02.004 _|Processo de criacéo de cargo

003.04.02.005 _|Processo de extincao de cargo

003.04.02.006 _|Processo de identificacéo e classificacdo de funcao

003.04.02.007 _|Processo de reestruturacéo de cargos

003.04.02.008 _|Quadro anual de pessoal de cargos criados, providos e vagos

003.04.02.009 _[Quadro de cargos e funcdes

003.04.02.010 _[Quadro de classificacdo de cargos e funcées

003.04.02.011 | Relatério mensal de cargos e funcdes

.05 PROMOCAO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL DE FUNCIONARIOS E SERVIDORES

Subfuncéo:
Atividad

.05.01 PLANEJAMENTO E CONTROLE DE AQGES SOCIAIS

Documentos: 003.05.01.001 | Dossié por programa social de qualidade de vida
003.05.01.002 _|Processo relativo ao programa de social de qualidade de vida
003.05.01.003 _|Proposta anual de trabalho
003.05.01.004 _|Relatdrio anual de avaliacio das atividades de servico social

Atividade: 003.05.02 EXECUCAO E REGISTRO DE ACOES SOCIAIS

Documentos: 003.05.02.001 _|Cadastro de funcionérios e familiares atendidos
003.05.02.002 _|Ficha de avaliacdo socioeconémica
003.05.02.003 | Prontuério social
0 5.02.004 | Relatdrio de visita domiciliar

Subfuncao: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

dade:

01 CONTROLE AMBIENTAL E PRESERVACAO DA SAUDE

Documentos: 003.06.01.001 _ [Ata de eleicao da Comissao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA
003.06.01.002 _[Ata de instalacéo e posse da Comisséo Interna de Prevencéo de Acidentes - CIPA
003.06.01.003 _[Ata de reunido da Comisséo Interna de Prevencéo de Acidentes - CIPA
003.06.01.004 _[Certificado de Aprovacédo de Equipamento de Protecéo Individual - CAEPI
003.06.01.005 _[Certificado de Aprovacéo de Instalacoes - CAl
003.06.01.006 | Comunicado de Acidente de Trabalho — CAT
003.06.01.007 |Dossié de campanha e semana de prevencéo contra acidentes de trabalho - SIPAT
003.06.01.008 _|Ficha de atendimento do setor de medicina do trabalho
003.06.01.009 _|Formulério de comprovante de entrega do Perfil Profissiogréfico Previdenciario (PPP) na rescisdo contratual
003.06.01.010 _[Laudo de pericia médica
003.06.01.011 _ [Laudo Técnico de Condicdes Ambientais do Trabalho — LTCAT
003.06.01.012 [Laudo Técnico de insalubridade e/ou periculosidade
003.06.01.013 _ [Laudo técnico pericial de riscos ambientais
003.06.01.014 |Livro de registros de pericias
003.06.01.015 | Perfil Profissiogréfico Previdenciério - PPP
003.06.01.016 _|Permissao para Trabalho em Alto Risco - PTR
003.06.01.017 _|Processo de sindicancia de acidente de trabalho
003.06.01.018 |Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO
003.06.01.019 |Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR
003.06.01.020 _|Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais — PPRA
003.06.01.021 | Prontuario médico de servidor
003.06.01.022 | Registro de acidente de trabalho
003.06.01.023 | Registro de inspecéo do trabalho
003.06.01.024 | Relatério de analise de posto de trabalho
003.06.01.025 | Relatério de avaliacdo de seguranca do trabalho
003.06.01.026 _|Relatdrio estatistico de acidente de trabalho
003.06.01.027 | Relatdrio estatistico de atendimento do setor de medicina do trabalho
003.06.01.028 _|Atestado médico e odontolégico

Atividade: 003.06.02 PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO

Documentos: 003.06.02.001 | Certificado de registro no servico especializado em engenharia de sequranca e em medicina do trabalho
003.06.02.002 _[Dossié da CIPA por mandato da comissao
003.06.02.003 _|Ficha de controle de inspecéo de extintores
003.06.02.004 _|Ficha de informac&o para o Ministério do Trabalho - SSMT
003.06.02.005 _|Lista de presenca em reunides da CIPA
003.06.02.006 _|Livro de inspecéo do trabalho
003.06.02.007 |Mapa de riscos
003.06.02.008 |Ordem de Servico de Seguranca e Medicina do Trabalho - OSSMT
003.06.02.009 _[Processo de sindicancia de acidente de trabalho
003.06.02.010 _|Programa bienal de seguranca e medicina do trabalho
003.06.02.011 _|Relatério anual de acidentes de trabalho
003.06.02.012 | Relatdrio de inspecéo de obras terceirizadas

Subfuncéo: .07 SELECAO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Atividade: .07.01 CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

Documentos: 003.07.01.001 _|Atestado de frequéncia em curso

003.07.01.002__[Cadastro de instrutores e instituices especializadas em ensino e treinamento

003.07.01.003 _|Cronograma de cursos

003.07.01.004 | Dossié de curso

003.07.01.005 _[Processo de autorizacéo de curso

003.07.01.006 _|Processo de concessao de bolsa de estudo
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

003.07.01.007 _|Registro de controle de treinamentos

003.07.01.008 _|Relatério mensal de custos com cursos

003.07.01.009 _[Requisicdes de treinamentos ou capacitacdes de recursos humanos

Atividade: 003.07.02 RECRUTAMENTO E SELECAO

Documentos: 003.07.02.001 _ [Curriculo de candidato a emprego publico

003.07.02.002 tal de convocacao de aprovado em concurso publico ou processo seletivo
003.07.02.003 ha de inscricdo de candidato

003.07.02.004 [Formulario de contratacéo de servidor

003.07.02.005 _[Livro de registro de concurso publico

003.07.02.006 _[Processo de abertura de concurso publico para provimento de cargo mediante nomeacao
003.07.02.007 | Processo de abertura de processo seletivo especial ou concurso interno
003.07.02.008 |Processo de abertura de processo seletivo para preechimento de funcéo-atividade mediante admissé&o
003.07.02.009 _[Processo de abertura de processo seletivo para prestacao voluntaria de servicos
003.07.02.010 _[Processo de aproveitamento de remanescentes de concurso publico
003.07.02.011 _[Processo de concurso publico

003.07.02.012 | Processo de convocacao de concursados

003.07.02.013 _[Processo de recurso de revisdo de provas e notas em concurso publico
003.07.02.014 | Processo referente aos programas de recrutamento e selecéo

003.07.02.015 | Provas e gabaritos de concurso publico ou processo seletivo

003.07.02.016 _|Relacéo das admissdes por concurso publico ou processo seletivo
003.07.02.017 _|Relac&o das contratacdes por tempo determinado

003.07.02.018 [Relacao de servidores e funcionarios cedidos a organizacéo social

TFUHE'D 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 004.01 CONTROLE DE COMPRAS, SERVICOS E OBRAS
Atividade: 004.01.01 AQUISICAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Documentos: 004.01.01.001 | Processo de aquisicao de material permanente

004.01.01.002 | Processo de aquisicao de material de consumo

004.01.01.003 _[Processo de aquisicao de bens de informética e automacao

004.01.01.004 [Processo de aquisicdo de semovente

004.01.01.005 __|Contratos

004.01.01.006 | Solicitacéo de aquisicdo de material permanente, material de consumo e servicos.
004.01.01.007 | Solicitacdo de aquisicdo emergencial de bens.

004.01.01.008 |Quadro de cotacbes

004.01.01.009 _|Orcamentos

004.01.01.010 [Pedido de empenho
Atividade: 004.01.02 CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS
Documentos: 004.01.02.001 Dossié de obra publica

004.01.02.002 _|Planilha de controle de servicos contratados de empresas de transportes
004.01.02.003 _[Processo de contratacé@o de obra publica

004.01.02.004 _[Processo de contratacdo emergencial de servicos

004.01.02.005 _[Processo de contratacéo de servicos

004.01.02.006 _[Processo de contratacéo de servicos terceirizados

004.01.02.007 _[Processo de inexigibilidade de licitacdo

004.01.02.008 _[Processo de dispensa de licitacdo

004.01.02.009 _[Processo de credenciamento de pessoal

004.01.02.010 _[Processo de execucao de obra publica

004.01.02.011  [Projeto de obra publica

Atividade: 004.01.03 LICITACAO E ADMINISTRACAO DE CONTRATOS

Documentos: 004.01.03.001 _[Cadastro de fornecedores e prestadores de servicos

004.01.03.002 | Certificado de registro cadastral de fornecedores

004.01.03.003 | Pedido de inclusdo no cadastro de impedimentos

004.01.03.004 | Pedido de reabilitacdo no cadastro de impedimentos

004.01.03.005 | Processo de apuracéo para aplicacao de sancdes administrativas a licitantes e contratados

004.01.03.006 _|Processo de atestado de capacidade técnica
004.01.03.007 _|Declaracédo de fornecimento de bens para servicos.
004.01.03.008 | Processo de penalidade a empresa

004.01.03.009 | Processo de registro cadastral de fornecedores
004.01.03.010 | Termo de referéncia

004.01.03.01 Projeto basico

004.01.03.012 | Declaracéo de adequacao orcamentaria e financeira
004.01.03.013 | Termo de autorizacdo

004.01.03.014 | Termo de ratificacdo

004.01.03.015 | Edital de licitacao

004.01.03.016 | Termo de suspensao de edital

004.01.03.017 | Ato decisério de recurso administrativo
004.01.03.018 | Ata da sesséao publica de licitacao
004.01.03.019 | Termo de adjudicacao

004.01.03.020 | Termo de homologacéao
004.01.03.021_[Termo de revogacéo
Atividade: 004.01.04 REGISTRO DE PRECOS
Documentos: 004.01.04.001 _[Cadastro de registro de precos
004.01.04.002 _|Processo de registro de precos

004.01.04.003 _|Ata de registro de pregos
Subfuncéo: 4.02 CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS
Atividade: 4.02.0 CONTROLE DO USO E ADMINISTRACAO DE VEICULOS
Documentos: 004.02.01.00 Autorizacéo para uso de veiculo oficial

004.02.01.00: Boletim de ocorréncia com veiculo oficial

004.02.01.00: Cadastro de veiculos oficiais, em convénio e locados

004.02.01.004 | Certificado de registro e licenciamento de veiculo oficial

004.02.01.005 _|Ficha de controle de substituicdo de pecas e acessérios

004.02.01.006 _|Formulério de agendamento para uso de veiculo oficial

004.02.01.007 _|Formulario de autorizacao de fornecimento de combustivel

004.02.01.008 _|Formulario de controle de abastecimento e consumo de combustivel por veiculo da frota
.0

.01.009 [Formulério de controle de quilometragem da frota e de veiculos alugados
004.02.01.010 _|Formulario de controle de viaturas oficiais e veiculos contratados
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO
.01.01 Formulério de controle diério de saida de veiculos da frota
.01.01 Formulério de licenciamento de veiculos oficiais
.01.01 Notificacdo de multa de transito

.01.014 _ [Processo de aquisicao de veiculo

.01.015 _|Processo de arrolamento de veiculos excedentes, inserviveis ou em desuso

.01.016 _|Processo de autorizacdo para funcionario ou servidor dirigir veiculo oficial

.01.017 _ |Processo de contratacdo de seguro para veiculo oficial

004.02.01.018 | Processo de locacao de veiculo

004.02.01.019 | Processo de permuta de veiculo

004.02.01.020 _|Processo de sindicancia de acidente com veiculo

004.02.01.021 _|Processo de sindicancia de multa de transito

004.02.01.022 | Processo de transferéncia de veiculo

004.02.01.023 |Reqgistro de controle de manutencao de veiculos

004.02.01.024 _|Formulario de checklist

004.02.01.025 [Requisicéo de conserto de veiculos a oficina terceirizada

Atividade: 004.02.02 REGISTRO, CONTROLE E MOVIMENTACAO DE BENS PATRIMONIAIS
Documentos: 004.02.02.001 _[Ficha cadastral de bem patrimonial
004.02.02.002 _|Formulério de solicitacao de transferéncia de patriménio fisico
004.02.02.003 _[Inventario fisico de bens patrimoniais
004.02.02.004 | Processo de alienacéo de bens patrimoniais
004.02.02.005 _[Processo de arrolamento e baixa de bens patrimoniais
004.02.02.006 _|Processo de contratacao de seguro para bens patrimoniais
004.02.02.007 _|Processo de empréstimo, cessao de equipamentos e materiais do patriménio fisico
004.02.02.008 | Processo de sindicancia relativa a defesa de bens patrimoniais.
004.02.02.009 | Processo de solicitacdo de instalacao de dispositivo eletrénico em veiculo oficial
004.02.02.010 _|Processo de transferéncia de bens patrimoniais
004.02.02.01 Recibo de entrega de materiais
004.02.02.01 Registro de baixa de bens patrimoniais
004.02.02.01 Registro de controle do patriménio fisico
004.02.02.014 | Relatério anual de bens patrimoniais
004.02.02.015 | Relatério de notas fiscais liberadas para pagamento
004.02.02.016 | Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais
004.02.02.017 _|Relacdo mensal dos bens cadastrados
004.02.02.018 | Processo de reavaliacdo de bens patrimoniais
004.02.02.019 _[Termo de transferéncia de bens patrimoniais
Atividade: 004.02.03 VERIFICACAO E CONTROLE DE ESTOQUE
Documentos: 004.02.03.001 _|Boletim de recebimento de material
004.02.03.002 _|Formulario de controle de estoque do almoxarifado
004.02.03.003 _[Formulério de requisicao de material de estoque
004.02.03.004 |Requisicao de compra de material
004.02.03.005 _|Balancete mensal
Subfuncéo: 004. CONTROLE DO PATRIMONIO IMOBILIARIO
Atividade: 004.03.01 ADMINISTRACAO DE BENS IMOVEIS
Documentos: 004.03.01.001 _|Carta de adjudicacao
004.03.01.002 _|Contrato de concessao de uso de imével
004.03.01.003 | Contrato de permissao de uso de imével
004.03.01.004 _[Processo de alienacdo de imével
004.03.01.005 _[Processo de aquisicéo de imdvel
004.03.01.006 _[Processo de autorizac@o de uso de imével
004.03.01.007 _[Processo de empréstimo de imével
004.03.01.008 _[Processo de locacéo de imével para o poder publico
004.03.01.009 _[Processo de locacéo de imével préprio do Poder Publico
004.03.01.010 _[Processo de permissédo de uso de imével
004.03.01.011 Processo de permuta de imével
004.03.01.012 |Processo relativo a termo de ocupacao e posse de imovel
Atividade: 004. 2 CADASTRO E CONTROLE DE BENS IM%VEIS
Documentos: 004.03.02.001 _|Cadastro do patriménio imobiliario

004.03.02.002 | Escritura de imével

004.03.02.003 |Guia de declaracédo de propriedade rural

004.03.02.004 |Laudo de avaliacéo de propriedade imobiliaria

004.03.02.005 _|Laudo de avaliacdo do CRECI

004.03.02.006 |Mapa de georreferenciamento imobilidrio e ambiental

004.03.02.007 _|Planta de iméveis/projetos

004.03.02.008 _|Processo de aprovacéo de edificacao

004.03.02.009 | Processo de cesséo de uso de imével

004.03.02.010 _|Processo de concessao de uso de imével

004.03.02.01 Processo de contratacéo de seguro para iméveis

004.03.02.01 Processo de justificacdo de posse

004.03.02.01 Processo de legitimacdo de posse

004.03.02.014 |Processo de reintegracdo de posse de imével

004.03.02.015 | Processo de transferéncia de imével

GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO
—

005.01.01 FIXACAO DE DIRETRIZES DA POLITICA ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Documentos:

005.01.01.001 _[Formulério de instruces da secretaria da fazenda para a elaboracdo do orcamento programa

005.01.01.002 _|Formulério de levantamento de prioridades para o orcamento participativo

005.01.01.003 _|Lei de diretrizes orcamentéarias

005.01.01.004 _|Lei do plano plurianual

005.01.01.005 | Lei orcamentaria anual

005.01.01.006 _|Planilha de propostas setoriais para o orcamento programa

005.01.01.007 _[Processo relativo a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO

005.01.01.008 _[Processo relativo ao orcamento de programa anual

005.01.01.009 | Processo relativo ao orgamento de programa plurianual
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Atividade: 005.01.02 CONSOLIDACAO E FORMALIZACAO DE PROJETOS DE LEI

005.01.02.001 Projeto de lei de diretrizes orcamentarias

005.01.02.002__[Projeto de lei do plano plurianual

005.01.02.003 | Projeto de lei orcamentaria anual

ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Subfuncéo: 05.02 EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Atividad 05.02.01

Documentos: 005.02.01.001 _[Programacao de despesa orcamentaria

005.02.01.002 | Programacéo financeira de desembolso

005.02.01.003 [Tabela de reprogramacéo financeira

Atividade: 005.02.02 ADIANTAMENTO DE DESPESAS

Documentos: 005.02.02.001 Balancete de despesas com adiantamento

005.02.02.002 _|Ficha de controle de adiantamento

005.02.02.003 _|Processo de adiantamento

005.02.02.004 _|Recibo de adiantamento

005.02.02.005 [Relacao de adiantamentos concedidos

Atividade: 005.02.03

CONTROLE DA COBRANCA ADMINISTRATIVA DE DEBITOS FISCAIS E DA INSCRICAO NA DIVIDA ATIVA

005.02.03.001 _[Cadastro tributario municipal

005.02.03.002 _[Certidao de pagamento de IPTU

005.02.03.003 _[Ficha de isencdo de Imposto Sobre Servicos - ISS

005.02.03.004 _|Formulario de contribuinte devedor no cadastro

005.02.03.005 _[Formulario de Declaracdo Mensal de Servicos - DMS

005.02.03.006 _[Formulério de fiscalizacao

005.02.03.007 _|Formulario de movimento econémico

005.02.03.008 _|Formulario demonstrativo de pagamento da divida ativa

005.02.03.009 [Guia auto de infracdo e multa de Imposto Sobre Servico - ISS

005.02.03.010 |Guia de Imposto de Transmissao de Bens Iméveis - [TBI

005.02.03.011 | Guia de recolhimento de Imposto Sobre Servicos - ISS

005.02.03.012 _|Mapa de produtividade fiscal

005.02.03.013 | Planilha controle de registro de livro fiscal

005.02.03.014 _[Planilha de atualizacao e baixa de divida ativa

005.02.03.015 _|Planilha de cadastro de contribuintes

005.02.03.016 _[Planilha de controle de alteracéo no arquivo DA — Divida Ativa

005.02.03.017 _|Planilha de controle de carnés emitidos

005.02.03.018 | Planilha de controle de parcelamento liguidado

005.02.03.019 | Processo de autorizacéo para emissdo de notas fiscais ou faturas de servicos

005.02.03.020 _|Processo de baixa ex officio

005.02.03.021 _|Processo de cancelamento de divida ativa imobiliaria

005.02.03.022 | Processo de cancelamento de tributos

005.02.03.023 | Processo de cobranca de reposicoes salariais, tributos, taxas e multas

005.02.03.024 _|Processo de devolucéo de pagamento de IPTU

005.02.03.025 | Processo de devolucdo de pagamento de multas e taxas diversas

005.02.03.026 _|Processo de devolucdo de pagamento de taxa de licenca - ISS

005.02.03.027 _|Processo de diferenca de estimativa

005.02.03.028 | Processo de esclarecimento tributos mobiliarios

005.02.03.029 | Processo de extravio de notas fiscais

005.02.03.030 | Processo de inscricao municipal

005.02.03.031 Processo de isencdo de tributos - ISS

005.02.03.032 _[Processo de isencdo de tributos municipais

005.02.03.033 _[Processo de isencdo ou diferenca de PROBISS

005.02.03.034 _|Processo de levantamento fiscal interno

005.02.03.035 _[Processo de parcelamento de débito - divida ativa - quitado

005.02.03.036 _[Processo de parcelamento de débito - divida ativa executado judicialmente

005.02.03.037 _[Processo de parcelamento de débito de inadimplentes

005.02.03.038 | Processo de parcelamento de débitos no exercicio

005.02.03.039 _[Processo de recurso contra o pagamento de ISS

005.02.03.040 | Processo de relatério fiscal

005.02.03.041 _|Processo de remisséo de tributos municipais

005.02.03.042 | Processo de revisao de lancamento de tributos municipais

005.02.03.043 | Processo para cancelar débitos ajuizados

005.02.03.044 _|Processo para emisséo de certiddo de isencao de tributos

005.02.03.045 | Processo para emissao de certidao negativa de débitos municipais

005.02.03.046 _|Processo para emissao de certiddo negativa de tributos imobiliarios

005.02.03.047 | Processo para emissao de certiddo negativa de tributos municipais

005.02.03.048 | Processo para emisséo de certiddo positiva de débitos

005.02.03.049 _|Processo relativo ao ITBI

005.02.03.050 _|Processo tributério para inscricdo em divida ativa

005.02.03.051 Registro de inscricdo e baixa da divida ativa

005.02.03.052 _|Relacéo critica dos dados de pagamento

005.02.03.053 _|Relacéo de pagamentos dos contribuintes

005.02.03.054 | Tabela de precos de materiais e servicos

005.02.03.055 | Termo de inicio e conclus&o de fiscalizacido

005.02.03.056  [Processo de impugnacao de tributos municipais
Atividade: 005.02.04 CONTROLE DA CONTABILIDADE
Documentos: 005.02.04.001 _ [Autorizacédo de pagamento através de transferéncia bancaria

005.02.04.002 _|Balancete analitico

005.02.04.003 _|Balancete financeiro

005.02.04.004 _|Balanco financeiro

005.02.04.005 _|Balanco orcamentéario

005.02.04.006 _|Balanco patrimonial

005.02.04.007 _|Balanco da divida findada

005.02.04.008 |Balanco da divida flutuante

005.02.04.009 _|Boletim de caixa e de bancos

005.02.04.010 |Extrato de conciliacao bancaria

005.02.04.011 _|Extrato de conta corrente e aplicacoes

005.02.04.012 _|Guia de recolhimento de FGTS

005.02.04.013 _[Guia de recolhimento de imposto de renda

005.02.04.014 | Guia de recolhimento de INSS, PIS e PASEP
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005.02.04.015

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Livro diario

005.02.04.016

Livro razdo

005.02.04.017

Nota fiscal ou recibo

005.02.04.018

Planilha de despesas e receitas extras

005.02.04.019

Processo de inscricdo na divida ativa

005.02.04.020

Processo relativo a estoque de almoxarifado

005.02.04.021

Recibo de taxas de agua, luz ou telefone

005.02.04.022

Recibo e copia de cheques de pagamentos de fornecedores, servicos e contratos

005.02.04.023

Relatério de conciliacdo contabil

005.02.04.024

Relatério do ativo imobilizado

Atividade:
Documentos:

005.02.05
005.02.05.001

CONTROLE DA PARTICIPACAO NA ARRECADACAO DE TRIBUTOS ESTADUAIS

Formulario de Imposto de Circulacdo de Mercadorias sobre Servicos - ICMS

005.02.05.002

Processo de denuncias ao posto fiscal

005.02.05.003

Processo de recurso para o valor adicionado

005.02.05.004

Processo relativo a apuracéo do valor adicionado

005.02.05.005

Relatdrio anual do valor adicionado preliminar e definitivo

005.02.05.006

Relatério cadastro de contribuintes recebidos da secretaria de estado da fazenda

005.02.05.007

Relatério comparativo do valor adicionado anual

005.02.05.008

Relatério de levantamento de dados para pesquisa

005.02.05.009

Relatério informativo sobre o valor adicionado recebido de outros municipios

Atividade: 005.02.06 CONTROLE DA RECEITA
Documentos: 005.02.06.001 _[Demonstrativo mensal de arrecadagao
Atividade: 005.02.07 ELABORACAO DE ALTERACOES ORQAMENTARIAS
Documentos: 005.02.07.001 _ [Decreto de alteracdo orcamentaria
005.02.07.002__|Processo de alteracdo orcamentaria
Atividade: 005.02.08 MANUTENCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
Documentos: 005.02.08.001 _[Comprovante de notificacéo de débitos tributarios
005.02.08.002 _|Ficha de inscricdo municipal - pessoa fisica ou juridica
005.02.08.003 _|Formulario de Autorizacao de Impressado de Documentos Fiscais - AIDF
005.02.08.004 | Guia de licenca de fiscalizacao de funcionamento de empresa
005.02.08.005 [Guia de recolhimento de taxa de licenca para o comércio de ambulante
005.02.08.006 _|Guia do carné de arrecadacao municipal de Imposto Sobre Servicos - ISS
005.02.08.007 | Processo de alvara de licenca temporaria
005.02.08.008 | Processo de cadastro municipal mobiliario - pessoa fisica ou juridica
005.02.08.009 | Processo de isencdo de taxas mobilidrias
005.02.08.010 | Processo de comprovacao de enquadramento de atividade - zoneamento
005.02.08.011 _|Processo para emissdo de Certidao de Inscricdo Municipal - CIM
005.02.08.012 | Processo para emisséo de certidao de baixa de inscricdo de pessoa fisica ou juridica
005.02.08.013 | Processo para emisséo de certiddo de isencéo de taxa de licenca
005.02.08.014 _|Processo para emisséo de certiddo de tempo estabelecido
005.02.08.015 _|Registro de alvara de funcionamento
005.02.08.016 _|Relacéo de baixa de inscricdo municipal
005.02.08.017 _|Relac&o de baixa de multas
005.02.08.018 _|Relatorio de atividade de inscricdo municipal de pessoa fisica e juridica
Atividade: 005.02.09 NORMALIZACAO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Documentos: 005.02.09.001 Decreto de execucao orcamentaria
005.02.09.002 | Portaria conjunta de execucéo orcamentaria
Atividade: 005.02.10 OPERACOES DE CREDITO E PAGAMENTO DA DIVIDA PUBLICA
Documentos: 005.02.10.001 _|Processo de contratacao de financiamentos
005.02.10.002 _[Processo de pagamento de encargos da divida
005.02.10.003 _|Processo de pagamento de juros da divida
005.02.10.004 _|Processo de pagamento do principal da divida
Atividade: 005.02.11 PAGAMENTO DE DESPESAS ESPECIFICAS
Documentos: 005.02.11.001 Processo de empenho para pagamento de pessoal e reflexos
005.02.11.002 _|Processo de pagamento ao PIS/PASEP
005.02.11.003 _|Processo de pagamento de diarias e ajuda de custo
005.02.11.004 _|Processo de pagamento de gratificacdo de representacao
005.02.11.005 _|Processo de pagamento de honorérios advocaticios
005.02.11.006 _|Processo de pagamento de impostos e taxas
005.02.11.007 _|Processo de pagamento de indenizacao
005.02.11.008 _[Processo de pagamento de precatério
005.02.11.009 _[Processo de pagamento de restituicdo
005.02.11.010 _[Processo de pagamento do instituto de previdéncia municipal
005.02.11.011 Processo de pagamento do Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS
005.02.11.012_|Recibo de gﬁria
Atividade: 005.02.12 PRESTACAO DE CONTAS E CONTROLE INTERNO
Documentos: 005.02.12.001 _|Expediente de auditoria e prestacdo de contas

005.02.12.002

Formulario de prestacao de contas ao Estado

005.02.12.003

Planilha de repasse ao terceiro setor

005.02.12.004

Planilha demonstrativa de aplicacdo de adiantamento

005.02.12.005

Processo anual de prestacao de contas

005.02.12.006

Processo de auditoria do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - TCESP

005.02.12.007

Processo de prestacdo de contas de adiantamento

005.02.12.008

Processo de prestacdo de contas de pagamentos

005.02.12.009

Relatério anual de atividades - prestacéo de contas

005.02.12.010

Relatério anual de avaliacdo e monitoramento com parecer conclusivo

005.02.12.011

Relatério de auditoria

005.02.12.012

Relatério de auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado - TCE

005.02.12.013

Relatério de execucéo fiscal

005.02.12.014

Relatério de Gestéo Fiscal (RGF)

005.02.12.015

Relatério de prestacdo de contas de repasse de recursos

005.02.12.016 _|Relatério plurianual de prestacao de contas

005.02.12.017 _|Demonstrativo bimestral do Sistema de Informacées sobre Orcamentos Publicos em Educacéo (SIOPE)
005.02.12.018 _|Demonstrativo bimestral do Sistema de Informacées sobre Orcamentos Publicos em Satde (SIOPS)
005.02.12.019 _[Declaracdo de Contas Anuais (DCA)

005.02.12.020 _|Relatério trimestral da educacéo
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005.02.12.021

Declaracao de entrega de Beneficios Fiscais (DBF)

005.02.12.022

Declaracao de entrega de Débitos e Créditos Tributérios Federais (DCTF)

005.02.12.023

Recibo de transmissdo da Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios Federais previdenciarios e de outras entidades e fundos (DCTFWeb)

005.02.12.024

Recibo de transmisséo da Escrituracdo Fiscal Digital de Retencéo e outras Informacdes Fiscais (EFD-REINF)

005.02.12.025

Relatdrio para emissao da Declaracao do Imposto sobre a Renda retido na Fonte (DIRF)

005.02.12.026

Declaragao de entrega do Sistema de Andlise da Divida Publica, operagdes de crédito e garantias da unido, Estados e Municipios (SADIPEM)

005.02.12.027

Demonstrativo trimestral da Contribuicdo de Intervencéo no Dominio Econémico (CIDE)

005.02.12.028

Relatério de respostas do Indice de Efetividade da Gestao Municipal (IEGM)

005.02.12.029

Relatério de respostas do Indice de Efetividade da Gestao Previdenciaria municipal (IEGPREV)

005.02.12.030

Parecer tribunal de contas

005.02.12.031

Ata de audiéncia das metas fiscais

005.02.12.032

Relatorio Resumido da Execucé@o Orcamentaria (RREO)

Atividade:

005.02.13

RESERVA DE RECURSO, EMPENHO E LIQUIDACAO DA DESPESA

Documentos:

005.02.13.001

Nota de empenho

005.02.13.002

Nota de liquidacéo orcamentaria

005.02.13.003

Nota de reserva

005.02.13.004

Ordem bancéria

005.02.13.005

Programacéo de desembolso

‘Funﬁo D0E GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAQSES
|Subfuncéo: .0 COMUNICACAO ADMINISTRATIVA
Atividade: .01.01 AUTUACAO, PROTOCOLO, DISTRIBUICAO E ACOMPANHAMENTO DE TRAMITE
Documentos: 006.01.01.001 _[Despacho de devolucéo a origem
006.01.01.002 _|Ficha de andamento processual
006.01.01.003 _[Ficha de controle da tramitacao
006.01.01.004 _|Formulério de controle de entrada e saida de documento
006.01.01.005 _[Formulario de controle diario de servico especial de entrega de documentos
006.01.01.006 _|Formulario de empréstimo_de livros ou documentos
006.01.01.007 _[Livro de registro de processos
006.01.01.008 |Processo de solicitacao de 22 via de documento
006.01.01.009 | Registro de carga de andamento de processo
006.01.01.010 | Reqistro de controle interno de documentos
006.01.01.011 _|Registro de numeracéao de correspondéncias
006.01.01.012 _|Registro de protocolo de correspondéncia
006.01.01.013 _|Registro de protocolo de entrada de documentos
006.01.01.014 |Relacédo de remessa de documentos
006.01.01.015 _|Requisicdo de copias
006.01.01.016 | Requisicdo de processo
006.01.01.017 |Requisicao para atualizac@o de enderecos
006.01.01.018 [Requisicao para expedicao de correspondéncia pelo correio
Atividade: 006.01.02 AVALIACAO E DESTINACAO DE DOCUMENTOS
Documentos: 006.01.02.001 _|Dossié relativo aos trabalhos das Comissoes Permanentes de Avaliacao de Documentos - CPAD
006.01.02.002 _|Edital de ciéncia de eliminacdo de documentos
006.01.02.003 _|Plano de classificacdo de documentos
006.01.02.004 _[Processo de elaboracéo ou atualizacao de plano de classificacdo e de tabela de temporalidade de documentos
006.01.02.005 _|Processo de eliminacdo de documentos
006.01.02.006 _|Processo de recolhimento de documentos
006.01.02.007 _|Processo de transferéncia de documentos
006.01.02.008 |Relacéo de eliminacio de documentos
006.01.02.009 |Relacéo de recolhimento de documentos
006.01.02.010 _|Relacéo de transferéncia de documentos
006.01.02.011 | Tabela de temporalidade de documentos
006.01.02.012 | Termo de eliminacao de documentos
006.01.02.013 | Termo de recolhimento de documentos
006.01.02.014 | Termo de transferéncia de documentos
Atividade: 006.01.03 CONTROLE DE ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO
Documentos: 006.01.03.001 _|Cadastro de ingresso de documento

006.01.03.002

Cadastro de usuario

006.01.03.003

Dossié de conservacao ou restauracao de acervo

006.01.03.004

006.01.03.005

Dossié de diagndstico de acervo
Ficha cadastral do arquivo municipal, bibliotecas e museus

006.01.03.006

icha de baixa de material de acervo bibliogréafico ou museoldgico

006.01.03.007

icha de registro de empréstimo de livros de bibliotecas

006.01.03.008

icha de tombo

006.01.03.009

Formulario de Empréstimo entre Bibliotecas- EEB

006.01.03.010

Formulério de solicitacao de consulta de livros ou documentos

006.01.03.011

Formulério de solicitacao de reproducéo de documentos e material de acervo de arquivo, biblioteca e museu

006.01.03.012

Mapa topogréfico de arquivo

006.01.03.013

Processo de aquisicdo de acervo arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico

006.01.03.014

Processo de declaracdo de interesse publico e social de acervo privado de pessoa fisica ou juridica

006.01.03.015

Processo de empréstimo de acervo arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico.

006.01.03.016

Quadro de substituicdo e cancelamento de titulos

006.01.03.017

Registro de presenca do arquivo municipal, biblioteca e museu

006.01.03.018

Relacao de itens do acervo encaminhados a conservacao

006.01.03.019

Relacao de obras bibliograficas submetidas a doacéao

006.01.03.020

Relatério de monitoramento das condicGes ambientais na area do acervo

006.01.03.021

Relatério mensal de controle de empréstimo de livros e material de acervo de bibliotecas

006.01.03.022

Relatério técnico do estado dos bens do acervo

006.01.03.023

Termo de compromisso de preservacao de sigilo de documentos

006.01.03.024

Termo de doacao de acervo arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico

006.01.03.025

Termo de Responsabilidade por acesso a documentos, dados e informacdes pessoais de terceiros - TR
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Atividade: 006.01.04 CONTROLE DE CORRESPONDENCIA
Documentos: 006.01.04.001 _[Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicacao interna

006.01.04.002 _|Convite

006.01.04.003 _[Expediente de atendimento

006.01.04.004 _[Oficio, carta, comunicacdo externa

006.01.04.005 _|Requerimento
Atividade: 006.01.05 DESCRICAO DE ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO
Documentos: 006.01.05.001 _|Ficha matriz

006.01.05.002 _[Ficha ou registro catalografico

006.01.05.003 _|Guia, inventario, catalogo, indice

006.01.05.004 _|Inventério de instrumentos de pesquisa em arquivos, bibliotecas e museus

006.01.05.005 _[Relacé&o de documentos e cédigos de assuntos
Atividade: 006.01.06 DIFUSAO DE ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO
Documentos: 006.01.06.001 _|Dossié de exposicao

006.01.06.002 _|Livro de exposicao

006.01.06.003 | Termo de responsabilidade para uso e reproducdo de documento
Atividade: 006.01.07 EXPEDICAO DE CERTIDAO E TRANSCRICAO DE DOCUMENTOS
Documentos: 006.01.07.001 _|Cadastro de certidoes expedidas

006.01.07.002__[Certidao ou declaracdo

006.01.07.003 | Copia certificada
Subfuncao: .02 GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFOFIM_ACAO

dade: .02.01 DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTACAO E CONTROLE DE SISTEMAS DE INFORMATICA

Documentos: 006.02.01.001 _|Base de dados relativa a funcoes e atividades governamentais

006.02.01.002 _|Formulario para criacdo de usuario da rede

006.02.01.003 _|Formulério para criagcao de usudrio do sistema de controle de processos

006.02.01.004 |Minuta de edital para execucéao de projeto de informética

006.02.01.005 _|Plano diretor de informética

006.02.01.006 | Projeto de atualizacao tecnolégica

006.02.01.007 | Projeto de desenvolvimento de programa de computador

006.02.01.008 _|Projeto de implantacéo de rede

006.02.01.009 _|Projeto de informatizacao

006.02.01.010 _|Relatério de acompanhamento de projeto de informatica

006.02.01.011 Relatério de desenvolvimento de programa de computador

006.02.01.012 | Relatdrio de estatistica de acesso

006.02.01.013 | Relatério de resumo de dados
Atividade: 006.02.02 MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALACAO DE PROGRAMAS
Documentos: 006.02.02.001 _[Cadastro de requisicéo de servicos

006.02.02.002 _[Certificado de autenticidade de programa de computador

006.02.02.003 _[Contrato de licenca de uso de programa de computador

006.02.02.004 _[Expediente de manutencéo de sistemas

006.02.02.005 _[Formulario eletrénico para servicos

006.02.02.006 nventario de equipamentos, redes e servicos de telecomunicacoes

006.02.02.007 _[Inventario de programa de computador

006.02.02.008 |Laudo técnico de hardware ou software

006.02.02.009 _[Prospectos e catélogos de equipamentos e de programas de computador

006.02.02.010 | Registro de programa de computador

006.02.02.011 _|Relatério de revisao técnica

006.02.02.012 _|Relatério geral de equipamento

006.02.02.013 _|Relatdrio técnico de servicos

006.02.02.014 _|Requisicao de servicos técnicos

006.02.02.015 | Termo de garantia de equipamento e de programa de computador
Atividade: 006.02.03 VISTORIA E CONTROLE DA INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE INFORMATICA
Documentos: 006.02.03.001 _|Dicionario de dados

006.02.03.002 _|Registro de acesso e alteracdes na infraestrutura de TI

006.02.03.003 _|Registro de conex&o a Internet

006.02.03.004 _|Relatério técnico de vistoria

006.02.03.005 | Termo de concesséo de controle de senha de acesso

00 03.006 | Termo de responsabilidade de senha de acesso
Subfuncao: PROMOCAO DO ACESSO A INFORMACAO
Atividade: 01 BUSCA E FORNECIMENTO DE INFORMACOES
Documentos: 006.03.01.001 Base de dados dos pedidos de acesso a informacéo

006.03.01.002 _[Expediente de atendimento de pedido de informacdes

006.03.01.003 _ [Relatério estatistico anual de pedido de informacdes, recursos ou perfil de usuarios

006.03.01.004 [Requerimento de pedido de vista de documento
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO Il - TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

001 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA (FUNCAO)
001.01 Apoio a administracdo publica (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DOCUMENTOS DESTINAGAO
(em anos) _
ATIVIDADES Unidade com OBSERVAGCOES
< ~ Unidade o . = Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuicdes de | Eliminacao
Produtora . permanente
arquivo
001.01.01.001 |Mensagens ao poder legislativo 4 4 v Lei organica do municipio; mensagem é arquivada com

projeto de lei e publicada.

Lei organica do municipio; mensagem de veto parcial é
001.01.01.002 |Livro de vetos 4 4 v arquivada com lei publicada e veto total arquivado na
pasta de veto.

Vigéncia até a finalizagdo dos tramites; projeto de lei

001.01.01.003 [|Projeto de lei vigéncia 4 v enviado através de mensagem e arquivado junto com a
001.01.01 lei publicada.
Assessoramento Vigéncia até a finalizagdo dos tramites; projeto de
técnico-legislativo 001.01.01.004 I?rogess9 Qe propo‘s‘ta ke vigéncia 4 v emenda a lei organica encaminhada através de
a lei organica municipal c
mensagem/oficio.
001.01.01.005 |Despachos decisoérios 5 (0] v Os de_spachos podem ser utlllzac_ios_ em
questionamentos em processos judiciais.
001.01.01.006 |Edital de audiéncia publica 2 0 v Integra a ata da audiéncia.
001.01.01.007 [Edital de notificacao 5 0] v
001.01.02.001 |Agenda de compromissos oficiais 5 0 v
001.01.02 Controle 001.01.02.002 |Ata de audiéncia municipal 2 0 v Lei organica do municipio.
de compromissos 001.01.02.003 |Convite recebido vigéncia 0 v Vigéncia até a realizagcdo do evento.
oficiais 001.01.02.004 |Mala-direta vigéncia 1 Vigéncia até a atualizacdo.
001.01.02.005 [Registro de convites recebidos 2 ] v
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001.01.03
Publicidade de atos
oficiais

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

Lista de cédigos de identificagdo

GABINETE DO PREFEITO

001.01.03.001 X ~ vigéncia 0 Vigéncia até a atualizagdo do documento.
e autorizacao

001.01.03.002 |Leis 4 0 N

001.01.03.003 |Leis complementares 4 0 v

001.01.03.004 |Oficios gabinete prefeito 4 0 v

001.01.03.005 |Procuragéo vigéncia 0 Vigéncia até findados seus efeitos.

001.01.03.006 Ato de designagdo de gestor de 5 0 Integra o processo licitatério.
contrato

001.01.03.007 |Ato de designagao de gestor de 5 0 Integra o convénio.

convénio
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001 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA (FUNCAO)
001.02 Ordenamento juridico (SUBFUNCAO)

GABINETE DO PREFEITO

DOCUMENTOS itz do o el otz DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES Unidade com OBSERVACOES
~ Unidade o . ~ Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuicoes de | Eliminagao
Produtora . permanente
arquivo
001.02.01.001 Exped~|er?te de acompanhamento vigéncia 5 v Vigéncia até o término das fases recursal e executoria.
de acéo judicial
Expediente de acompanhamento Lei federal n. 5.172/1966 (cédigo tributario nacional),
001.02.01.002 P AN P PN vigéncia 5 v arts. 173 e 174. Vigéncia até o pagamento ou com o
de acordo judicial ou extrajudicial .
rompimento do acordo.
Expediente de atendimento de Lei federal n. 10.406/2002 (cédigo civil), art. 205.
001.02.01.003 |[requisigdes, ordens judiciais ou vigéncia 10 v Vigéncia até o atendimento de requisi¢des, ordens
administrativas judiciais ou administrativas.
001.02.01.004 Et’i‘s’aed'eme de consulta da divida 1 10 v Lei federal n. 10.406/2002 (codigo civil), art. 205.
001.02.01.005 F|c~ha‘de' apompanhamento de vigéncia 0 v Vlgencla at'e q t'er'mmo das fases recursal e executéria
acao judicial das acdes judiciais em andamento.
001.02.01.006 _le_ro_ d_e controle de agdes vigéncia > v VlgencAla até o enc_:erramer]to do livro, ou, caso o registro
judiciais seja feito em planilha, ao final de cada ano.
001.02.01.007 !_IVI"O' de reposntlol'lq para defesa vigéncia 20 v VlgencAla até o engerramer)to do livro, ou, caso o registro
judicial do municipio seja feito em planilha, ao final de cada ano.
001.02.01.008 |Livro de teses de defesa vigéncia 2 v Vlgenc.la até o en_cerrameqto do livro, ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Processo administrativo de Lei federal n. 5.172/1966 (cdédigo tributario
001.02.01.009 |alegacdo de pagamento da divida| vigéncia 5 v nacional), arts. 168, 173 e 174; decreto federal n.
=01 aﬁvga ¢ pag 9 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o transito em julgado
001.02.01 da decisdo administrativa.
Acompanhamento Processo administrativo de Lei federal n. 10.406/2002 (cédigo civil), art. 205.
de acdes judiciais 001.02.01.010 |alegacao de parcelamento da vigéncia 10 v Vigéncia até o transito em julgado da decisdo
divida ativa administrativa.
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Processo administrativo de Lei federal n. 10.406/2002 (codigo civil), art. 205.
001.02.01.011 |cancelamento de inscrigdo de vigéncia 10 v Vigéncia até o transito em julgado da decisdo

débito na divida ativa administrativa.

Processo administrativo de Lei federal n. 10.406/2002 (cédigo civil), art. 205.
001.02.01.012 |pedido de parcelamento da divida| vigéncia 10 v Vigéncia até o transito em julgado da decisao

ativa administrativa.

Processo administrativo de Lei federal n. 10.406/2002 (cédigo civil), art. 205.
001.02.01.013 |reinscricdo de débito na divida vigéncia 10 v Vigéncia até o transito em julgado da decisao

ativa administrativa.

Processo administrativo de Lei federal n. 5.172/1966 (codigo tributario nacional),

retificagdo de guia de arts. 168, 173 e 174; decreto federal n. 20.910/1932, art.

001.02.01.014 arrecadagdo de receita para vigencia 5 v 12. Vigéncia até o transito em julgado da decisdo
débitos inscritos na divida ativa administrativa.
Processo administrativo de Lei federal n. 5.172/1966 (coédigo tributario
001.02.01.015 |substituicao de Certido da vigéncia 5 v nacional), arts. 168, 173 e 174; decreto federal
P A n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o transito em
Divida Ativa - CDA

julgado da decisdo administrativa.

Lei federal n. 5.172/1966 (codigo tributario
nacional), arts. 168, 173 e 174; decreto federal

n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o transito em
julgado da decisdo administrativa.

Processo administrativo de
001.02.01.016 |verificagdo de pagamento da vigéncia 5 v
divida ativa

Processo relativo a cobranga

001.02.01.017 |. .~ vigéncia 5 v Vigéncia até o transito em julgado.

judicial

Decreto, estatuto, cédigo, Trata-se do documento original assinado por autoridade
001.02.02.001 regulamento, regimento, vigéncia 0 v competente. Em regra, o documento deve integrar o

instrucdo normativa, resolugéo, processo de elaboragcdo de ato normativo. Vigéncia até

001.02.02 deliberagéo, portaria a publicagado do ato no diario oficial.
Elaboracao de atos —
normativos Trata-se de processo para elaboragéo de decreto,
Processo de elaboracio de ato estatuto, codigo, regulamento, regimento, instrugao
001.02.02.002 ) ¢ vigéncia (0] v normativa, resolugao, deliberacao, portaria. Vigéncia até
normativo ~ .
aprovagao da autoridade competente ou com a sua
negativa.
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001.02.03.001 |Despacho normativo vigéncia 0 Vigéncia até a publicagdo do ato.
Documento produzido em duas vias. Uma via instrui o
processo e a outra via deve ser arquivada com os
001.02.03 001.02.03.002 |Parecer juridico 1 2 demais pareceres. A guarda permanente deve-se ao
Elaboracao de valor do documento para a jurisprudéncia administrativa
pareceres e e a pesquisa.
uniformizacao da Documento produzido em duas vias. Uma via instrui o
jurisprudéncia processo e a outra via deve ser arquivada com os
administrativa 001.02.03.003 |Parecer técnico 1 2 demais pareceres. A guarda permanente deve-se ao
valor do documento para a jurisprudéncia administrativa
e a pesquisa.
001.02.03.004 [Sumula vigéncia 2 Vigéncia até a publicacdo do ato.
Convénio, termo de cooperagéo,
001.02.04.001 |acordo, protocolo de intengdes, vigéncia 5 Vigéncia até o término do acordo bilateral.
termo de parceria
001.02.04 001.02.04.002 t':;%ﬁfio de dissidio coletivo de 5 5 Lei federal n. 4.725/1965.
Formalizacao de - = = -
acordos bilaterais ) . Trata-se da formallgagao e da execugéao de convénio,
001.02.04.003 Proces§o de formallza_gao e vigénci 5 termo de cooperagao, aco_rdo, protocol_o de intengdes,
g a X ) -
execugédo de acordo bilateral termo de parceria. Vigéncia até o término do acordo
bilateral.
001.02.04.004 ?;L?/t;::g fisico-financeiro de vigéncia 1 v Vigéncia até o término do acordo bilateral.
001.02.05.001 _|Alvara de funcionamento vigéncia Vigéncia enquanto durar a autorizagdo.
001.02.05.002 Alva}ra de instalacao de vigéncia Vigéncia até a instalacao dos equipamentos.
equipamentos
Certificado de matricula no Lei federal n. 8.212/1991, art. 49, 49, § 29, Lei federal
001.02.05.003 |cadastro especifico do INSS — vigéncia 0 n. 11.941/2009, art. 26. Vigéncia até a expiragdo da
CEI validade do certificado.
Comprovante de atualizagédo de . X
001.02.05.004 |dados no Cadastro Nacional do vigéncia 0 Lei federal n. 8'.212/1.991 ,’art. 67; _decr~eto federal n.
97.936/1989. Vigéncia até a atualizacao.
Trabalhador-CNT
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Comprovante de inscrigédo e de

situagao cadastral no Cadastro Instrugdo normativa RFB n. 1.863/2018. Vigéncia até o

001.02.05.005 |\4cional de Pessoa Juridica - vigencia 0 v cancelamento da inscrigao.
CNPJ

00t '.0.2'0§ P Comprovante de inscricao no
Habilitacao juridica | g01,02.05.006 |cadastro de contribuinte vigéncia 0 v Vigéncia até o cancelamento da inscri¢éo.
e regularizacao mobiliario
f:sc_al dos 6rgéos, Comprovante de inscrigdo no Lei estadual n. 6.374/1989, arts. 7°, 16 e 19;
entidades e 001.02.05.007 |cadastro de contribuintes do vigéncia 0 v regulamento do ICMS-RICMS/2000, arts. 19 e 26.
empresas ICMS Vigéncia até o cancelamento da inscrigdo.

Comprovante de inscricao no
001.02.05.008 |Programa de Alimentacao do vigéncia 0 v
Trabalhador - PAT

Portaria MTE n. 03/2002, art. 2°. Vigéncia até o
cancelamento da inscrigao.

Lei federal n. 8.934/1994, art. 32; decreto federal n.

Comprovante de matricula na

001.02.05.009 |. : vigéncia 0 v 1.800/1996, art. 32. Vigéncia até o cancelamento da

junta comercial .

matricula.

Dossié de constituicao,

encerramento de empresas o oA ) . ~
001.02.05.010 publicas, integralizagéo de vigéncia 0 v Vigéncia até atualizacao.

capitais e estatutos sociais

Processo de cadastramento no . Lo . .
001.02.05.011 |Fundo de Garantia por Tempo de | vigéncia 0 v Lei federal n. 8.036/1990. Vigéncia até o final dos

Servico - FGTS tramites.
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001 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA (FUNCAO)
001.03 Planejamento das ac6es de governo e controle dos servicos (SUBFUNCAO)

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***392948** em 13/07/2026 as 08:50:28 (GMT -03:00).

DOCUMENTOS arardo DIl tdil)) DESTINAGAO
(em anos)
ATIVIDADES Unidade com OBSERVACOES
~ Unidade o . ~ Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuicoes de | Eliminagao
Produtora . permanente
arquivo
001.03.01 001.03.01.001 Cart_a c_je Informacdes vigéncia 2 v Vigéncia até a conclusao das informagdes preliminares.
Preliminares - CIP
Acompanhamento Processo de fiscalizagao e
de reclamagdes do | 44 3 61 002 |protecao dos direitos do 2 3 v Lei federal n. 8.078/1990.
consumidor X
consumidor
001.03.02 001.03.02.001 |Relagéao de alistamento militar vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagao.
Alistamento de Relagao de individuos
servigo militar 001.03.02.002 |aptos/inaptos para o servigo vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagao.
militar
Lei federal n. 13.460/2017, art. 7°. Vigéncia até nova
001.03.03.001 |Carta de servigos ao usuario vigéncia ] v atualizagcdo do documento. O documento deve ser
disponibilizado na Internet.
001.03.03.002 Expediente d~e acompanh~amento vigéncia 5 v Vlgenc.la~ até o tgrmlno da apuracao ou com a
de reclamacao ou sugestao prescrigéo criminal.
Ficha de acompanhamento de As informagdes constam do relatério anual de
001.03.03.003 |reclamacdes ou sugestdes em 1 5 v - ¢ .
P atividades da ouvidoria.
ordem cronolégica
001.03.03.004 |Formulario de reclamacao, 2 0 v Conforme lei 13460/2017.
dendncia, sugestdo e elogio
001.03.03.005 |LSta de reclamagGes contra 1 5 v Lei federal n. 13.460/2017, arts. 14 e 15.
6rgaos publicos
Oficio de encaminhamento de
001.03.03.006 |reclamacgdes ou sugestdes a 5 0 v Lei federal n. 13.460/2017, arts. 14 e 15.
autoridade competente
001.03.03.007 |Parecer da ouvidoria vigéncia 5 v Vigéncia até term|n9 da apuragao. O parecer |nt~egra °
processo de apuragdo de denuncia ou reclamagéao.
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001.03.03.008 Proqessp de apuragao~de vigéncia 5 v Vlgengla_ até p t.ermmo da apuracao ou com a
denudncia ou reclamacgao prescricao criminal.
001.03.03 Defesa 001.03.03.009 Quadro geral de servigos 1 0 v Lei federal n. 13.460/2017, art. 3°. O documento deve
dos direitos de T publicos prestados ser disponibilizado na Internet.
usuarios do servico | 44 g303.010 |e9istro de atendimento do 5 0 v Lei federal n. 13.460/2017
publico R disque-denuncia ) ) )
001.03.03.011 |iegistro de ocorréncia 5 1 v Lei federal n. 13.460/2017.
improcedente
001.03.03.012 |Relatério analitico de ocorréncias 5 1 v Lei federal n. 13.460/2017.
001.03.03.013 F{ela_torlo d’e e_lvallagao de 5 5 v Lei fe‘derall n‘._13.460/201 7, art. 23. O documento deve
servigos publicos ser disponibilizado na Internet.
001.03.03.014 |Felatorio de estatisticas de 5 1 v Lei federal n. 13.460/2017.
categorias por area
Relatério de gestédo das .
001.03.03.015 |manifestagées dos usuérios de 5 1 v Lei federal n. 13.460/2017, art. 14, Il. O documento
. A deve ser disponibilizado na Internet.
servicos publicos
001.03.03.016 |Relatério estatistico de areas 5 1 v Lei federal n. 13.460/2017.
001.03.03.017 |ielatorio estatistico de 5 1 v Lei federal n. 13.460/2017.
categorias de ocorréncias
001.03.03.01g |Fielatorio estatistico de 5 5 v Lei federal n. 13.460/2017, arts. 14 e 15.
reclamagdes
Por tratar-se de documento eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente deverdo ser extraidas
copias de seguranga a serem armazenadas em
001.03.03.019 |Sistema de ouvidoria municipal vigéncia ] v ambiente seguro e em local diferente e fisicamente
distante do armazenamento do documento original.
Vigéncia até a descontinuidade do sistema ou sua
substituicdo. Decreto 13.212/21.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

001.03.04.001 |Convocagéao para reuniao 1 0 v
001.03.04.002 |Cronograma de atividades vigéncia 1 v Vigéncia até elaboragéo de novo cronograma.
Trata-se de documento composto que acumula
001.03.04.003 |Dossié de orientagcédo técnica 1 5 N diversas orientagdes técnicas, as solicitacoes e
as respectivas respostas.
Expediente de solicitacio de Trata-se de documento composto que tramita para
001.03.04.004 .p < el ¢ vigéncia 10 v solicitar orientacdes técnicas ao 6rgédo competente.
orientagdo técnica A A = . = P
Vigéncia até a conclusao da orientagao técnica.
001.03.04.005 [Lista de presencga de reuniao 1 2 v
001.03.04.006 Manua! técnico, de - vigéncia 2 v Vigéncia até a elaboracdo de novo manual.
procedimentos ou do usuario
001.03.04.007 |[Planilha de controle interno 1 1 v
001.03.04.008 Planilha de dlstt_'lbuu;ao de 1 4 v
processos rotativos
Processo de constituicao de O documento é importante para a preservacao da
001.03.04.009 [comisséo, conselho ou grupo de vigéncia 5 v memodria institucional. Vigéncia até a oficializagdo da
trabalho constituigcao.
001.03.04.010 |Processo de correicao vigéncia 10 v L(.a' fed_eral n. 10,'40(.5/2002 (codlgc3 civil), art. 205.
Vigéncia até o término da apuragéao.
Processo de elaboracdo e Vigéncia até o encerramento do plano, programa ou
001.03.04.011 |execucéao de plano, programa ou vigéncia 5 v rg'eto p - Prog
projeto projeto.
001.03.04 Processo de prestacédo de contas Até a Lei complementar estadual n. 709/1993, art. 41, § 12. O
Execugéo, 001.03.04.012 |anual ao tribunal de contas do aprovacao 5 v documento é importante para a preservagao da
acompanhamento e estado de Séao Paulo das contas memodria institucional.
avaliagao de
atividades 001.03.04.013 |Proposta técnica vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagao.
Relatério anual de atividades,
001.03.04.014 |programas, projetos ou agdes do 5 5 v Integra o processo de prestacédo de contas.
orgao, entidade ou empresa
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Relatério de acompanhamento de Lei federal n. 8.666/1993, art. 67. Trata-se de coépia.
001.03.04.015 contrato P vigéncia 5 v Vigéncia até o término do contrato. O documento
original integra o processo de contratagcéo.
Relatério de acompanhamento de
001.03.04.016 convénio, termo de cpopera};ao, vigéncia 5 v \{lgenma até o término do acordo
acordo, protocolo de intengbes, bilateral.
termo de parceria
001.03.04.017 Rel_atorlo de acompanhamento de 1 1 v
projeto
Relatério de final de mandato Até a Lei complementar estadual n. 709/1993, art.41, § 12. O
001.03.04.018 = aprovacao 5 v documento é importante para a preservagao da
- prestacgdo de contas PR
das contas memodria institucional.
Os relatérios de reuniéo relativos as atividades
001.03.04.019 |Relatério de reuniao 1 4 v especificas deverédo integrar o documento
principal.
001.03.04.020 |Relatorio estatistico anual de vigéncia 0 v Vigéncia até elaboragio de novo relatério.
atividades
001.03.04.021 Relatério de inspecéao anual 1 5 v v
(empresa)
001.03.05.001 Auto de apreenséo de 1 5 v
mercadorias
001.03.05.002 |[Auto de Infragdo e Multa - AIM 1 5 v
001.03.05.003 C°".‘p.r°"a“te de notificacao vigéncia 5 v Vigéncia até a conclusao da apuragéo.
preliminar
001.03.05.004 .Formmarlo d.e vistoria ou vigéncia 1 v Vigéncia até a emissao da notificagdo.
informacao fiscal
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Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

001.03.05.005 Proqesso de autorizagdo de vigéncia 1 v Vigéncia até emissao da autorizacéo.
funcionamento
0.01 '0:.3'05_ 001.03.05.006 |Processo de cassagéo de licenca | vigéncia 1 v Vigéncia até publicagdo do decreto de cassacéo.
Fiscalizagao e
regularizagdo de Processo de devolugao, doagéo
atividades 001.03.05.007 |ou eliminacao de mercadoria vigéncia 1 v Vigéncia até publicagdo do edital.
apreendida
Processo de interdigcédo de oA oA . .
001.03.05.008 e vigéncia 5 v Vigéncia até decisao.
atividades
001.03.05.009 |Frocesso de lancamento de Auto 1 5 v Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173.
de Infragcdo e Multa - AIM
001.03.05.010 |"rocesso de liberagdo de vigéncia 5 v Vigéncia até decisao final.
interdicao
001.03.05.011 Prt_:)cesso para pu?llcagao de vigéncia 10 v Vigéncia até a publicagdo do edital.
edital de notificacdo
001.03.06.001 Dossié Qe elaboragdo de estudos vigéncia 5 v Vigéncia até a conclusao do estudo ou pesquisa.
e pesquisas
001.03.06.002 Sgssllaige eilc)atic;:igague fgzc:ggao vigéncia 5 v V:gger;gla até o encerramento do plano, programa ou
001.03.06 p ,» prog proj projeto.
Formulagao de 001.03.06.003 |EStudo de implementagao de vigéncia 5 v Vigéncia até a atualizacgo do estudo.
diretrizes e metas politica urbana
de acao 001.03.06.004 |Plano anual do 6rgdo ou entidade| vigéncia 1 v Vigéncia até a elaboragao de novo plano.
001.03.06.005 |[Plano de metas vigéncia 10 v Vigéncia até a elaboracédo de novo plano.
001.03.06.006 |Plano de programa setorial vigéncia 0 v Vigéncia até a elaboragdo de novo plano.
001.03.06.007 |Plano plurianual vigéncia 5 v Vigéncia até a elaboracédo de novo plano.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Diretriz de inter-relacionamento

001.03.07.001 entre setores publico e privado

vigéncia 5 v Vigéncia até alteragdo da legislagao.

Plano anual de metas para o
desenvolvimento econémico
Plano de desenvolvimento da
industria, expansao do comércio
e de atividades de prestagdo de
servigos

Plano plurianual para o
desenvolvimento econémico

00

e

.03.07.002

00

e

.03.07.003 vigéncia 5 v Vigéncia até elaboracao de novo plano.

001.03.07

Planejamento do 00

desenvolvimento

econdmico 001.03.07.005 Prqcesso relgtlvo a'lser)gao fiscal
- lei geral de incentivo fiscal

e

.03.07.004 4 5 N

vigéncia 5 v Vigéncia até o encerramento do processo.

Programa Multissetorial Integrado
- PMI

Vigéncia definida no contrato. Projetos incluem o

001.03.07.006 programa - recursos do BNDES.

vigéncia 0 v

Projeto de incentivo fiscal para o

001.03.07.007 f PO
desenvolvimento econémico

vigéncia 1 v Vigéncia até aprovacgao da lei.

Relatério anual de desempenho

001.03.07.008 P
econdmico
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VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

002 COMUNICACAO INSTITUCIONAL (FUNCAO)
002.01 Assessoria de Imprensa (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DOCUMENTOS DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES . Unidade com OBSERVACOES
cODIGO DESCRICAO Unidade |1, icses de | Eliminagao|  Guarda
Produtora . permanente
arquivo
O clipping, em papel ou eletrénico,
HanE tem um valor imediato e eventual
002,'(.)1 01 Compﬂaga_o_de = 002.01.01.001 [Clipping 4 4 v podendo ser eliminado na prépria
noticias sobre a administracao )
unidade produtora, de acordo com
as conveniéncias administrativas.
002.01.02.001 Arngo, nota, noticia, release e 8 4 v
sinopse
002.01.02.002 [Credencial de jornalista vigéncia 0 v Vigéncia ate o.encerramento.do
evento ou da licenga concedida.
002.01.02.003 |Pauta para a imprensa 4 4 v
Quando houver alteragées
substantivas no layout ou no
002.01.02 Divulgacao das conteudo do site, deve-se
agdes de governo providenciar cépia da versao
002.01.02.004 [Sitio eletrbnico institucional vigéncia 0 v anterior para guarda pgrmanente.
Se o servigo for terceirizado, a
contratada devera providenciar
copia dos registros e encaminha-la
ao 6rgao contratante. Vigéncia até
sua atualizagédo.
002.01.02.005 Transcricao de registro sonoro 4 4 v
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Deve-se providenciar, anualmente,
copia da ultima versao para guarda
002.01.03.001 |Banco de imagem 8 0 v permanente. Se o servico for
terceirizado, a contratada devera
providenciar a referida cépia e
encaminha-la ao 6rgao contratante.

Quando o servigo for terceirizado, a

Registro fotografico, sonoro contratada devera providenciar

002.01.03.002 -— 8 4 v - f o
N ou audiovisual copia dos registros e encaminha-la
002.01.03 Producao de ao 6rgao contratante.
registros de imagem e som Lei federal 10.406/2002 (codigo
civil), art. 20. decreto federal n.
1 3 o
002.01.03.003 Ter_mo de autorizagado de uso 4 4 v 20.910/1932, art. 12. Caso o
de imagem documento faga parte de um

documento composto, deve seguir a
temporalidade deste.
Quando o servico for terceirizado, a

002.01.03.004 |Video institucional 8 4 v contratada devera providenciar
copia dos registros e encaminha-la

ao 6rgao contratante.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

002 COMUNICACAO INSTITUCIONAL (FUNCAO)
002.02 Cerimonial e relacdes publicas (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

e comunicados

realizagao de cerimdnia oficial

DOCUMENTOS DESTINACAO
(em anos) ~
ATIVIDADES Unidade | Unidade com Guarda OBSERVACOES
cODIGO DESCRICAO atribuicdoes de | Eliminagao u
Produtora . permanente
arquivo

002.02.01 Redac&o ou 002.02.01.001 |Comunicado de luto oficial 4 0 v
traducgédo d dénci i

radugcdo de correspondéncias 002.02.01.002 Comunicado sobre a 4 0 v
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

002 COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL (FUNCAO)
002.03 Producéo editorial (SUBFUNCAO)

DOCUMENTOS Y rAoks) ol = (] /a5 ler DESTINACAO
(em anos) _

ATIVIDADES Unidad Unidade com Guard OBSERVACOES
cODIGO DESCRICAO nidade | tribuicdes de | Eliminacéo uaraa
arquivo

Produtora permanente

Trata-se de publicagdes em geral,
como livro, periédico, cartilha,
roteiro, manual, folheto, folder, flyer,
cartaz institucional, e-book. Um
exemplar das publicagdes
002.03.01 Publicagéao oficial ou Publicagbes graficas institucionais ou coedigdes (livros ou

L 002.03.01.001 |. .~ "~ : AP - )
coedigcéo institucionais periédicos) dos 6rgaos e entidades
da administragcao publica municipal
deve ser encaminhado ao arquivo
publico do municipio para guarda
permanente e acesso publico em
sua biblioteca.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

002 COMUNICACAO INSTITUCIONAL (FUNCAO) _
002.04 Promocéo de eventos ou cerimdnias oficiais (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DOCUMENTOS DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES 5 _ Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
CODIGO DESCRICAO Produtora atrlbungqes de | Eliminagéo permanente
arquivo
002.04.01.001 [Agenda de eventos 4 0 v
002.04.01.002 |Certificado 1 1 v
002.04.01.003 [Convite de evento 1 0 v Um exemplar do convite de evento

organizado o dossié de evento.

. Um exemplar da credencial de
002.04.01.004 |Credencial de evento ou 1 0 v evento ou cerimdnia oficial integra o

cerimdnia oficial dossié de evento.

Os discursos, palestras e
conferéncias proferidos por
autoridades da administragao
superior e por técnicos refletem,
respectivamente, a orientacao

002.04.01 Organizagéo de Di | lfooliti_ca do érgéoPe o seu
eventos ou cerimdnias 002.04.01.005 |°'ScuUrso, pa estra ou 4 o v uncionamento. Podem esta'lr'em
conferéncia qualquer suporte: textual, digital,

audio e video, apresentagdo de
slides, entre outros. Quando o
discurso, palestra ou conferéncia
integrar o dossié de evento
obedecera a sua temporalidade e a
sua destinacao.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

Livro de assinaturas de

002.04.01.006 |autoridades (lista de 4 v
presenca)
= . Decreto federal n. 70.274/1972. O
Relagao de cop\{lc.lados ou A programa integra o dossié de
002.04.01.007 [solenidades oficiais (mala vigéncia v

direta)

evento ou o expediente de
solenidade rotineira.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

002 COMUNICACAO INSTITUCIONAL (FUNCAO)
002.05 Propaganda e marketing (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DOCUMENTOS DESTINACAO
(em anos) ~
ATIVIDADES ) Unidade com OBSERVACOES
CODIGO DESCRICAO Unidade | . 1) icses de | Eliminagao|  Guarda
Produtora e permanente

As pecgas podem integrar o
processo de contratagdo de agéncia
de publicidade e também podem ser
vigéncia 6] v recuperadas na arte final
preservada em meio magnético ou
optico. Vigéncia até a conclusao da
campanha.

O documento integra o processo de
contratagdo de agéncia de
publicidade e suas informagdes
002.05.01.002 |Plano de midia vigéncia 5 v podem ser recuperadas no cadastro
de despesas de comunicagéo.
Vigéncia até a conclusao da
campanha.

002.05.01.001 |82 de campanha
publicitaria
002.05.01 Analise de propostas
de campanhas publicitarias ou
de eventos
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GABINETE DO PREFEITO

Lei Federal n. 12.232/2010. O
documento integra o processo de
contratacao de agéncia de

002.05.02.001 |Briefing de licitacao vigéncia 6] v publicidade. As copias podem ser
eliminadas na prépria unidade
002.05.02 Contratacéo de produtora. Vigéncia até a
agéncias de publicidade contratacéo.

Lei federal n. 12.232/2010. O
documento integra o processo de
vigéncia 0 v contratagdo de agéncia de
publicidade. Vigéncia até a
publicacao do edital.

Quando o servigo for terceirizado, a

Edital para contratagao de

002.05.02.002 agéncia de publicidade

002.05.03.001 |Arte final 4 0 v contratada devera entregar os
002.05.03 Controle das acdes :?ig';:'g:l Z?éc:?;:ﬁ:g%a
de propaganda e marketing 002.05.03.002 |Projeto de comunicagédo visual| vigéncia 6] ca?npanha
002.05.03.003 _PrOJe_to exequhvo de vigéncia 0 Vlg_en0|a até a elaboracao de novo
identidade visual projeto.
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O documento integra o processo de
contratagdo de agéncia de
002.05.04.001 |Briefing de campanha vigéncia 0 v publicidade. As copias podem ser

eliminadas na prépria unidade
produtora. Vigéncia até a conclusao
da campanha.

Cadastro de despesas com Até a Lei complementar estadual n
002.05.04 Planejamento e 002.05.04.002 | -, inicacao aprovagao S v 709/1993, art. 41, § 1°.
Lo das contas
controle de atividades de
publicidade 002.05.04.003 Cadastro dos meios de vigéncia 0 v Vigéncia até a atualizagédo do

comunicacao cadastro.

Lei federal n. 12.232/2010. Se o
pedido for aprovado, o documento

Pedido de campanha de integrara o processo de contratagéo
002.05.04.004 publicidade 4 0 v de agéncia de publicidade. O pedido
é, geralmente, formalizado por
oficio.
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003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGCAO)
003.01 Controle de frequéncia (SUBFUNCAO)

DOCUMENTOS (el B E R DESTINAGCAO
(em anos)
ATIVIDADES Unidade com OBSERVACOES
5 = Unidade A - = Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuicées de | Eliminacao
Produtora Arqui Permanente
rquivo
003.01.01.001 |Atestado de frequéncia 1 5 v
Lei federal n. 9.601/1998; Decreto lei federal n.
003.01.01.002 |Banco de horas 1 1 v 5.452/1943 (CLT), art. 59, § 2°.
003.01.01.003 |Comunicado de ocorréncia 1 o] v
Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 67,
003.01.01.004 |Escala de servico vigéncia 10 v paragrafo unico. Vigéncia até a elaboracédo de nova
escala.
003.01.01.005 [Ficha de frequéncia 1 1 v
— — — —_— 5
003.01.01.006 Formylar'lo de Justlflcatlva relativo a 1 v Constituicao federal, art. 72, XXIX.
frequéncia do servidor
003.01.01.007 |Pedido de abono de falta 1 v
Constituicdo federal, art. 7°. O documento integra
003.01.01.008 |Planilha de frequéncia de servidor vigéncia 60 v prontuario funcional. Vigéncia até o rompimento do
vinculo juridico com a prefeitura.
. . Constituigao federal, art. 72, XXIX; Decreto-lei federal n.
003.01.01.009 |[Planilha de horas extras realizadas 1 5 v 5.452/1943 (CLT) arts. 7° & 11.
. s Constituigdo Federal, art. 72, XXIX, Decreto-lei federal n.
003.01.01.010 |Planilha de previsdo de horas extras 1 (o] v 5.452/1943 (CLT) arts. 7° e 11.
003.01.01 F}eg'lstro de 003.01.01.011 Processo de concesséao de horario de vigéncia > v Vigéncia até mudanga de horario.
frequéncia estudante
003.01.01.012 :gc;giisaslo de concesséao de horario vigéncia > v Vigéncia até mudanga de horéario.
Processo de convocagao de Lei federal n. 9.601/1998; Decreto-lei federal n.
003.01.01.013 |prestacao de servigco extraordinario e vigéncia 2 v 5.452/1943 (CLT), art. 59. Vigéncia até o término da
horas extras realizacéo do servigo alvo da convocagao.
Registro de atas de ocorréncias com Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro
003.01.01.014 " gistro vigéncia 5 v seja feito em planilha, ao final de cada ano.
uncionarios
003.01.01.015 |Registro de ocorréncia de servidores 1 0 v
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

Constituicdo federal, arts. 72, XXIX e 74; Decreto-lei
federal n. 5.452/1943 (CLT), arts. 11 e 74. Portaria

pensao dos servidores

003.01.01.016 |Registro de ponto 1 5 MTPS n. 3626/1991; Portaria MTE n. 41/2007. As
informagdes constam da ficha de registro de frequéncia.
003.01.01.017 |Termo de fixagao de horarios 1 10 Er‘ig;em"e' federal n. 5.452/1943, art. 67, paragrafo
003.01.01.018 |Requerimento de remogéao 1 10
003.01.02.001 Proc_esso de contagem de tempo vigéncia 60 VlgerTCIa até o rompimento do vinculo juridico com a
servico prefeitura.
Relagdo de apostilas retificatérias de Instr. TCESP n. 02/2016, art. 56.
003.01.02.002 |vantagens decorrentes de decisao 1 5
judicial
Relagdo de atos concessorios de Instr. TCESP n. 02/2016, art. 56.
003.01.02 Registro de atos 003.01.02.003 aposentadoria ! 5
de aposentadoria, reforma, Relagdo de atos concessoérios de Instr. TCESP n. 02/20186, art. 56.
penséao e disponibilidade 003.01.02.004 |complementagao de proventos de 1 5
aposentadoria
Relacio de at n Srios d Instr. TCESP n. 02/2016, art. 56.
003.01.02.005 elagéo de atos concessorios de 1 5
complementagdo do valor da penséao
003.01.02.006 Relagdo de atos concessoérios de 1 5 Instr. TCESP n. 02/2016, art. 56.
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003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (!:UNQAO)
soal (SUBFUNCAO)

003.02 Expediente de pess

DOCUMENTOS (FRiAeks (1= AR DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES . Unidade com OBSERVAGCOES
~ Unidade A _— = Guarda
CcODIGO DESCRICAO atribuicées de | Eliminacao
Produtora Arqui Permanente
rquivo
003.02.01.001 Ata qe reunido qe comisséo de > 0 v
avaliacao especial de desempenho
Comunicado de resultado da pericia Vigéncia até o fim do afastamento.
003.02.01.002 med_lca ao 6rgao prewdeqc_:larlo do vigéncia 5 v
servidor afastado por auxilio doenca
ou acidentario
Edital de conhecimento da comissio Constituicdo federal, art. 41, §4°, Lei complementar n?
003.02.01.003 N ) 3 10 v 243/2013; Decreto n® 11.108/2019.
de avaliacao especial de desempenho
003.02.01 Avaliacao de - n — = = =
desempenho e incentivo 003.02.01.004 Ficha de con_trole de b_alxa de vigéncia > v Vigéncia até a homologacao da penséo.
funcional aposentadoria e pensdo
Processo administrativo de avaliacso Constituigao federal, art. 81, § 4°. A copia do ato integra
003.02.01.005 . g€ 3 10 v o prontuario funcional.
de desempenho e estagio probatdrio
L ~ Vigéncia até o relatério final conclusivo do processo.
Processo de avaliagdo de concessao oA
003.02.01.006 N vigéncia 6 v
de abono por merecimento
Processo de avaliacao de cursos de LC n®214/2012 e LC n® 215/2012.
003.02.01.007 S 3G ( 5 0 v
formacao e aperfeigoamento funcional
003.02.01.008 |Processo de readaptacéao funcional vigéncia 60 v Vigéncia até com o término das providéncias.
003.02.02.001 |Aviso de férias 1 0 v Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 135.
Comprovante de convocacio eleitoral As informagdes constam no registro de frequéncia.
003.02.02.002 omprov . v ¢ ' vigéncia 5 v Vigéncia até o rompimento de vinculo com a prefeitura.
e judicial para fins de abono de falta
003.02.02.003 |Comprovante de doagao de sangue 1 5 v As informacgdes constam no registro de frequéncia.
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Para convénio médico-hospitalar, o titular pode
protocolar o requerimento de continuidade de beneficio
c icado de d tinuidade d para filho universitario sem renda até os 24 anos. Neste
003.02.02.004 bOml%l’nl.Cél ©de _e;gog 'nuidade de vigéncia 5 v caso, o comunicado deve ser arquivado junto ao
eneticio por maioridade requerimento de continuidade e seguir sua
temporalidade.Vigéncia até o recebimento do
comunicado pelo titular.
Comunicado de extensao e O comunicado deve integrar o prontuario funcional.
003.02.02.005 |continuidade de convénio médico- vigéncia 60 v Vigéncia até o rompimento de vinculo com a prefeitura.
hospitalar
Comunicado de suspensao de férias Vigéncia até o rompimento de vinculo juridico com a
003.02.02.006 P . vigéncia 5 v prefeitura.
por absoluta necessidade do servigco
003.02.02.007 Comunlca’d'o de alteragdo em data do vigéncia 5 v Vigéncia até o fim do ano de exercicio.
gozo de férias
Vigéncia até o rompimento de vinculo com a prefeitura.
003.02.02.008 |Copias de certidao de 6bito vigéncia 5 v Informagdes constam na ficha de frequéncia
Dossié de pagamento de pensao Vigéncia até a efetivagao da penséo.
003.02.02.009 |alimenticia do servidor e do vigéncia 1 v
beneficiario
003.02.02.010 |Escala de férias 1 0 v
003.02.02.011 |Escala de licenca prémio 1 0 v
003.02.02.012 Formulario de solicitagao de vigéncia v Vigéncia até o pagamento das horas extras.
pagamento de horas extras
003.02.02.013 PIaftha de controle de pagamento de vigéncia 5 v Vigéncia até o parecer final.
adicional noturno
. Vigéncia até o rompimento do vinculo com a prefeitura.
003.02.02.014 .Planllha‘de controle_ de p‘_’:igamento de vigéncia 5 v
insalubridade e periculosidade
003.02.02.015 |Processo de afastamentos ou licencas vigéncia 5 v Vigéncia até o rompimento de vinculo com a prefeitura.
Instr. TCESP n. 02/2016. Vigéncia até o falecimento do
. oA aposentado, ou se houver beneficiario, quando o direito
003.02.02.016 |Processo de aposentadoria vigéncia 60 v deste a penséo extinguir-se.
003.02.02.017 tPr;ct);;elﬁzo de auxilio acidente de vigéncia v Vigéncia até o parecer final.
003.02.02.018 |Processo de auxilio doenca vigéncia v Vigéncia até o fim de afastamento do servidor.
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003.02.02.019 Processo de complementagao de vigéncia 60 v Iqstr. TCESP n. 02/?01 6. Vigéncia até o rompimento do
proventos de aposentadoria vinculo com a prefeitura.
003.02.02.020 Processo de c~omplementagao do vigéncia 60 v Ir}str. TCESP n. 02/201 6. Vigéncia até o rompimento do
valor da pensdo vinculo com a prefeitura.
003.02.02.021 Processo de comunicado de acidente vigéncia 5 v Vigéncia até o fim de afastamento do servidor.
do trabalho
Processo de concesio e incornoracio Vigéncia até a aposentadoria ou com o rompimento do
003.02.02.022 o porag vigéncia 5 v vinculo juridico com a prefeitura.
de vantagens pecuniarias
Processo de concessédo de cesta Vigéncia até o fim da concesséo.
003.02.02.023 |basica ao servidor aposentado ou vigéncia 5 v
pensionista
Lei federal n. 5.172/1966 (cddigo tributario nacional),
arts. 173 e 174; Lei federal n. 8.213/1991. O ato
Processo de concesséo de direitos e oA administrativo que concede o direito ou o beneficio
003.02.02.024 beneficios vigencia 5 v integra o prontuario funcional. Vigéncia até a concesséao
ou sua negativa.
003.02.02 Concesséao de
direitos, vantagens e Processo de indeferimento de férias Vigéncia até o término das providéncias.
beneficios igénci
003.02.02.025 por absoluta necessidade do servigco vigencia 5 v
Instr. TCESP 02/2016. Vigéncia até a extingao da
Processo de pensio mensal ao pensdo mensal, que ocorre com a morte, casamento,
003.02.02.026 beneficiario d% servidor publi vigéncia 10 v cessagao da incapacidade ou invalidez, ou com o
" publico implemento da idade do pensionista.
003.02.02.027 |Processo de salario maternidade vigéncia 5 v Vigéncia até o parecer final.
003.02.02.028 |Processo relativo a aposentado vigéncia 15 v Vigéncia até o ébito.
003.02.02.029 Proqgssoxrelatlvo a incorporagéao de vigéncia 5 v Vigéncia até elaboragéo de novo relatério.
gratificacdo
003.02.02.030 Prqcessq relativo a insalubridade ou vigéncia 5 v Vigéncia até parecer final.
periculosidade
003.02.02.031 Proc_esso relativo a licenga sem vigéncia v Vigéncia até parecer final.
vencimentos
003.02.02.032 |Processo relativo a pensionista vigéncia v Vigéncia até parecer final.
003.02.02.033 |Processo relativo a peticdo funcional vigéncia 1 v Vigéncia até parecer final.
003.02.02.034 Processo relgtlvo a reversao de vigéncia 5 v Vigéncia até a elaboragéao da folha de pagamento.
aposentadoria
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003.02.02.035 |Programacao anual de férias 1 v
003.02.02.036 F’ront.uarlo de aposentado ou vigéncia v Vigéncia até o término da penséo.
pensionista
Prontudrio de servidor com suspensao Vigéncia até a elaboragéao da folha de pagamento.
003.02.02.037 |de contrato em decorréncia de vigéncia 5 v
aposentadoria por invalidez
003.02.02.038 Qualdr_o demonstrativo de pagamento 1 0 v
de férias
003.02.02.039 |Recibo de 1/3 de férias 1 5 v Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art.145.
003.02.02.040 |Recibo de 132 salario 1 5 v
= - > - -
003.02.02.041 EaelgL?g de adiantamento de 13 1 5 v Lei federal n. 4.749/1965; Decreto federal 57.155/1965.
Recibo de entrega de auxilio- Constituicao federal, art. 72, XXIX; Decreto-lei federal n.
003.02.02.042 alimentacao 1 5 v 5.452/1943 (CLT), art.11.
Recibo de entrega de cartao de Constituicdo federal, art. 72, XXIX; Decreto-lei federal n.
003.02.02.043 beneficio ! 5 v 5.452/1943 (CLT), art.11.
. - Constituigéo federal, art. 72, XXIX; Decreto-lei federal n.
003.02.02.044 |Recibo de entrega de vale-transporte 1 v 5.452/1943 (CLT), art.11.
003.02.02.045 |Recibo de gozo de férias v Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 135.
003.02.02.046 |Recibo de pagamento de férias v Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 143 e 145.
003.02.02.047 |Relagéo de funcionarios afastados 1 5 v Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 143 e 145.
003.02.02.048 E:SI?;ZHO de autorizagao de cesta vigéncia v Vigéncia até incorporagao integral da gratificagao.
003.02.02.049 |Relatério de auxilio-alimentacéao 2 v
i i o i ) o
003.02.02.050 Sjg:snmento de adiantamento 13 1 v Lei federal n. 4.749/1965, art. 2° §2°.
003.02.02.051 Requz’ar!mento de continuidade de vigéncia 5 v Vigéncia até quando o dependente completar 24 anos.
beneficio
003.02.02.052 Bequel_'lmento para gozo de férias > 0 v
indeferidas
ey = a o i o o
003.02.02.053 f;)lgiilgagao da 12 parcela do 13 1 5 v Lei federal n. 4.749/1965, art. 2° §2°.
- i <]
003.02.02.054 |Solicitacdo de 1/3 de férias 1 5 v Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 143, §1°.
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Trata-se de termo assinado pelo servidor no momento
da opgéo pela continuidade do convénio médico no caso
Termo de opgao pela continuidade de . de afastamento pelo INSS ou licengca sem vencimentos.
003.02.02.055 | " e i mggicop vigencia 5 Vigéncia até o reptorno do servidor §s fungdes ou a
exclusao de vinculo com a prefeitura.
003.02.03.001 |Ficha de informacao de financiamento |  vigéncia 10 Lei federal n. 10.406/2002, art. 205. Vigéncia até a
quitagdo do financiamento.
903.02.03 Concessao de 003.02.03.002 Processo de concgsséo de bolsa de vigéncia > Vigéncia até o fim da concessdo ou sua negativa.
financiamento aos estudos reembolsavel
servidores . . Lei federal n. 10.406/2002, art. 205. Vigéncia até a
003.02.03.003 F’rogegso de financiamento vigéncia 10 lavratura da escritura definitiva ou com a baixa da
habitacional hipot
poteca.
005.02.04.001 Pedido de reconsi'dgraga'\'o de decisio vigéncia s Vigéncia até o fim da fase recursal.
em processo administrativo
Sera instaurado processo administrativo quando a falta
disciplinar, por sua natureza, possa determinar as penas
de demissao, de demissdo a bem do servigo publico e
003.02.04.002 |Processo administrativo disciplinar vigéncia 10 de cassacéao de aposentadoria ou disponibilidade.
Vigéncia até a aplicagao da pena disciplinar. A decisao
devera ser averbada no prontuario funcional.
Sera realizada apuragéao preliminar, de natureza
simplesmente investigativa, quando a infragao nao
= - estiver suficientemente caracterizada ou definida a
003.02.04.003 ;1?:2?:;;izfura9ao preliminar de vigéncia 5 autoria. Vigéncia até o arquivamento ou com a
instauracao de processo de sindicancia ou de processo
administrativo. A decisdo devera ser averbada no
prontuario funcional.
003.02.04 Contencioso o O processo dg rgvisép devera ser apensado ao o
disciplinar Proge;so d_e revisdo de processo o processo ‘admlnlstratlvo_ou ao processo de smdlce_mma
003.02.04.004 |administrativo ou de processo de vigéncia 10 até o témino da apuragédo. Vigéncia até a conclusao da
sindicancia revisdo. A decisdo devera ser averbada no prontuario
funcional.
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Lei Federal n. 10.406/2002 (cédigo civil), art. 205. Sera
instaurada sindicancia quando a falta disciplinar, por sua
natureza, possa determinar as penas de repreensao,
003.02.04.005 |Processo de sindicancia disciplinar vigéncia 10 suspensao ou multa. Vigéncia até a aplicagao da pena
disciplinar. A decis&o deveré ser averbada no prontuario
funcional.
Lei federal n. 10.406/2002 (cédigo civil) art. 205.
Processo para apuragéao de abandono oA Vigéncia até o pedido de exoneragdo ou com a
003.02.04.006 de cargo/funcao ou inassiduidade vigencia 10 aplicagdo de pena disciplinar. A decisdo devera ser
averbada no prontuario funcional.
003.02.04.007 |Processo de inquérito administrativo vigéncia 6 Vigéncia até o relatério final conclusivo do processo.
003.02.04.008 [Processo de procedimento sumario vigéncia 6 Vigéncia até o relatdrio final conclusivo do processo.
CF art.72, XXIX; Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT),
003.02.05.001 |Contrato individual do trabalho vigéncia 5 art. 11 e 442. Vigéncia até o rompimento de vinculo com
a prefeitura.
Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 41. Vigéncia
. . oA até o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito
003.02.05.002 |[Livro de registro de empregados vigéncia 5 em planilha, ao final de cada ano.
CF art.72, XXIX; Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT),
003.02.05.003 |Pedido de demisséao vigéncia 5 art. 11 e 500. Vigéncia até a homologagao do pedido.
Processo de admissio para a Até a Lei complementar estadual 709/1993, art. 41 §12; Lei n®
003.02.05 Elaboragéao de 003.02.05.004 ~ - P . aprovagao 5 3409/2001.
prestacéao voluntaria de servicos
contrato de trabalho e atos das contas
relativos a sua alteracgéo, ~ o oA Lei federal n. 11.788/2008. Vigéncia até o término das
suspens&o e rescisao 003.02.05.005 |Processo de contratagcdo de estagiario vigéncia 5 providéncias.
003.02.05.006 Erqgesso de rescisao de contrato vigéncia 60 o c!ocgmento |nteg_raﬂpr<_3ntuar|o funcional. Vigéncia até
individual de trabalho o término das providéncias.
Recibo de entr der rimento d Resolugdo n. 393/2004 do Conselho Deliberativo do
003.02.05.007 s:"urg_ dzseem efea Oe equerimento de 5 0 Fundo de Amparo ao Trabalhador - CODEFAT. O
9 preg documento integra o prontuario funcional.
CF art.72, XXIX; Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT),
003.02.05.008 Termo aditivo ao contrato individual de vigéneia 5 al.'t. A1 1 .‘O dc})cun?ent'o integra pr(')nEuar'lo funcional.
trabalho Vigéncia até o término das providéncias.
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Termo de rescisdo individual de CF art.7°, XXIX, Decreto-lei federal n. 5.452/1943 art. 11.
003.02.05.009 contrato de trabalho 1 2 v O documento integra prontuario funcional.
A declaracao entregue para tomar posse e entrar em
= exercicio deve ser mantida no prontuario funcional,
003.02.06.001  [Declaragao de bens 5 0 v anualmente deve-se apresentar a declaragao atualizada.
Declaracio negativa de admisséo de Até a Lei complementar estadual 709/1993, art. 41, §12; Instr.
003.02.06.002 essoalg 9 aprovagao 5 v TCESP 02/2016.
P das contas
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro
003.02.06 Elaboragao de 003.02.06.003 |Livro de posse de servidores vigéncia 2 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
expediente para a posse, - =
preenchimento de fungao- | 003.02.06.004 | €dido de prorrogacdo de prazo para 1 0 v
e . o exercicio do cargo
atividade, provimento de Podido d 20 d
cargo, vacancia e 003.02.06.005 gséeo e prorrogagao de prazo para 1 o v
substituicao p — —— -
O ato de exoneragdo integra o prontuario funcional.
003.02.06.006 |Processo de exoneracao do cargo vigéncia 10 v Vigéncia até o encerramento dos procedimentos
administrativos.
Processo para preenchimento de Até a Lei federal n. 601/1998; Lei complementar estadual
003.02.06.007 ©SS0 para p aprovacao 5 v 709/1993, art. 41 §19; Instr. TCESP 02/2016.
funcéo-atividade
das contas
Até a Lei complementar estadual 709/1993; TCESP 02/2016.
003.02.06.008 |Processo para provimento de cargo aprovagao 5 v
das contas
003.02.07.001 _|Atestado de ébito vigéncia 60 v Vigéncia até o encerramento das providéncias.
003.02.07.002 |Contrato de estagio vigéncia 1 v Vigéncia definida no contrato.
003.02.07.003 Currlct’JIo‘ de aluno candidato a vaga vigéncia 5 v Vigéncia até a atualizagéao.
de estagio
Declaragao de Imposto de Renda
003.02.07.004 1244ido na Fonte - DIRF, ! 5 M
- Vigéncia até atualizagéo.
003.02.07.005 Extrato bancario d_e saldo'dg) FGTS de vigéncia 1 v
trabalhador para fins rescisérios
003.02.07.006 |Ficha cadastral de estagiario vigéncia 5 Vigéncia até a atualizacao.
003.02.07.007 |Ficha cadastral do servidor vigéncia 40 v Vigéncia até o término do vinculo com a prefeitura.
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Formulario de Cadastro Geral de Portaria MTE n. 561/2001, art. 12, § 22, do Ministério do
003.02.07.008 Empregados e Demitidos - CAGED 1 5 v Trabalho e Emprego.
Formulario de d ricdo d v Vigéncia até atualizagdo. LC n® 214/2012.
003.02.07.009 |’ ormuiario de descrigao de cargos e vigéncia 7 v
salarios do plano de cargos e salarios
—— - = - 5
003.02.07.010 |Planilha de progressao funcional vigéncia 5 v Zﬂ?;g;azme a elaboragdo de nova planilha. LC n
003.02.07.011__|Plano de estagios vigéncia 1 v Vigéncia durante o ano letivo.
Vigéncia até o encerramento dos procedimentos
003.02.07.012 Proc_esso‘d_e acumulagao de cargo ou vigéncia 5 v admlnlstr{:itlvos eo arqunfanjento do processo. O ato
funcéo-atividade que autoriza a acumulagéao integra o prontuario
funcional.
Vigéncia até o encerramento dos procedimentos
= . oA administrativos e o arquivamento do processo. O ato
003.02.07.013 |Processo de relotacao funcional vigéncia 5 v que autoriza a acumulagao integra o prontuario
funcional.
003.02.07.014 |Prontuario de médico residente vigéncia 15 v Vigéncia até o término da residéncia ou desligamento.
003.02.07.015 |Prontuario de profissional terceirizado vigéncia 5 v Vigéncia até o fim do contrato.
- o oA Constituigdo federal, art. 72, XXIX. Vigéncia até o
003.02.07.016 |Prontuario do estagiario vigéncia 5 v encerramento do estagio.
003.02.07.017 |Prontuario funcional vigéncia 60 v Vlger?ma até o rompimento do vinculo juridico com a
prefeitura.
003.02.07.018 Regllstr? de controle de admissdes e vigéncia 5 v Vigéncia até formalizagdo do ato.
demissdes
= . . Vigéncia até atualizagéo.
003.02.07.019 Rela_ga'lo Qe serwdore_s/funmonanos vigéncia 1 v
municipais e respectivos cargos
003.02.07.020 CRrZZL;znmentos de segunda via de vigéncia 5 v Vigéncia até a elaborac&o de um novo cracha.
003.02.07.021 Termg de compromisso de vigéncia 5 v Vigéncia até a elaboragdo de um novo cracha.
recebimento de cracha
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Os dados guardados na base de dados poderao ser
eliminados apdés o prazo de guarda, mantendo-se a
integridade do sistema até a eliminagao de toda a base.

Por tratar-se de informagdes digitais de guarda
003.02.08.001 |Pase de dados de controle A0 5 0 v temporéria, os dados deverao ser eliminados de forma
irreversivel e permanente, utilizando-se de ferramentas
que sobrescrevam o espaco digital utilizado pelo
arquivo.

003.02.08.002 |Formulario de mapa financeiro 1 5 v

Planilha de controle de desconto de Vigéncia até a elaboracgédo da folha de pagamento.

pagamento de sindicatos, associagdes

003.02.08.003 . vigéncia 5 v
de classe, cooperativas e planos de
saude e empréstimos
003.02.08 Recolhimento 003.02.08.004 s:;r:lr:z:tﬁsczr;trscg?v%i:aesstornos de vigéncia 5 v Vigéncia até a elaboracéo da folha de pagamento.
de encargos sociais e Processo de recolhimento de Lei federal n. 5.172/1966 (codigo tributario) art. 150 §4°,
contribuigoes 003.02.08.005 |contribuicdo para o plano de 1 10 v 156 paragrafo Unico, 165, 168, 173, 174, paragrafo
seguridade social unico. Lei federal n. 8.213/1991.
003.02.08.006 Processo de recolhimento de 1 5 v Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 578 e 610.

contribuigdo sindical

o
Processo de recolhimento de fundo de CF ant.72, XXIX.
003.02.08.007 X X 1 5 v

garantia por tempo de servico - FGTS

003.02.08.008 g;;scgiso de recolhimento do PIS / 1 10 v Decreto-lei federal n. 2.052/1983, art. 32 e 10.

Decreto lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 360;

Recibo de envio da Relacdo Anual de 1 10 v Decreto federal n. 76.900/1975

008.02.08.009 s rmacses Sociais - RAIS

Relacdo Anual de Informagdes Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 360;
Sociais - RAIS Decreto federal n. 76.900/1975.

Relagédo de contribuicao sindical,
assistencial e confederativa

003.02.08.010

003.02.08.011
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003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNCAO)

003.03 Pagamento de pessoal (SUBFUNCAO)
DOCUMENTOS (FRiAeks (1= AR DESTINACAO
(em anos) ~
ATIVIDADES Unidade com OBSERVACOES
A ~ Unidade R - = Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuicdes de | Eliminacao
Produtora . Permanente
Arquivo

Comprovante de reembolso de Até a
003.03.01.001 |valores previdenciarios dos servidores | aprovagdo 5 v

cedidos a outros 6rgéos ou entidades | das contas

Declaragao de encargos de Instrugao normativa RFB n. 1.500/2014.
003.03.01.002 |dependentes para fim de imposto de 2 5 v

renda

. Resolugdo SF n. 73/2011; Resolugdo SF n. 74/2012.

003.03.01.003 Extrato do INS§ para fins de ) > 0 v

complementagdo de aposentadoria

Ficha financeira d mento d Trata-se de ficha contendo informagdes de todos os
003.03.01.004 se‘n;fv;or:s ?ﬁafilvoes ‘:)igaen(:iogisteas 1 60 v pagamentos efetuados aos servidores inativos e

’ p pensionistas.
003.03.01.005 |Ficha financeira individual 1 40
. . Vigéncia até a efetivagao do pagamento.

003.03.01.006 Folha dg pagamento (via arquivada na vigéncia 0

secretaria da fazenda)
003.03.01.007 Folha Qe pagamento (via arquivada 1 30 v

nas unidades de recursos humanos)

— - = —_— =

003.03.01.008 qugm de crédito complementar vigéncia 0 v Tra{a se~de 22 via do documento. Vigéncia até a

individual realizacéo do pagamento.
003.03.01.009 Ordem de crédito das folhas de 3 0 v

pagamento
003.03.01.010 F’Ianllh'a de controle de contra cheque 1 0 v

e holerite
003.03.01.011 Plan_llha de controle de pagamento de vigéncia 5 v Vigéncia até a elaboragéao da folha de pagamento.

servidores

. i Vigéncia até a efetivagdao do pagamento.

003.03.01.012 Plar‘tha de reemt?ols_o dos ser\{ldores vigéncia 5 v

cedidos a outros 6rgaos ou entidades
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Planilha para pagamento de
complementagao salarial dos

003.03.01.013 N . 1 5 v
funcionarios do estado da secretaria
da educagao municipalizados
003.03.01.014 Quadro demonstrativo _da folha de . 5 0 v
pagamento de autarquias e fundagdes
003.08.01 Elaboracéo de | —55563551.615 |Relacao de oradito bancario 3 7
folha de pagamento Relacdo de pagamento de “jeton” e de
003.03.01.016 | 52¢ pag ! 1 v
pré-labore
003.03.01.017 Relatério anual da folha de 1 5 v
pagamento

Trata-se de relatérios com os totais de consignagdes por

Relatério com o total de consignacao . . X e
entidade financeira e por espécie e valor.

003.03.01.018 por entidade

o
G

003.03.01.019 |Relatério com quantidade de holerites 2 0 v
003.03.01.020 Relatério de auditoria da folha de vigéncia 10 v Vigéncia até o término das providéncias.
pagamento
003.03.01.021 _|Relatério de histérico funcional 1 v
Relatério de liberagao financeira de Relatérjios dg liberagdes financeiras as autgrquias,
003.03.01.022 1 0 v tribunais, entidades consignadas e secretarias.

autarquias e tribunais

003.03.01.023 Relatério de orden§ de crédito 1 0 v
complementar emitidas mensalmente

Até a
003.03.01.024 |Relatério de pagamento de estagiarios| aprovagao 5 v
das contas
Até a Lei federal n. 5.172/1966, art. 173,174 e 195; Lei
003.03.01.025 |Relatério de pagamento em cheque aprovagao 5 v complementar estadual n. 709/1993.
das contas
003.03.01.026 Relatério de pagamentos nao 1 0 v
efetuados
003.03.01.027 Relgtpno de recolhimento de encargos 1 5 v
sociais
003.03.01.028 |Relatério de vencimentos e descontos 1 5 v Lei federal n. 8.213/1991, art. 115.
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003.03.01.029 Relatério do valor liquido da folha de vigéncia Vigéncia até a efetivacdo do pagamento.

pagamento mensal
003.03.01.030 |Relatério mensal de 13° salario 1

Requerimento de isencao de
003.03.01.031 |contribuicao previdenciaria para 1 5

abono de permanéncia

Resumo da folha de pagamento por Até a
003.03.01.032 sur N pag P aprovagao 1

agéncia bancaria

das contas

003.03.02.001 Auto_rlza(;.ao para descontos nao vigéncia 5 Vigéncia até o cancelamento da autorizacao.

previstos em lei

- . = Vigéncia até a efetivagdo do pagamento.

003.03.02.002 Boletim informativo para elaboracao vigéncia 0

da folha de pagamento

. - ~ Vigéncia até o langamento em folha.

003.03.02.003 ComuAnlc'ado para retificacao de vigéneia 5

frequéncia ou evento de pagamento

Expediente de r dastramento d Lei federal n. 8.212/1991; Decreto-lei federal n.
003.03.02.004 ina‘:iiofe eefsigrf;t:: amento de vigéncia 12 2.848/1940 (cédigo penal) art. 109. Vigéncia até o

p término das providéncias.

Formulério de atualizagao de dados Vigéncia até a efetivagdao do pagamento.
003.03.02.005 |Pessoais e funcionais para elabqrag:ao vigéncia 0

de folha de pagamento (via arquivada

na secretaria da fazenda)

- . = Vigéncia até a efetivagdo do pagamento. Documento

Formulgno ;je aTuaIl;agao del dbados_ encaminhado pela unidade de recursos humanos a
003.03.02.006 pessoals e funcionais para efaboragao vigéncia 5 secretaria da fazenda para pagamento e atualizagao de

de folha de pagamento (via arquivada

. dados.

na unidade de recursos humanos)
003.03.02.007 Formulario de autorizagao de vigéncia 5 Lei federal n.10.820/2003. Vigéncia até a efetivagao do

desconto em folha de pagamento pagamento.
003.03.02.008 |Informacao judicial 1 5 Trata-se Qe copia das |nf0rm§go<_es judiciais fornecidas

ao poder judicidrio ou outros érgdos.
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Lei federal n.10.406/2002 - Cddigo civil art. 206 §2°.
Planilha de d " f te 3 Instrugao normativa INSS/DC n. 78/2002, art. 463, |, Il,
003.03.02.009 | S7° 8 ef,cc.’” o reterente a vigéncia 2 Il e paragrafo Gnico. Vigéncia até dbito do titular da
pensao alimenticia penséo, do titular do beneficio de origem ou por
determinacéo judicial.
003.03.02.010 Proc_esso ’fj‘? auditoria de contratos de vigéncia 10 Vigéncia até a conclus&o da auditoria.
consignatarias
Processo de calculo de incorporacio Vigéncia até o rompimento do vinculo juridico com a
003.03.02.011 ge porag vigéncia 10 prefeitura.
de vantagens pecunidrias
003.03.02.012 Processo ’d_e calculo para pagamento vigéncia 5 Vigéncia até a quitagao do precatoério.
de precatério
003.03.02.013 ProqesAso Aqu compensacgao vigéncia 5 Lei f.edﬂera‘l n. 9.796/1999. Vigéncia até o término das
previdénciaria providéncias.
Processo de desconto de honorario Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 832, §2°.
003.03.02.014 advocaticio em folha de pagamento vigéncia 10 Vigéncia até a efetivagao do desconto em folha de
pag pagamento.
Processo de diferenca de O documento € encaminhado pelo derpartamento de
003.03.02.015 vencimentos G 1 5 gestao de pessoas para a secretaria da fazenda para
agamento e atualizacédo de dados.
003.03.02 Elaboragao de ‘\3/. gamento L; 1zaga =
expedientes para a folha Processo de pagamento a quem de 'gencia até a efetivagdo do pagamentq. rata-se de
003.03.02.016 o vigéncia 5 requerimento de pagamento de beneficio ndo usufruido
de pagamento direito . .
por servidor falecido.
003.03.02.017 IF_’rocesso ge pagament§> t;!e férias e vigéncia 10 Vigéncia até a efetivagdo do pagamento.
icenga-prémio em pecunia
Processo de pagamento de salario- Decreto federal n. 3.048/1999, art. 94, §2° e art. 225,
003.03.02.018 X pag ' vigéncia 10 §7°. Vigéncia até o pagamento do salario-maternidade.
maternidade
Processo de pedido de ressarcimento s oA Vigéncia até o término das providéncias.
003.03.02.019 de PIS/PASEP vigéncia 5
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Constituicdo federal, Atos das Disposicoes
- s oA Constitucionais Transitérios - ADCT, art. 17. Vigéncia
003.03.02.020 |Processo de renuncia de proventos vigéncia 60 v até o rompimento do vinculo juridico com a prefeitura.

Processo de unificacio de Trata-se de relatério final com o resumo e a conclusao
003.03.02.021 P M vigéncia 5 do trabalho realizado. Vigéncia até a concluséao.

critérios de pagamento

Processo para pagamento de Constituicao federal, art. 53. Lei federal n. 5.698/1971.
003.03.02.022 SSo para pag vigéncia 60 v Vigéncia até o 6bito do titular do beneficio.

beneficio da lei de guerra
003.03.02.023 Procl:?sso_para pagamento de penséao vigéncia 60 v Lei fede~ral n. 8.213/1991, art. 86. Vigéncia até o a

auxilio-acidente cessacgao do pagamento.

Processo para pagamento de bensio Resolugdo SF n. 73/2011; Resolugcao SF n. 74/2012.
003.03.02.024 ;7258 para pag P vigéncia 60 v Vigéncia até o falecimento dos beneficiarios.
003.03.02.025 Processo para pagamento de penséao vigéncia 60 v Resolugac_) SF n. 73/2011. Vigéncia até o falecimento

parlamentar dos beneficiarios.

Instrugdo normativa RFB n. 493/2005, alterada pelas

Recibo de envio da Declaragao do instrucdes normativas RFB n. 511/2005 e 537/2005.
003.03.02.026 |Imposto Sobre a Renda Retido na 2 5 v Instrugao normativa RFB n. 1500/2014, alterada pelas

Fonte - DIRF instrucdes normativas RFB n. 1558/2015; 1756/2017 e

1869/2019.
003.03.02.027 Relatério de carga suplementar de vigéncia 5 v Vigéncia até a efetivagdo do pagamento.
trabalho para pagamento
- Vigéncia até a efetivagdo do pagamento.
003.03.02.028 Relatério de hora/aula de professor vigéneia 5 v

eventual para pagamento
003.03.02.029 Relatgng de retengao de taxa dos vigéncia 5 v Lei federal n. 10.820/2003. Vigéncia até a efetivacado do

empréstimos consignados pagamento.
003.03.02.030 Requerimento de exclusdo de vale vigéncia 5 v Lei fed?ral n. 7.418/1985. Vigéncia até a efetivagdo da

transporte exclusao do pagamento.
003.03.02.031 Requerimento inclusao de vale vigéncia 5 v Vigéncia até o término das providéncias.

transporte
003.03.02.032 Requerimento de revisdo de vigéncia 5 v Lei fed_eral n. 7.418/1985. Vigéncia até a efetivacéo da

pagamento exclusao do pagamento.
003.03.02.033 Rec!gerlmento para pagamento de 1 5 v

auxilio-funeral
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DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE

VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

Segunda-feira, 13 de julho de 2026

Ano XI | Edicao n2 2650

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNCAO)

003.04 Planejamento e for

mulacio de politicas de recursos humanos (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DOCUMENTOS DESTINACAO
(em anos) =
ATIVIDADES - B Unidade Unidade com N OBSERVACOES
CODIGO DESCRICAO atribuicées de | Eliminacao
Produtora . Permanente
Arquivo
003.04.01.001 |Processo de estudo de politica salarial 4 (o] v
003.04.01.002 Proces;o de estudo sobre a 4 0 v
necessidade de curso
003.04.01.003 |Processo de planejamento anual de 4 0 v Art. 37, Il da CF.
concursos publicos e selecéo
003.04.01 Elaboracdo de Proc o de proposta de contratagéao
estudos e pesquisas 003.04.01.004 €sso de proposta de ataga 4 (o] v
e qualificagdo de recursos humanos
003.04.01.005 Relatério de pesquisa sobre o 1 5 v
mercado de trabalho
003.04.01.006 Relatério técnico de dimensionamento 5 0 v
do quadro de pessoal
003.04.02.001 _|Minuta de ato normativo vigéncia 5 N Vigéncia até o término das providéncias.
003.04.02.002 |Organograma funcional vigéncia 2 v Vigéncia até a alteragdo do organograma.
003.04.02.003 |Processo de alteracao de grade vigéncia 2 v Vigéncia até a elaboracao de nova grade.
003.04.02.004 |Processo de criacdo de cargo vigéncia 5 v Vigéncia até o fim das providéncias.
003.04.02.005 |Processo de extincdo de cargo vigéncia 5 v Vigéncia até o fim das providéncias.
003.04.02.006 Procggso qe |dentlf|c:i1gao e vigéncia 5 v Vigéncia até o fim das providéncias.
. = classificacdo de funcao
003.04.02 Classificagao e Vigéncia até o fim das providéncias
cadastramento de cargos e| 003.04.02.007 |Processo de reestruturagao de cargos vigéncia 5 v g P :
funcdes
003.04.02.008 andro anua_l de pessoal de cargos 1 v Instr. TCESP n. 02/2016.
criados, providos e vagos
003.04.02.009 |Quadro de cargos e funcdes 1 N
003.04.02.010 Quagro de classificacéo de cargos e 1 v
funcdes
003.04.02.011 |Relatério mensal de cargos e fungdes 1 5 v
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VOTUPORANGA
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO) -
nvolvimento social de funcionarios e servidores (SUBFUNCAO)

003.05 Promociéo do dese

DOCUMENTOS (FRiAeks (1= AR DESTINACAO
(em anos) ~
ATIVIDADES - UhidadeYeom OBSERVACOES
2 ~ Unidade L - = Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuicoes de | Eliminacao
Produtora . Permanente
Arquivo
003.05.01.001 Dos§|e por programa social de 1 5 v
qualidade de vida
003.05.01 Planejamento e | 003.05.01.002 |Frocesso relativo ao programa de 1 v
controle de agdes sociais social de qualidade de vida
003.05.01.003 |Proposta anual de trabalho 1 v
003.05.01.004 Rglgtono anual del avalla(_;ao das 5 v
atividades de servico social
003.05.02.001 Cada§tro de funcionarios e familiares vigéncia 0 v Vigéncia até a atualizagédo do cadastro.
atendidos
003.05.02 Execucgéo e 003.05.02.002 |Ficha de avaliagdo socioecondmica 5 0 v O documento integra prontudrio social.
registro de acdes sociais Vigéncia até o rompimento do vinculo juridico com a
003.05.02.003 |Prontuério social vigéncia v gen p !
prefeitura.
003.05.02.004 |Relatério de visita domiciliar 5 v O documento integra prontuario social.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO) -
003.06 Seguranca e medicina do trabalho (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DOCUMENTOS DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES . Unidade com OBSERVAGCOES
~ Unidade A _— = Guarda
CcODIGO DESCRICAO atribuicées de | Eliminacao
Produtora Arqui Permanente
rquivo
L L Vigéncia até a eleicdo de nova comissao.
Ata de eleigdo da Comissao Interna oA

003.06.01.001 de Prevencéo de Acidentes - CIPA vigencia 2 v
Ata de instalacao e posse da Vigéncia até a eleicdo de nova comissao.

003.06.01.002 |[Comissao Interna de Prevencao de vigéncia 2 v

Acidentes - CIPA

Ata de reunido da Comissio Interna Vigéncia até a eleicdo de nova comissao.
003.06.01.003 de Prevengao de Acidentes - CIPA vigencia 2 v

Decreto-lei federal n. 5.452/1943; Portaria MT n.
3.214/1978; NR-6, Portaria da DSST n. 1/1992, arts.19,
22, §12 e 32. Vigéncia até a realizagcdo de um novo
CAEPI.

Lei federal n. 6.514/1977, art. 160, §1°; Decreto-lei
federal n. 5.452/1943 (CLT); Portaria MT n. 3.214/1978;
Portaria SSST n. 35/1983; NR-2, 2.4. Vigéncia até a
vigéncia 1 v realizacéo de novo CAIl, sempre que houver
modificagdes substanciais nas instalagdes ou nos
equipamentos dos locais de trabalho.

Certificado de Aprovagao de
003.06.01.004 |Equipamento de Protecao Individual - vigéncia 1 v
CAEPI

Certificado de Aprovacgao de

003.06.01.005 Instalagdes - CAIl

Lei federal n. 8.213/1991, art. 22; Decreto-lei federal n.
5.452/1943 (CLT); Portaria MT n. 3.214/1978, NR-7,
7.4.8, a; Instrugcdo normativa do INSS n. 78/2002, arts.
Comunicado de Acidente de Trabalho oA 189, VII, 227 e 228. Se o documento integrar o
003.06.01.006 |~ CAT vigencia 10 v prontuario funcional acompanhara a temporalidade do
documento principal. Vigéncia até o atendimento do
servidor e recebimento do documento pelo INSS.
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GABINETE DO PREFEITO

Dossié de campanha e semana de Portaria n. 3.214/1978; Portaria SIT n. 247/2011, NR - 5,
003.06.01.007 |prevengéo contra acidentes de 4 (0] 5.16.
trabalho - SIPAT
Documento usado para elaboragao de estatisticas de
Ficha de atendimento do setor de oA atendimento. Vigéncia até a elaboragao de Relatério
003.06.01.008 medicina do trabalho vigencia 0 estatistico de atendimento.
Formulario de comprovante de Vigéncia até o rompimento de vinculo com a prefeitura.
entrega do Perfil Profissiografico oA
003.06.01.009 g, 0 idenciario (PPP) na rescisao vigencia 20
contratual
Vigéncia até a elaboragdo de novo laudo. O documento
003.06.01.010 |Laudo de pericia médica vigéncia 30 possui relevante valor de prova e pesquisa.
Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 68, §§ 22,
Laudo Técnico das Condicses 32, 4° e 5°; Portaria MT n. 3.214/1978, NR 7, 7.4.5,
003.06.01.011 Ambientais de Trabalh —ETCAT vigéncia 20 7.4.5.1; Instrugdo normativa INSS/PRES n. 45/2010.
ais de Trabalho Vigéncia até a elaboracao de novo laudo.
Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), Titulo II,
003.06.01 Controle 003.06.01.012 Lau_do tegnlco de insalubridade ou vigéncia 20 Capitulo V; Portaria MT n. 3?.2} 4/'1 978‘ NR. 7, 7.4.?,
X = periculosidade 7.4.5.1 e NR - 15, 15.1.4. Vigéncia até a elaboracao de
ambiental e preservacao
da satde novo laudo.
Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), Titulo Il,
Laudo técnico pericial de riscos oA Capitulo V; Portaria MT n. 3.214/1978 NR. 7, 7.4.5,
003.06.01.013 1, hhientais vigéncia 20 7.45.1 e NR - 15, 15.1.4. Vigéncia até a elaboragao de
novo laudo.
Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
003.06.01.014 |Livro de registros de pericias vigéncia 2 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Lei federal n. 9.528/1997, art. 58, § 42; Decreto-lei
Perfil Profissiografico Previdenciario - federal n. 5.452/1943 (CLT), Titulo Il, Capitulo V;
003.06.01.015 |50 slogratico Frevidenciario vigéncia 20 Portaria MT n. 3.214/1978, NR 7, 7.4.5, 7.4.5.1;
Instrugdo normativa INSS/PRES n. 45/2010. Vigéncia
até o fim das providéncias.
Permissé&o para Trabalho em Alto s oA NR 7, 33 e 35 - Ministério do trabalho e emprego.
003.06.01.016 Risco - PTR vigencia 20 Vigéncia até o fim da permisséao.
003.06.01.017 Processo de sindicancia de acidente vigéncia 20 Vigéncia até o término da apuragéo.
de trabalho
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Programa de Controle Médico de Vigéncia até a atualizacédo do programa.

003.06.01.018 Saude Ocupacional - PCMSO vigencia 20 v
003.06.01.019 Pl_'ograma de Gerenciamento de vigéncia 20 v Vigéncia até a atualizagao do programa.
Riscos — PGR
003.06.01.020 |Programa de Prevenc&o de Riscos vigéncia 20 v Vigéncia até a atualizagéo do programa.
Ambientais — PPRA
003.06.01.021 |Prontuario médico de servidor vigéncia 20 v Vigéncia até o rompimento de vinculo com a prefeitura.
003.06.01.022 |Registro de acidente de trabalho vigéncia 10 v Vigéncia ateé a elaboragao do relatorio estatistico de

acidente de trabalho.

Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 628, §§ 1% e
22; Portaria MTPS n. 3.158/1971, art. 12. Vigéncia até o
003.06.01.023 |Registro de inspegéao do trabalho vigéncia 2 v encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.

Lei federal n. 6.514/1977, art. 160, §1°. Vigéncia até a
realizacéo de novo relatério de analise de posto de
vigéncia 0 v trabalho, sempre que houver modificagdes substanciais
nas instalagdes ou nos equipamentos dos locais de
trabalho.

Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), Titulo Il, Cap.5;
Portaria MT n. 3.214/1978; NR-7,7.4.5,7.4.5.1 e NR 15,
15.1.4. Vigéncia até a realizagdo de novo relatério de
vigéncia 20 v avaliagdo, sempre que houver modificagdes

Relatério de andlise de posto de

003.06.01.024 trabalho

003.06.01.025 Relatério de avaliagdo de seguranca

do trabalho substanciais nas instalagdes ou nos equipamentos dos
locais de trabalho.

003.06.01.026 Relatério estatistico de acidente de vigéncia 10 v Vigéncia até atualizacao.

trabalho

- P . Vigéncia até o término do exercicio.

Relatdrio estatistico de atendimento oA
003.06.01.027 do setor de medicina do trabalho vigencia 1 v
003.06.01.028 |Atestado médico e odontolégico vigéncia 60 v Vigéncia até rompimento vinculo com a prefeitura.

Decreto-lei federal n. 5.452/1943, Titulo Il, Cap.5 (CLT);
Portaria MT n. 3.214/1978; NR - 4,4.17 e 4.17.1.
Vigéncia até a atualizagdo do certificado.

Certificado de registro no servigo
003.06.02.001 |especializado em engenharia de vigéncia o] v
seguranga e em medicina do trabalho
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VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017
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Ano XI | Edicao n2 2650

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

003.06.02 Prevencao de
acidentes de trabalho

Decreto-lei federal n. 5.452/1943, Titulo I, Cap.5 (CLT);
003.06.02.002 Dossié da CIPA por mandato da igéncia 3 Portaria MT n. 3.214/1978; NR - 5, 5.7 e 5.8; Portaria
Dt comissao vigenct SSST n. 8/1999. Vigéncia até o término do mandato da
comisséao.
Ficha de controle de inspecio de Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT); Portaria MT n.
003.06.02.003 ) pee vigéncia 2 3.214/1978; NR - 23, 23.1.4.1, 23.14.2 e anexo 23.14.
extintores A , !
Vigéncia até completar a ficha.
Ficha de informagéao para o Ministério Portaria SSMT n. 33/1983.
003.06.02.004 do Trabalho - SSMT 5 0
003.06.02.005 Ic_;llsFt‘;aL\de presenga em reunides da 3 o Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 163 a 165.
Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 628, §§1°% e
29; Portaria MTPS n. 3.158/1971, §1°. Vigéncia até o
003.06.02.006 |Livro de inspegéao do trabalho vigéncia 2 encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
. Portaria SSST n. 25/1994, art. 22, 5.16, o; Portaria MT n.
003.06.02.007 |Mapa de riscos 3 0 3.214/1978, NR-5, 5.16, a.
NR 1, 1.7 Alterada pela portaria n.? 84, de 04/03/09)
Ordem de Servigo de Seguranga e oA Ministério do trabalho e emprego. Vigéncia até a
003.06.02.008 Medicina do Trabalho - OSSMT vigencia 20 elaboracao de nova ordem de servico.
003.06.02.009 Processo de sindicancia de acidente vigéncia 20 Vigéncia até o término da apuragéo.
de trabalho
003.06.02.010 Programa bienal de seguranca e > > Decreto-lei federal n. 5.452/1943, Titulo I, Cap.5 (CLT);
T medicina do trabalho Portaria MT n. 3.214/1978; NR - 4, 4.3.1.
Relatério anual de acidentes de Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT); Portaria MT n.
003.06.02.011 1 5 3.214/1978; NR - 4, 4.12, i, j, na redagao da portaria n.
trabalho
33/1983.
003.06.02.012 RelatAolrlo de inspecédo de obras vigéncia 20 Vigéncia até a realizagdo de um novo relatério.
terceirizadas
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNCAO)

003.07 Selecéo e desenvolvimento de recursos humanos (SUBFUNCAO)
DOCUMENTOS (FRiAeks (1= AR DESTINACAO
(em anos) _
ATIVIDADES ] B Unidade Ur?ida_dfe com - i N OBSERVACOES
CODIGO DESCRICAO atribuicdes de | Eliminacgao
Produtora . Permanente
Arquivo
003.07.01.001 |Atestado de frequéncia em curso 5 0 v
Cadastro de instrutores e instituicoes Vigéncia até a atualizagédo do cadastro.
003.07.01.002 [|especializadas em ensino e vigéncia 0 v
treinamento
003.07.01.003 |Cronograma de cursos 1 2 v
Intregram o dossié: requisi¢do de treinamento aprovada,
A oA material didatico, lista de presenga, pesquisa de opiniao
003.07.01.004 |Dossié de curso vigencia 5 v de funcionarios e material de divulgagao. Vigéncia até a
conclusdo do curso.
. ~ oA Vigéncia até a autorizagao ou sua negativa.
003.07.01 Capacitacéo e 003.07.01.005 |Processo de autorizagdo de curso vigéncia 5 v
aperfeicoamento funcional 003.07.01.006 :;?lj:::so de concesséo de bolsa de vigéncia 5 v Vigéncia até o término das providéncias.
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o registro
003.07.01.007 |Registro de controle de treinamentos vigéncia 5 v seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Relatério mensal de custos com Até a Lei complementar estadual n. 709/1993, art. 41, §1°.
003.07.01.008 aprovagao 5 v
cursos
das contas
R isicées de trei " A requisicdo deve ser eliminada apenas se nao
003.07.01.009 equisicoes de treinamentos ou 1 5 v aprovada. Se aprovada, integra dossié de curso.
capacitagdes de recursos humanos
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

003.07.02 Recrutamento e

selegcao

003.07.02.001 Cyrr.lculo de candidato a emprego > 0 v

publico

Edital d nv 50 d rovado em Constituicdo federal, art. 37, lIl. Vigéncia até
003.07.02.002 al de convocagao de aprovaco € vigéncia 5 v homologacao do concurso.

concurso publico ou processo seletivo
003.07.02.003 |Ficha de inscricdo de candidato vigéncia 5 Constituigdo federal, art. 37, Ill. Vigéncia até

homologagédo do concurso.
- = . oA Vigéncia até o término do processo de recrutamento ou
003.07.02.004 |Formulério de contratagao de servidor vigéncia 5 com seu indeferimento.
Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro

003.07.02.005 |[Livro de registro de concurso publico vigéncia 2 v seja feito em planilha, ao final de cada ano.

Processo de abertura de concurso Constituicado federal, art. 37, lIl.
003.07.02.006 |publico para provimento de cargo 5 0 v

mediante nomeacgéao
003.07.02.007 Procgsso de apeﬁura de processo 5 0 v

seletivo especial ou concurso interno

Processo de abertura de processo Constituigao federal, art. 37, Ill.
003.07.02.008 |[seletivo para preechimento de fungéo- 5 0 v

atividade mediante admisséao

Processo de abertura de processo
003.07.02.009 |seletivo para prestacao voluntaria de 5 (0] v

servicos

Processo de aproveitamento de Constituicao federal, art. 37, Ill.
003.07.02.010 P . 5 0

remanescentes de concurso publico
003.07.02.011 |Processo de concurso publico vigéncia v Vigéncia até a homologacédo do concurso.
003.07.02.012 Processo de convocagéo de vigéncia v Vigéncia até a homologacé&o do concurso.

concursados

Processo de recurso de revisio de Vigéncia até parecer final do recurso.
003.07.02.013 P vigéncia 5 v

provas e notas em concurso publico

Processo referente aos programas de Vigéncia até o término das providéncias
003.07.02.014 OS prog vigéncia 5 v

recrutamento e selecédo

Provas e gabaritos de concurso Constituicao federal, art. 37, lll. Lei federal n.
003.07.02.015 publico ou processo seletivo 4 10 v 10.406/2002.
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GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

Relacio das admissdes por Concurso Até a Lei complementar estadual n. 709/1993; art. 41, §12;
003.07.02.016 | 229 P aprovagao 5 Instr. TCESP n. 02/2016.
publico ou processo seletivo
das contas
Até a Decreto-lei federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 443; Lei
Relacédo das contratagdes por tempo = federal n. 9.601/1998; Lei complementar Estadual n.
003.07.02.017 | terminado aprovacao 5 709/1993, art. 41, §1°; Instr. TCESP n. 02/2016.
das contas
Relacio de servidores e funcionéri Até a Lei complementar estadual n. 709/1993, art. 41, §1¢;
003.07.02.018 agao i]dores e funcionarios | 55 ovacao 5 Instr. TCESP n. 02/2016.
cedidos a organizacgéao social das contas
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004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAO)

004.01 Controle de compras, servicos e obras (SUBFUNCAO)
DOCUMENTOS FGLoAe DSl ol DESTINACAO
(em anos) 5
ATIVIDADES Unidade com OBSERVACOES
< ~ Unidade s . ~ Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuigdes de | Eliminacao
Produtora . permanente
arquivo
L Até a . .
004.01.01.001 Proce_sso de aquisicao de aprovagéo 12 v Lei federal n. 8.666/1993, lei
material permanente n.14.133/21.
das contas
L Até a . .
004.01.01.002 Proce;so de aquisicao de aprovagéo 12 v Lei federal n. 8.666/1993, lei
material de consumo n.14.133/21.
das contas
L Até a . .
004.01.01.003 Pro_cesso 99 aquisicao de_bens aprovagéo 12 v Lei federal n. 8.666/1993, lei
de informatica e automacao n.14.133/21.
das contas
Processo de aquisicao de Até a . .
004.01.01.004 |semovente aprovagao 12 v Lei federal n. 8.666/1993, lei
n.14.133/21.
das contas
Até a Art. 22, paragrafo Unico da lei
004.01.01.005 Contratos aprovagao 12 v 8666/93; Art 4° da lei 14133/21; Art.
004.01.01 Aquisicao de das contas 89 da lei 14133/21.
bens materlais e Solicitagdo de aquisigéo de Até a
patrimoniais ac quisie . ) Lei federal n. 8.666/1993, lei
004.01.01.006 material permanente, material aprovagao 12 v
. n.14.133/21.
de consumo e servigos das contas
Solicitagdo de aquisicao Ao a Lei federal n. 8.666/1993, lei
004.01.01.007 gao quisie aprovacio 12 v - S ’
emergencial de bens n.14.133/21.
das contas
Até a Lei federal n. 8.666/1993, lei
004.01.01.008 Quadro de cotagdes aprovagao 12 v T ’
n.14.133/21.
das contas
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

Até a . .
004.01.01.009 |Orcamentos aprovacéo 12 Lei federal n. 8.666/1993, lei
n.14.133/21.
das contas
Até a Lei federal n. 8.666/1993, lei
004.01.01.010 Pedido de empenho aprovagao 12 T ’
n.14.133/21.
das contas
004.01.02.001 |Dossié de obra publica vigéncia 5 v Vigéncia até a concluséao da obra.
Planilha de controle de servigos
004.01.02.002 |contratados de empresas de 1 5
transportes
= Até a . .
004.01.02.003 Proces’so.de contratacéo de aprovagéo 12 Lei federal n. 8.666/1993, lei
obra publica n.14.133/21.
das contas
Processo de contratacao Ato
004.01.02.004 ¢ e aprovagao 12 v
emergencial de servigos
das contas
= Até a . .
004.01.02.005 Progesso de contratagdo de aprovagéo 12 Lei federal n. 8.666/1993, lei
servigos n.14.133/21.
das contas
= Até a . .
004.01.02.006 Proc_esso de c_o_ntrata(;ao de aprovagdo 12 Lei federal n. 8.666/1993, lei
servigos terceirizados n.14.133/21.
das contas
Processo de inexigibilidade de Até a Art. 25 da lei 8666/93; Art. 74 da lei
004.01.02.007 |, 'OC€S 9 aprovacéo 6 14133/21.
licitagao
das contas
~ Processo de dispensa de Até a Art. 25 da lei 8666/93; Art. 74 da lei
004.01.02 Contratagdo | 54 01.02.008 [licitagao aprovacéo 6 14133/21.
de servigos e obras
das contas
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004.01.02.009

Processo de credenciamento
de pessoal

Até a
aprovagao
das contas

60

Lei federal n. 10.406/2002 (cédigo
civil), art. 205. Os processos podem
ser eliminados apds os 60 anos na
unidade com atribui¢gdes de arquivo,
com a condigao de se proceder ao
desentranhamento dos projetos,
quando houver, para guarda
permanente.

004.01.02.010

Processo de execugao de obra
publica

Até a
aprovagao
das contas

12

Lei federal n. 8.666/1993.

004.01.02.011

Projeto de obra publica

vigéncia

O Projeto de obra publica que envolva
repasse de verba federal ou estadual
deve ser apensado ao processo de
contratacdo de obra publica e
desapensado apds o seu
encerramento, devendo essa
informacao constar do processo
principal. Vigéncia até o término do
projeto.

004.01.03.001

Cadastro de fornecedores e
prestadores de servicos

vigéncia

Vigéncia até a atualizacao do
cadastro.

004.01.03.002

Certificado de registro cadastral
de fornecedores

1

Lei federal n. 8.666/1993, Art. 34.

004.01.03.003

Pedido de incluséo no cadastro
de impedimentos

Até a
aprovagao
das contas

Lei complementar estadual n.
709/1993, art. 41, § 19; Instr. TCESP
n. 1/2002, arts. 36, 37, 78, 79, 119,
120, 157, 158, 199, 200, 223 e 224.
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' o Até a Lei complementar estadual n.
004.01.03.004 Pedido de reabilitagdo no aprovagdo 5 709/1993, art. 41, § 12; Instr. TCESP
o cadastro de impedimentos das contas n. 1/2002, arts. 36, 37, 78, 79, 119,
120, 157, 158, 199, 200, 223 e 224.
Decreto-lei federal n. 2.848/1940
Processo de apuracédo para (cédigo penal), art. 109; lei federal n.
aplicacéo de sangodes oA 8.666/1993; lei federal n.
004.01.03.005 administrativas a licitantes e vigencia 12 10.520/2002. Vigéncia até a aplicagao
contratados da sangao ou com o término da fase
recursal, lei n. 14.133/21.
004.01.03.006 |Frocesso de atestado de 3 2 Art. 30, § 4° da lei 8666/93.
capacidade técnica
004.01.03.007 Declaragao de fon_’lecimento 1 0 BLL.
de bens para servicos
Processo de penalidade a oA Vigéncia até o efetivo ressarcimento a
004.01.03.008 vigéncia 12 .
empresa prefeitura.
Processo de registro cadastral A eliminacgao fica autorizada apés a
004.01.03.009 de fornecedores 1 5 atualizacao do cadastro. Lei federal n.
8.666/1993, art. 34.

@ @0 pretvotuporanga

votuporanga.sp.gov.br

Diario Oficial Eletronico de Votuporanga | 69

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/2860-b07f-bccd-eecd-b8



DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE Segunda-feira, 13 de julho de 2026

VOTU Po RAN GA Ano XI | Edicao n2 2650

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***392948** em 13/07/2026 as 08:50:28 (GMT -03:00).

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Até a

A = o .
004.01.03 Licitacdo e 004.01.03.010 |Termo de referéncia aprovagéo 12 v Art. 62 da lei 14133/21.
das contas

administragdo de Até a

contratos 004.01.03.011 |Projeto basico aprovagéo 12 v m §3 /zdf‘ lei 8666/93; Art. 62 da lei

das contas
Até a
aprovagao 12 v Art. 16, |, da lei 101/2000.
das contas
Até a
004.01.03.013 |Termo de autorizagcao aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
das contas
Até a
004.01.03.014 |Termo de ratificagéo aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
das contas
Até a
004.01.03.015 |Edital de licitacao aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
das contas
Até a
004.01.03.016 |Termo de suspenséo de edital aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
das contas
Ato decisoério de recurso Até a- . .
004.01.03.017 L . aprovagéo 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
administrativo
das contas
Até a
aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
das contas
Até a
004.01.03.019 |Termo de adjudicagao aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
das contas

Declaragcao de adequagao

004.01.03.012 o . ;
orcamentaria e financeira

Ata da sessao publica de

004.01.03.018 |,. .. "~
licitacao
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Até a
004.01.03.020 |Termo de homologacao aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
das contas
Até a
004.01.03.021 |Termo de revogacéao aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
das contas
Vigéncia até o encerramento do livro
004.01.04.001 |Cadastro de registro de pregos vigéncia 1 v ou, caso o re_glstro seja feito em
planilha, ao final de cada ano, lei
8666/93 e lei 14133/21.
. Até a Lei federal n. 8.666/1993, art. 15, § 39,
004.01.04 Reglstro de 004.01.04.002 |Processo de registro de pregos | aprovagao 6 v 11l; decreto federal n. 7.892/2013; Lei
precos das contas 14.133/21.
J Decreto municipal 6673/2003; Lei
Até a municipal 3598/2003; Lei municipal
004.01.04.003 |Ata de registro de pregos aprovagéo 0 N 4921/2011; Art. 15 da lei 8666/93;
das contas Art. 82 da lei 14133/21.
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VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAO)
004.02 Controle de bens patrimoniais (SUBFUNCAO)

DOCUMENTOS R DESTINAGCAO
(em anos) ~
ATIVIDADES Unidad Unidade com Guard OBSERVACOES
cODIGO DESCRICAO nidade | atribuigses de | Eliminagéo uarda
Produtora . permanente
arquivo
Autorizagcao para uso de Decreto municipal 10464
004.02.01.001 veiculo oficial 1 0 v (20/06/2018).
Trata-se de cépia, pois o documento
integra o processo de sindicancia.
004.02.01.002 BoJenm dg ocorréncia com vigéncia 0 v Vigéncia da cobpia, |n’stru5ner?to de
veiculo oficial controle do setor, até o término da
apuragao ou com a prescricao
criminal.
004.02.01.003 CadastroAd_e veiculos oficiais, vigéncia 0 v Vigéncia até a atualizagédo do
em convénio e locados cadastro.
Certificado de registro e CTB lei 9503 (23/09/1997) - Vigéncia
004.02.01.004 licenciamento degvel’culo oficial vigéncia 0 v até a emissdo de documento
atualizado pelo DETRAN.
Ficha de controle de
004.02.01.005 |substituicdo de pecas e 1 0 v
acessorios
Formulario de agendamento
004.02.01.006 P - 1 0 v
para uso de veiculo oficial
004.02.01.007 Formu'larlo de autorlzaga(? de 1 5
fornecimento de combustivel
Formulario de controle de Decreto municipal 10464
004.02.01.008 abastecmento e cqnsumo de 1 0 v (20/06/2018).
combustivel por veiculo da
frota
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Formulario de controle de Decreto municipal 10464

004.02.01.009 qullometragem da frota e de 1 0 v (20/06/2018).

veiculos alugados

Formulario de controle de Vigéncia até atualizagao.
004.02.01.010 |viaturas oficiais e veiculos vigéncia 3 v

contratados

Formulario de controle diario de Decreto municipal 10464
004.02.01.011 saida de veiculos da frota 1 0 v (20/06/2018).
004.02.01.012 Formulario de licenciamento de 3 1

veiculos oficiais

Trata-se de cépia, pois o documento
integra o processo de sindicancia de

004.02.01 Controle do 004.02.01.013 |Notificacao de multa de transito 1 0 v multa de transito. Se o responsavel
uso e administracao de concordar com o pagamento ndo ha
veiculos processo de sindicancia.

Decreto-lei federal n. 2.848/1940
(cédigo penal), art. 109; lei federal n.

004.02.01.014 |Processo de aquisicao de apﬁ)t\?a"(j‘éo 12 ¥ 8.666/1993, documento importante
veiculo d para assegurar direitos e preservar a
as contas P T :
memoria institucional, lei n.
14.133/21.
Processo de arrolamento de Até a Lei complementar estadual n.
004.02.01.015 |veiculos excedentes, aprovagao 5 v 709/1993, art. 41, §12. - CTB lei 9503
inserviveis ou em desuso das contas (23/09/1997).
Processo de autorizacao para Decreto municipal 10464 (20/06/2018)
004.02.01.016 |funcionario ou servidor dirigir vigéncia 5 v - vigéncia até a revogacéo da
veiculo oficial autorizacao.
Processo de contratagéo de Até a De:cr_eto-lei federal n. 2.848/1 940
004.02.01.017 seguro para veiculo oficial aprovagao 12 v (codigo penal), art. 109; Lei federal n.
das contas 8.666/1993, lei n. 14.133/21.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Até a Decreto-lei federal n. 2.848/1940
004.02.01.018 |Processo de locacgao de veiculo| aprovacao 12 v (cédigo penal), art. 109; lei federal n.
das contas 8.666/1993, lei n. 14.133/21.
Até a

Processo de permuta de
veiculo

Lei federal n.10.406/2002 (cédigo

004.02.01.019 civil), art. 205.

aprovagao 10 N4
das contas

Processo de sindicancia de Vigéncia até o término da apuragéao
004.02.01.020 X p vigéncia 5 v ou com a prescrigao criminal. O ato
acidente com veiculo ) -~ .
integra o prontuario funcional.

Processo de sindicancia de

004.02.01.021 N vigéncia 5 v Vigéncia até a quitagdo da multa.
multa de transito
004.02.01.022 Prc?cesso de transferéncia de 1 5 v A transfer(_encna de velculgs_ ocorre
veiculo entre as unidades orcamentarias.
Registro de controle de Vigéncia até o encerramento do livro,
004.02.01.023 9 = . vigéncia 5 v ou, caso o registro seja feito em
manutengao de veiculos - ;
planilha, ao final de cada ano.
004.02.01.024 |Formulario de check list vigéncia 1 v Vigéncia até apuracao da vistoria.
004.02.01.025 Requisicao de conserto de vigéncia (0] v Vigéncia até entrega do servico.

veiculos a oficina terceirizada
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VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

004.02.02 Registro,
controle e movimentacéao
de bens patrimoniais

004.02.02.001 |Ficha cadastral de bem vigéncia 0 v Vigéncia até atualizac&o.
patrimonial
Formulario de solicitagao de Vigéncia até transferéncia do bem.
004.02.02.002 |transferéncia de patrimbnio vigéncia 2 v Decreto n® 8863, de 30 de setembro
fisico de 2013.
L e Até a °
004.02.02.003 Inve_ntang flSlco de bens aprovagéo 5 v Decreto n? 8863, de 30 de setembro
patrimoniais das contas de 2013.
Processo de alienagao de bens Até a
004.02.02.004 - L ¢ aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
patrimoniais das contas
004.02.02.005 Processo de arrolamento e a ert\(/éaaéo 5 v Lei complemetar estadual n.
vebe baixa de bens patrimoniais provag 709/1993.
das contas
Processo de contratacéao de AtS a
004.02.02.006 ¢ o aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
seguro para bens patrimoniais
das contas
Processo de empréstimo,
004.02.02.007 |cessao de equipamentos e vigéncia 1 v Vigéncia até a devolugido do bem.
materiais do patriménio fisico
Processo de sindicancia Vigéncia até o término da apuragao
004.02.02.008 [relativa & defesa de bens vigéncia 5 v 9 lermino da apurag
. . ou com a prescrigdo criminal.
patrimoniais.
Lei federal n. 8.666/1993. Trata-se de
dispositivo eletronico instalado em
Processo de solicitagcao de veiculo ofcial para identificacdo e
004.02.02.009 |instalagao de dispositivo vigéncia 5 v pagamento eletrbnico/isencédo de
eletrénico em veiculo oficial pagamento em pedagios e
estacionamentos. Vigéncia até a
instalacdo do dispositivo.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
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004.02.02.010

Processo de transferéncia de
bens patrimoniais

As informagbes estao contidas no
inventario fisico de bens patrimoniais.

pelo uso de bens patrimoniais

004.02.02.011 |Recibo de entrega de materiais 2
. . Vigéncia até a baixa do bem.
004.02.02.012 Reg_lstro de baixa de bens vigéncia Decreto n2 8863, de 30 de setembro
patrimoniais
de 2013.
Registro de controle do Vigéncia até o encerramento do livro,
004.02.02.013 gistro de cc vigéncia ou, caso o registro seja feito em
patrimdnio fisico . .
planilha, ao final de cada ano.
004.02.02.014 |Relatorio anual de bens vigéncia Vigéncia até atualizagao.
patrimoniais
004.02.02.015 Belatono de notas fiscais vigéncia Vigéncia até atualizagdo do relatério.
liberadas para pagamento
004.02.02.016 Termo de responsabilidade vigéncia Vigéncia até a devolugao ou

transferéncia do bem.

004.02.02.017

Relacao mensal dos bens
cadastrados

004.02.02.018

Processo de reavaliagédo de
bens patrimoniais

004.02.02.019

Termo de transferéncia de
bens patrimoniais

Caso venha a integrar um processo
de transferéncia de bens patrimoniais,
seguira os prazos e a destinagcao
deste.

@ @0 pretvotuporanga

votuporanga.sp.gov.br

Diario Oficial Eletronico de Votuporanga | 76

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/2860-b07f-bccd-eecd-b8



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***392948** em 13/07/2026 as 08:50:28 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE

VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

Segunda-feira, 13 de julho de 2026
Ano XI | Edicao n2 2650

004.02.03 Verificagao e
controle de estoque

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

Boletim de recebimento de

004.02.03.001 . vigéncia v Vigéncia até o efetivo pagamento.
material
004.02.03.002 |FOrmulario de controle de vigéncia v Vigéncia até preenchimento.
estoque do almoxarifado
004.02.03.003 Formglarlo de requisicao de 1 v
material de estoque
004.02.03.004 Reqw_su;ao de compra de 1 v
material
Até a
004.02.03.005 |Balancete mensal aprovagao v

das contas
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAO)

004.03 Controle do patriménio imobiliario (SUBFUNCAO)
DOCUMENTOS LA IS IS (el LAale v DESTINACAO
(em anos) ~
ATIVIDADES Unidad Unidade com Guard OBSERVACOES
cODIGO DESCRIGAO 'Gad€ | stribuices de | Eliminagao uarda
Produtora . permanente
arquivo
004.03.01.001 |Carta de adjudicacéo vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagdo no cadastro
imobiliario.
= Vigéncia definida no préprio
004.03.01.002 dcg?rtr:i:f;f’e concesséo de uso | iancia 5 v instrumento, lei 8666/93 ¢ lei
14133/21.
004.03.01.003 Cohtrz?to de permissao de uso vigéncia 5 v }hgencna definida no préprio
de imoével instrumento.
Documento importante para
004.03.01.004 Prqcesso de alienacao de vigéncia 12 v assegurar dlr_elto_s epreservara
imével memodria institucional. Vigéncia até a
transferéncia da propriedade.
Documento importante para
004.03.01.005 _Prc?cesso de aquisicao de vigéncia 12 v asseg'u.rar dll’.eltO.S e pregeArval.' a )
imoével membdria institucional. Vigéncia até a
transferéncia da propriedade.
Processo de autorizagéo de oA s -
004.03.01 Administracéo 004.03.01.006 uso de imével vigéncia 6 v Vigéncia definida no termo.
de bens imodveis Processo de empréstimo de Lei federal n. 10.406/2002 (cédigo
004.03.01.007 imoével p vigéncia 10 v civil), art. 205. Vigéncia até a
conclusao da acéo.
Processo de locagao de imoével Até a
004.03.01.008 cag aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
para o poder publico das contas
Processo de locacao de imoével A6 a
004.03.01.009 - - aprovagao 12 v
préprio do Poder Publico das contas
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Processo de permissio de uso Lei federal n. 10.406/2002 (codigo
004.03.01.010 N p vigéncia 10 v civil), art. 205. Vigéncia até a
de imoével ~ ~
conclusado da acéo.
Lei federal n. 10.406/2002 (coédigo
004.03.01.011 |Processo de permuta de imével| vigéncia 10 v civil), art. 205. Vigéncia até a
conclusao da acao.
004.03.01.012 |Processo relativo a termo de vigéncia 6 v Vigéncia definida no termo.
ocupacao e posse de imovel
004.03.02.001 Sna:;ﬁgﬁodo patrimonio vigéncia v Vigéncia até atualizagdo do cadastro.
004.03.02.002 |Escritura de imével vigéncia v Vigéncia até a alienacao do bem.
004.03.02.003 Guia Qe declaragao de 1 v
propriedade rural
004.03.02.004 |-2udo de avaliagao de 1 1 v
propriedade imobiliaria
004.03.02.005 |Laudo de avaliacio do CRECI | vigéncia 10 v l\;'gjgc'a ate elaboragdo de novo
004.03.02.006 Mapg de georrefgrenmamento vigéncia 0 v Vigéncia até a produgcao de um novo
imobiliario e ambiental mapa.
O documento é importante para
004.03.02.007 |Planta de im&veis/projetos vigéncia (0] v assegurar dlr_elto_s e preservara
memodria institucional. Vigéncia até a
atualizacao.
Até a Lei complementar estadual n.
= o
004.03.02.008 Prc_>§:ess_o de aprovacéo de aprovagéo 5 v _709/1 993, art. 41, §1°. docume_nto
edificagéo importante para assegurar direitos e
das contas PSR
preservar a memo©ria institucional.
Processo de cessio de uso de Lei federal n. 10.406/2002 (cdédigo
004.03.02.009 imovel vigéncia 10 v civil), art. 205. Vigéncia até o término
da cessao.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Processo de concessio de uso Lei federal n. 10.406/2002 (cdédigo
004.03.02 Cadastro e 004.03.02.010 de imével vigéncia 10 v civil), art. 205. Vigéncia até o término

controle de bens imoéveis da concessao.

Até a
aprovagao 12 v Lei 8666/93 e lei 14133/21.
das contas

Processo de contratacéo de

004.03.02.011 RO
seguro para imoveis

Trata-se de processo administrativo
posterior a agao judicial

vigéncia 0 v discriminatéria. Vigéncia até a
deciséo final, apds exaurirem as
instancias recursais administrativas.

Processo de justificagao de
posse

004.03.02.012

Trata-se de processo administrativo
posterior a agao judicial
discriminatéria, no qual € emitido ou
Processo de legitimacao de oA negada a emissao do titulo de

vigéncia 0 v P oA - g
posse dominio. Vigéncia até a emissao do
titulo ou com a sua negativa, apoés
exaurirem as instancias recursais
administrativas.

004.03.02.013

Lei federal n. 10.406/2002 (cédigo
civil), art. 205. O documento assegura
o direito de posse do imdvel. Vigéncia
até a conclusao da reintegragéo.

Processo de transferéncia de Lei federal n. 10.406/2002 (coédigo
004.03.02.015 imével vigéncia 10 v civil), art. 205. Vigéncia até a
conclusao da transferéncia.

Processo de reintegragao de

004.03.02.014 S
posse de imével

vigéncia 10 v
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

005 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNCAO)
005.01 Planejamento orcamentario (SUBFUNGCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DOCUMENTOS DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES A OBSERVACOES
. . Unidade | Umidadecom | Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuigcdes de | Eliminagéo
Produtora N permanente
arquivo
Formulario de instrugdes da secretaria da
005.01.01.001 |fazenda para a elaboragédo do orcamento 2 2 v Integra a LOA.
programa
005.01.01.002 bk Ievantamgntq de prioridades vigéncia 2 v Vigéncia até elaboracao do orcamento.
para o orcamento participativo
005.01.01.003 |Lei de diretrizes orgamentarias 2 2 v Constituicdo federal, art. 165.
005.01.01 Fixagéo de 005.01.01.004 |Lei do plano plurianual 4 5 v Const!tu!ggo federal, art. 165: i
. . P . L. Constituicao federal, art. 165; Lei federal n.
diretrizes da politica 005.01.01.005 |Lei orgamentaria anual 2 2 v 4.320/1964
orcamentaria e Planiiha de or T toriai . = =
financeira 005.01.01.006 | aniha de propostas setoriais para o 1 5 v Integra a LOA.
orcamento programa
005.01.01.007 Processo I:e‘|atIVO a Lei de Diretrizes > 5 v Integra a LDO.
Orgcamentarias — LDO
005.01.01.008 Z;(L)f:sso relativo ao orcamento de programa 2 > v Integra a LOA.
005.01.01.009 Proc_:esso relativo ao orgamento de programa 4 5 v Integra a PPA.
plurianual
005.01.02 Consolidagao 005.01.02.001 |Projeto de lei de diretrizes orgamentarias vigéncia 4 v Vigéncia até aprovacgao da lei.
e formalizagéo de 005.01.02.002 |Projeto de lei do plano plurianual vigéncia 4 v Vigéncia até aprovacao da lei.
projetos de lei 005.01.02.003 |Projeto de lei orcamentaria anual vigéncia 4 v Vigéncia até aprovagso da lei.
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Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

005 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNCAO)
005.02 Execucdo orgcamentaria e financeira (SUBFUNGCAO)

DOCUMENTOS LA (ol Lok DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES ) B T Ur}lda_ld~e com - i — OBSERVACOES
CODIGO DESCRICAO P atribuigcdes de | Eliminagéo
rodutora 4 permanente
arquivo
Até a Lei complementar estadual n. 709/1993, art.
005.02.01.001 |Programagéao de despesa orgamentaria aprovagao 5 v 41, § 1°. As informacdes alimentam o
005.02.01 das contas SIAFEM/SIAFISICO.
Aco.mp.anhamento da o ) Até a Lei complern_entar est_adual_ n. 709/1993, art.
execugdo orgamentaria 005.02.01.002 |Programagéo financeira de desembolso aprovagao 5 v 41, § 1°. As informacdes alimentam o
) ; das contas SIAFEM/SIAFISICO.
e financeira A6 a
005.02.01.003 |Tabela de reprogramacao financeira aprovagao 5 v ‘Lﬁ' ;o;r;plementar estadual n. 709/1993, art.
das contas ! )
Até a Lei complementar estadual n. 709/1993, art.
005.02.02.001 |Balancete de despesas com adiantamento aprovagao 5 v 41, § 19; Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 42, X,
das contas 85, X, 106, 126, X e 160, X.
005.02.02.002 |Ficha de controle de adiantamento 1 0 v
Até a
005.02.02.003 [Processo de adiantamento aprovagao 5 v
das contas
005.02.02 Adiantamento Lei complementar estadual n. 709/1993,
de despesas Até a arts. 42 ao 50; Lei estadual n. 10.320/1968,
005.02.02.004 |Recibo de adiantamento aprovagao 5 v arts. 38 ao 45; Instr. TCESP n. 1/2002, arts.
das contas 42 ao 54, 84 ao 94, 125 ao 134 e 159 ao
169.
Lei complementar estadual n. 709/1993,
Até a arts. 42 ao 50; Lei estadual n. 10.320/1968,
005.02.02.005 |Relagéo de adiantamentos concedidos aprovagao 5 v arts. 38 ao 45; Instr. TCESP n. 1/2002, arts.
das contas 42 ao 54, 84 ao 94, 125 ao 134 e 159 ao
169.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Por tratar-se de documento eletrénico de
guarda permanente, rotineiramente deverao
ser extraidas copias de seguranga a serem
005.02.03.001 |Cadastro tributario municipal vigéncia 0 v armaz_enadas em gmblente seguro e em
local diferente e fisicamente distante do
armazenamento do documento original.
Vigéncia até a descontinuidade do Sistema
ou sua substituigéo.
005.02.03.002 |Certidao de pagamento de IPTU vigéncia 5 v Vigéncia até expedicdo da certidao.
005.02.03.003 IFS',CSha de isencao de Imposto Sobre Servicos - | g cia 10 v Vigéncia até atualizaggo.
005.02.03.004 |7 Ormulario de contribuinte devedor no vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagao.
cadastro
005.02.03.005 Fgﬁ{;‘g'a”" de Declaragdo Mensal de Servigos 1 5 v Lei n. 5.172/1966 (CTN), art. 173.
005.02.03.006 |Formulario de fiscalizagao vigéncia 1 v Vigéncia até o fim do ano do exercicio.
005.02.03.007 |Formulario de movimento econémico - DAME 1 5 v Lein. 5.172/1966 (CTN), art. 173.
005.02.03.008 F’Ol"mu|aIfI0 demonstrativo de pagamento da 1 5 v
divida ativa
Guia auto de infragdo e multa de Imposto Lein. 5.172/1966 (CTN), art. 173. Vigéncia
005.02.03.009 . ¢ P vigéncia 5 v até o pagamento da multa ou resultado do
Sobre Servicos - ISS
recurso.
005.02.03.010 |Guia de Imposto de Transmissao de Bens 1 10 v Lei n. 5.172/1966 (CTN), art. 173.
Imdveis - ITBI
005.02.03.011 Gu1a_de recolhimento de Imposto Sobre vigéncia 10 v Le’l n. 5.172/1 966 ((?TN), art. 173. Vigéncia
Servicos - ISS até o final do exercicio.
005.02.03.012 |Mapa de produtividade fiscal vigéncia 5 v Vigéncia até a elaboracdo de novo mapa.
005.02.03.013 [Planilha controle de registro de livro fiscal vigéncia 0 v Vigéncia até solicitacdo de novo registro.
005.02.03.014 |Planilha de atualizacao e baixa de divida ativa | vigéncia 0 v Vigéncia até atualizacao.
005.02.03.015 |Planilha de cadastro de contribuintes vigéncia 0 v Vigéncia até atualizacéo cadastral.
Planilha de controle de alteracao no arquivo oA oA . . =
005.02.03.016 DA — Divida Ativa vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagéo.
005.02.03.017 |Planilha de controle de carnés emitidos 1 1 v
005.02.03.018 Ei?élzgode controle de parcelamento vigéncia 1 v Vigéncia até a liquidagao do débito.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

005.02.03.019 |- rocesso de autorizagéo para emissao de vigéncia 1 v Vigéncia até atendimento.
notas fiscais ou faturas de servigos
005.02.03.020 |Processo de baixa ex officio vigéncia v Vigéncia até a efetivagdo da baixa.
005.02.03.021 _Procg_s;aq de cancelamento de divida ativa vigéncia v Vigéncia até a baixa.
imobiliaria
005.02.03.022 [Processo de cancelamento de tributos vigéncia 5 v Le'| n. 5.172/1966 (CTN),_art. 173. Vigéncia
até o cancelamento do tributo.
005.02.03.023 P_rocesso de cobranga de reposig¢des salariais, vigéncia 5 v LeJ n. 5.1_72/1 966 (CTN), art. 173 Vigéncia
tributos, taxas e multas até o efetivo pagamento do débito.
005.02.03.024 Processo de devolugao de pagamento de vigéncia 5 v Lell n. 5.172/1 ?66 (CTN), art. 173. Vigéncia
IPTU até a devolugao do pagamento.
005.02.03.025 Processo de dev_olug:ao de pagamento de vigéncia 5 v Le] n. 5.172/1 ?66 (CTN), art.173. Vigéncia
multas e taxas diversas até a devolugéao do pagamento.
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005.02.03 Controle da
cobranga administrativa
de débitos fiscais e da
inscricdo na divida ativa

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Processo de devolugao de pagamento de taxa

Lein. 5.172/1966 (CTN), art. 173. Vigéncia

005.02.03.026 de licencga - ISS vigencia v até a deciséo final.
005.02.03.027 |Processo de diferenca de estimativa vigéncia v Vigéncia até a decisao final.
005.02.03.028 |"rocesso de esclarecimento tributos vigéncia v Vigéncia até a deciséo final.
mobiliarios
005.02.03.029 |Processo de extravio de notas fiscais vigéncia v Vigéncia até conhecimento do poder publico.
005.02.03.030 |Processo de inscrigdo municipal vigéncia v Vigéncia aFe a lbglxa ou qlteragao no
cadastro tributario municipal.
005.02.03.031 |Processo de isencio de tributos - ISS vigéncia v Lein. 5.172/1966 (CTN), art. 173. Vigéncia
até a deciséo final.
005.02.03.032 [Processo de isengao de tributos municipais vigéncia v Le,' n. 5'1.72_/1 9.66 (CTN), art.173. Vigéncia
até a deciséo final.
005.02.03.033 Processo de isencao ou diferenga de vigéncia v Vigéncia durante a inscricado do municipio no
PROBISS programa.
005.02.03.034 |Processo de levantamento fiscal interno vigéncia v Le] n- 5‘.172/_1 966 <QTN)’ art. 173. Vigéncia
até a quitacdo do débito.
005.02.03.035 Pr'ocesso' de parcelamento de débito - divida vigéncia v Lell n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia
ativa - quitado até o pagamento da ultima parcela.
005.02.03.036 Pr-ocesso de parpelgr_nento de débito - divida vigéncia v Le’l n. 5.172/1966 (CTN), art. 173. Vigéncia
ativa executado judicialmente até o pagamento da ultima parcela.
005.02.03.037 _Progesso de parcelamento de débito de vigéncia v Le’l n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia
inadimplentes até o pagamento da ultima parcela.
005.02.03.038 Proce’s_so de parcelamento de débitos no vigéncia v Le’l n. 5.172/1 ?66 (CTN), art. 173. Vigéncia
exercicio até a devolugao do pagamento.
005.02.03.039 Processo de recurso contra o pagamento de vigéncia v Le] n. 5.1_72_/1 9_66 (CTN), art.173. Vigéncia
ISS até a deciséo final.
005.02.03.040 |Processo de relatério fiscal vigéncia v Le,' n. 5.172/1 966 (CTN), art. 173. Vigéncia
até novo relatério.
005.02.03.041 |Processo de remisséao de tributos municipais vigéncia v Le,' n. 5‘1.72_/1 9.66 (CTN), art.173. Vigéncia
até a deciséo final.
005.02.03.042 Processo de revisdo de langamento de vigéncia v Lei n. 5.172/1966 (CTN), art. 173. Vigéncia

tributos municipais

até a deciséo final.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

005.02.03.043 [Processo para cancelar débitos ajuizados vigéncia 5 v Vigéncia até extingdo processo judicial.
Processo para emissao de certidao de . Lo
005.02.03.044 |isencao de tributos vigéncia 1 v Lein. 5.172/1966 (CTN), art. 173. Vigéncia
até expedigdo da certiddo de isengéo.
005.02.03.045 |Frocesso para emissao de certidao negativa vigéncia 1 v Vigéncia até expedicao da certidao.
de débitos municipais
005.02.03.046 Proc.esso para emissao de certidao negativa vigéncia 1 v Vigéncia até expedigdo da certidao.
de tributos imobiliarios
005.02.03.047 |Frocesso para emissdo de certiddo negativa vigéncia 1 v Vigéncia até expedicao da certidao.
de tributos municipais
005.02.03.048 520523338"3'3 emiss&o de certidao positiva vigéncia 1 v Vigéncia até expedicao da certidao.
005.02.03.049 |Processo relativo ao ITBI 1 10 v LC 460, DE 21/09/2021.
Processo tributéario para inscricdo em divida Lein. 5.172/1966 (CTN), art. 202,V.
005.02.03.050 ativa P ¢ vigéncia 5 v Vigéncia até a certidao da inscrigao em
divida ativa.
005.02.03.051 [Registro de inscrigdo e baixa da divida ativa 5 1
005.02.03.052 [Relagéo critica dos dados de pagamento 1 1 v
005.02.03.053 [Relacédo de pagamentos dos contribuintes 1 1 v
005.02.03.054 |Tabela de pregos de materiais e servigos vigéncia 1 v Vigéncia até a atualizagcédo dos precgos.
005.02.03.055 |[Termo de inicio e conclusao de fiscalizagdo 1 5 v Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173.
Processo de impugnagéo de tributos S LC 460, de 21/09/2021 - Vigéncia até o
005.02.03.056 | municipais Vigéncia 5 v cancelamento do langamento do IPTU.
005.02.04.001 Autorlza};aq de pag’amento através de vigéncia 1 v Vigéncia até o efetivo pagamento.
transferéncia bancaria
Lei federal n. 5.172/1966 (cdédigo tributario
nacional), arts. 173, 174 e 195; Lei
005.02.04.002 [Balancete analitico 1 12 v complementar estadual n. 709/1993, art. 41,
§ 19; Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 145, IX,
187, XIV e 211, VI.
005.02.04.003 |Balancete financeiro 1 12 v
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Até a I1_§i4fed1e$gl rli ‘_5.1 72/1I 966 (CTN), agts. I173,
) . ~ e ; Lei complementar estadual n.
005.02.04.004 [Balanco financeiro g:;og:r:;taac; 5 v 709/1993, art. 41, § 1°; Instr. TCESP n.
1/2002, arts. 66, V 106, IV, 145, IV e 345, Il
Até a
005.02.04.005 [Balanco orgamentario aprovagao 5 v
das contas
Até a
005.02.04.006 [Balanco patrimonial aprovagéao 5 v
das contas
Até
005.02.04.007 |Balancgo da divida findada aprovagéao 5 v
das contas
Até
005.02.04.008 |Balango da divida flutuante aprovagao 5 v
das contas
Lei federal n. 5.172/1966 (coédigo tributario
Até nacional), arts. 173, 174 e 195; Lei
005.02.04.009 [Boletim de caixa e de bancos aprovagao 10 v complementar estadual n. 709/1993, art. 41,
das contas § 19; Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 66, XVI,
106, V, 145, VIII, 187, Xlll e 211, V.
005.02.04.010 |Extrato de conciliacéo bancaria 1 10 v
005.02.04.011 |Extrato de conta corrente e aplicagdes 1 10 v Integra o extrato de conciliagao bancaria
Lei n. 8.036/1990, art. 23, § 5° e art. 55;
005.02.04.012 |Guia de recolhimento de FGTS 1 10 v Sumulas TST 206 e 362 e sumula STJ 210;
Decreto-lei n. 2.052/1983, arts. 32 e 10.
2gft'g§i'l?:agg””°'e da Lei federal n. 5.172/1966 (codigo tributario
nacional), arts. 173, 174 e 195, art. 27; Instr.
005.02.04.013 [Guia de recolhimento de imposto de renda 1 10 v Normativa SRF n. 96/2001, art. 1°. Trata-se
de Documento de Arrecadacao de Receitas
Federais - DARF.
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GABINETE DO PREFEITO

Lei complementar federal n. 70/1991; Lei
complementar federal n. 128/2008; Lei
federal n. 5.172/1966 (Cédigo Tributario
. . Nacional - CTN), arts 150, § 42, 156 e
005.02.04.014 |Guia de recolhimento de INSS, PIS e PASEP 1 10 v paragrafo unico, 165, 168, 173, 174,
paragrafo unico; Lei federal n. 8.213/1991,
art. 103 e 103A .Decreto-Lei federal n.
2.052/1983, arts. 32 e 10.
Até a
005.02.04.015 |[Livro diario aprovagéao 5
das contas
Lei federal n. 5.172/1966 (coédigo tributario
Até a nacional), arts. 173, 174 e 195; Lei
005.02.04.016 |Livro razédo aprovagao 5 complementar estadual n. 709/1993, art. 41,
das contas § 1°. O documento é importante para a
preservacao da meméoria institucional.
Até a Ao integrar um processo, o documento
005.02.04.017 [Nota fiscal ou recibo aprovagéao 10 v devera seguir a temporalidade e destinagéo
das contas deste.
005.02.04.018 |Planilha de despesas e receitas extras 1 1 v Integra o balancete analitico.
005.02.04.019 [Processo de inscricdo na divida ativa 1 10 v
005.02.04.020 |[Processo relativo a estoque de almoxarifado 1 10 v
005.02.04.021 [Recibo de taxas de agua, luz ou telefone vigéncia 10 v Le,' n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia
até o pagamento das taxas.
005.02.04.022 Recibo e cépia de f.:heques de pagamentos de vigéncia 10 v Le] n. 5.1_72/1 966 (CTN), art.173. Vigéncia
fornecedores, servigos e contratos até o efetivo pagamento.
- I L Lei federal n. 5.172/1966 (cédigo tributario
005.02.04.023 [Relatério de conciliagao contabil 1 10 v nacional), arts. 173, 174 e 195.
- L - Lei Federal n. 5.172/1966 (cdédigo tributario
005.02.04.024 |[Relatério do ativo imobilizado 1 10 v nacional), arts. 173, 174 & 195.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Formulario de Imposto de Circulagéo de

005.02.05.001 Mercadorias sobre Servicos - ICMS 1 5 Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173.
005.02.05.002 |Processo de denuncias ao posto fiscal vigéncia 1 Vigéncia até desciséo final.
005.02.05.003 |Processo de recurso para o valor adicionado vigéncia 5 Vigéncia até desciséo final.
005.02.05.004 Pr(_)c:esso relativo a apuragéo do valor vigéncia 1 Vigéncia até desciséo final.
adicionado
005.02.05  Controle | 45 55 55005 |Relatorio anual do valor adicionado preliminar | ;o aqin 5 Vigéncia até publicacdo definitiva.
da participagéao na e definitivo
arrecadagao de tributos - _— .
estaduais 005.02.05.006 Relatorio ca}dastro de contribuintes recebidos vigéncia 5 Vigéncia até atualizagdo do cadastro.
da secretaria de estado da fazenda
005.02.05.007 griljaatlorlo comparativo do valor adicionado 1 >
005.02.05.008 Relato_rlo de levantamento de dados para vigéncia 2 Vigéncia até atualizacao.
pesquisa
005.02.05.009 |Retatorio informativo sobre o valor adicionado | ;4615 3 Vigéncia até atualizagao.
recebido de outros municipios
. = Até a .
005.02.96 Controle 005.02.06.001 Demonstrativo mensal de arrecadagao (Art. aprovagéo 10 Lei con:plementar estadual n. 709/1993, art.
da receita 162) 41, § 1°.
das contas
005.02.07.001 |Decreto de alteragdo orgcamentaria 1 (o] Integra o orcamento do ano.
005.02.07 Elaboragéao
de alteragfigs Até a Lei complementar estadual n. 709/1993, art.
orcamentarias 005.02.07.002 [Processo de alteracao orcamentaria aprovagao 5 41, § 12; Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 48, 54,
das contas 91, 94,132, 134, 166 e 169.
005.02.08.001 C‘omp’r(‘)vame de notificacéo de débitos vigéncia 5 Le’l n. 5.‘172/~1 966 ((?TN), art.173. Vigéncia
tributarios até a quitacdo do débito.
005.02.08.002 ifl'fizi:ge inscrigdo municipal - pessoa fisica oul ;041000 0 Vigéncia até atualizagéo.
Formulario de Autorizagdo de Impresséo de
005.02.08.003 Documentos Fiscais - AIDF 1 1
005.02.08.004 Guia de licenga de fiscalizagao de vigéncia 5 Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia

funcionamento de empresa

até o final do exercicio.

@ @0 pretvotuporanga

votuporanga.sp.gov.br

Diario Oficial Eletronico de Votuporanga | 89

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/2860-b07f-bccd-eecd-b8



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***392948** em 13/07/2026 as 08:50:28 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE

VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

Segunda-feira, 13 de julho de 2026
Ano XI | Edicao n2 2650

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

Guia de recolhimento de taxa de licenca para

Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia

005.02.08.005 = vigéncia v até o final do exercicio.
o comércio de ambulante
005.02.08.006 Guia do carné de arrecadagao municipal de vigéncia v Lell n. 5.172/1 966 (QTN), art.173. Vigéncia
Imposto Sobre Servigos - ISS até o final do exercicio.
005.02.08.007 |Processo de alvara de licenca temporaria vigéncia v Le,' n. 5.172/1966 (CTN)’ art.173. Vigéncia
até entrega do alvara.
005.02.08.008 Processq (.je cad‘ast’ro- municipal mobiliario - vigéncia v Vigéncia até suporte digital e encerramento.
pessoa fisica ou juridica
005.02.08 Manutencao . ~ - . Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia
e atualizagéo do 005.02.08.009 [Processo de isencao de taxas mobiliarias vigéncia v até a decisao final.
cadastro municipal Processo de comprovagdo de enquadramento
mobiliario 005.02.08.010 |de atividade - zoneamento vigéncia v Vigéncia até conclusédo do enquadramento.
005.02.08.011 Proc§s§o para emissao de Certidéo de vigéncia v Vigéncia até expedigdo da certidao.
Inscricdo Municipal - IM
005.02.08.012 |Frocesso para emissdo de certiddo de baixa vigéncia v Vigéncia até expedicao da certidao.
de inscricdo de pessoa fisica ou juridica
005.02.08.013 _Proce_sso para emissao de certidao de vigéncia v Vigéncia até expedicao da certiddo.
isencdo de taxa de licenca
005.02.08.014 |7rocesso para emissao de certidao de tempo. | ;s i Vigéncia até expedicao da certidao.
estabelecido
Vigéncia até o encerramento do livro, ou,
005.02.08.015 [Registro de alvara de funcionamento vigéncia v caso o registro seja feito em planilha, ao
final de cada ano.
005.02.08.016 [Relacédo de baixa de inscricao municipal 1 v
005.02.08.017 [Relacédo de baixa de multas 1 v
005.02.08.018 Relatério del gtlwda@el qe inscrigdo municipal 1 v
de pessoa fisica e juridica
005.02.08.019 [Processo desenquadramento de MEI vigéncia v Vigéncia até a atualizacdo.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

advocaticios

das contas

005.02.09 Normalizagédo | 005.02.09.001 |Decreto de execucdo orcamentaria vigéncia 0
da execugao
or¢camentaria e
financeira 005.02.09.002 [Portaria conjunta de execugao orcamentaria 1 5
Lei federal n. 8.666/1993, art. 57, Il, § 4°; Lei
005.02.10.001 [Processo de contratacao de financiamentos vigéncia 10 federal n. 10.406/2002 (cédigo civil), art.
205.
Até a . - L
) 005.02.10.002 Prqcesso de pagamento de encargos da aprovagéo 10 Lei federal n. 10.406/2002 (cédigo civil), art.
005.02.10 Operacao divida das contas 205.
de crédito e pagamento Até a
da divida publica 005.02.10.003 |Processo de pagamento de juros da divida aprovagéao 10 ;(eJISfederal - 1040612002 (cocigo civib. art
das contas )
Até a Lei federal n. 10.406/2002 (c6digo civil), art
005.02.10.004 |Processo de pagamento do principal da divida | aprovacao 10 205 . . 9 , .
das contas )
Até a .
005.02.11.001 Processo de empenho para pagamento de aprovacdo 5 Lei con;plementar estadual n. 709/1993, art.
pessoal e reflexos das contas 41, § 1°.
Até a D to-lei federal n. 2.052/1983, arts. 3°
005.02.11.002 |Processo de pagamento ao PIS/PASEP aprovagéao 10 1gcre o-lei tederal n. <. s arts. st e
das contas
o . Até a .
005.02.11.003 Processo de pagamento de diarias e ajuda de aprovagdo 5 Lei con:plementar estadual n. 709/1993, art.
custo d 41, § 1°.
as contas
e = Até a .
005.02.11.004 Processo de_pagamento de gratificacédo de aprovacdo 5 Lei con:plementar estadual n. 709/1993, art.
representagao das contas 41, § 1°.
Processo de pagamento de honorarios Até a
005.02.11.005 aprovagao 5

@ @0 pretvotuporanga

votuporanga.sp.gov.br

Diario Oficial Eletronico de Votuporanga | 91

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/2860-b07f-bccd-eecd-b8



DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE Segunda-feira, 13 de julho de 2026

VOTU Po RAN GA Ano XI | Edicao n2 2650

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de marco de 2017

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***392948** em 13/07/2026 as 08:50:28 (GMT -03:00).

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Até a
005.02.11.006 [Processo de pagamento de impostos e taxas aprovagéao 5 v
das contas
005.02.11 Até a
Pagamento de despesas| 005.02.11.007 [Processo de pagamento de indenizacao aprovagao 5 v
especificas das contas

Lei complementar estadual n. 709/1993, art.
005.02.11.008 |Processo de pagamento de precatério vigéncia 10 v 41, § 19; Lei estadual n. 11.377/2003.
Vigéncia até a quitacao do precatdrio.

Até a
005.02.11.009 [Processo de pagamento de restituicéo aprovagao 10 v
das contas
Processo de pagamento do instituto de Até =
005.02.11.010 A . aprovagao 5 v
previdéncia municipal
das contas
Lei federal n. 5.172/1966 (Cédigo Tributario
Processo de pagamento do Instituto Nacional Até a Nacional - CTN), arts 150, § 4°, 156 e
005.02.11.011 de Seguridade Social - INSS aprovagao 5 v paragrafo Unico, 165, 168, 173, 174,
das contas paragrafo Unico; Lei federal n. 8.213/1991,
art. 103 e 103A.
005.02.11.012 |Recibo de diaria vigéncia 0 v Vigéncia até o envio para o setor financeiro.
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Lei federal n. 8.666/1993, arts. 89 ao 98; Lei
federal n. 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-
Até a H; Decreto-lei federal n. 2.848/1940 (cédigo
005.02.12.001 |Expediente de auditoria e prestagdo de contas| aprovagéao 12 penal), arts. 29 e 109; Lei complementar
das contas estadual n. 709/1993, art. 26 e 41, § 1°;
Instr. TCESP n. 1/2002, arts. 64, 104, 143,
209 e 233.
Até a Lei complementar estadual n°. 709 /1993;
005.02.12.002 [Formulario de prestacéo de contas ao estado da;);o;/oar:;taaz 12 Instr. TCESP n°. 002/2016.
Até a
005.02.12.003 [Planilha de repasse ao terceiro setor aprovagéao 12 Lei federal n°. 13.019/2014.
das contas
Planilha demonstrativa de aplicagao de Até a
005.02.12.004 | 2 plicag aprovacao 5
adiantamento
das contas
Até a
005.02.12.005 [Processo anual de prestagcao de contas aprovagéao 5
das contas
Lei federal n. 2.848/40 (cédigo penal), arts.
Processo de auditoria do tribunal de contas do Até a 29 & 109; Lei federal n. 10.028/2000, arts.
005.02.12.006 ~ aprovagao 5 359-A ao 359-H; Lei federal n. 8.666/1993,
estado de s&o paulo o
das contas arts. 89 ao 98; Lei complementar estadual n.
709/93, art. 41,§ 1°.
Processo de prestagdo de contas de Até a
005.02.12.007 X aprovagao 5
adiantamento
das contas
Processo de prestagao de contas de Até a
005.02.12.008 aprovagao 5
pagamentos das contas
Relatério anual de atividades - prestacao de At a
005.02.12.009 aprovagao 5
contas
das contas
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005.02.12 Prestagao
de contas e controle
interno

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

- - . Até a
005.02.12.010 |Refatério anual de avaliagdo e monitoramento | -\ o5 12 Lei federal n°. 13.019/2014.
com parecer conclusivo das contas
005.02.12.011 |Relatério de auditoria vigéncia 0 v Vigéncia até ©° encerramento da apuragao
ou do procedimento.
- o . Até a
Relatério de auditoria e controle interno para o =
005.02.12.012 Tribunal de Contas do Estado - TCE aprovagao 5
das contas
005.02.12.013 |Relatério de execugo fiscal vigéncia v Vigéncia até o transito em julgado de acao
de execucao.
005.02.12.014 |Relatério de Gestao Fiscal (RGF) 1 N
- = Até a
005.02.12.015 Relatério de prestagdo de contas de repasse aprovacdo 12
de recursos
das contas
005.02.12.016 |Relatério plurianual de prestacao de contas vigéncia 0 v ;‘Sﬁgsfa?te elaboracdo de novo relatorio
Demonstrativo bimestral do Sistema de
005.02.12.017 |Informacdes sobre Orcamentos Publicos em 1 5 v
Educacao (SIOPE)
Demonstrativo bimestral do Sistema de
005.02.12.018 [Informagdes sobre Orgamentos Publicos em 1 5 v
Saude (SIOPS)
005.02.12.019 [Declaracado de Contas Anuais (DCA) 1 5
005.02.12.020 |Relatério trimestral da educagéao 1 12
005.02.12.021 Declaracéo de entrega de beneficios fiscais 1
(DBF)
Declaragdo de entrega de débitos e créditos
005.02.12.022 tributarios federais (DCTF) 1 5 v
Recibo de transmisséo da declaracao de
005.02.12.023 deblFos e plrgdltos tributarios fegierals 1 5 v
previdenciarios e de outras entidades e
fundos (DCTFWeb)
Recibo de transmissao da Escrituragao Fiscal
005.02.12.024 |Digital de Retencao e outras Informacoes 1 5 v
Fiscais (EFD-REINF)
Relatério para emissao da Declaragéao do
005.02.12.025 [Imposto sobre a Renda Retido na Fonte 1 5 v
(DIRF)
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Declaragdo de entrega do Sistema de Andlise
da Divida Publica, Operacdes de Crédito e

Orgamentaria (RREO)

005.02.12.026 Garantias da Unido, Estados e Municipios 5 v
(SADIPEM)
Demonstrativo trimestral da Contribuicao de
005.02.12.027 Interveng@o no Dominio Econémico (CIDE) 12
Relatério de respostas do indice de
005.02.12.028 efetividade da gestdo municipal (IEGM) 12
Relatério de respostas do Indice de
005.02.12.029 |Efetividade da Gestao Previdenciaria 12
municipal (IEGPREV)
005.02.12.030 [Parecer tribunal de contas 5 v
005.02.12.031 |Ata de audiéncia das metas fiscais 12
Lei complementar federal n. 101/2000, arts.
48 e 52; Lei federal n. 8.666/1993, arts. 89
Relatério Resumido da Execucio ao 98; Lei federal n. 10.028/2000, arts. 359-
005.02.12.032 ¢ 12 A ao 359-H; Decreto-lei federal n.

2.848/1940 (codigo penal), arts. 29 e 109;
Lei complementar estadual n. 709/1993, art.
41, § 12; Instr. TCESP n. 1/2002, art. 5°.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

Lei complementar estadual n. 709/1993, art.

Até a 41, § 1°. Os documentos integram os
005.02.13.001 [Nota de empenho aprovagéao 10 v processos de adiantamento, pagamento ou
das contas prestagao de contas. As informagdes

alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.

Lei complementar estadual n. 709/1993, art.
41, § 1°. Os documentos integram os
processos de adiantamento, pagamento ou
prestagao de contas.

Até
005.02.13.002 [Nota de liquidagao orgamentaria aprovagao 10 v
das contas

Lei complementar estadual n. 709/1993, art.

005.02.13 Reserva Até a 41, § 1°. Os documentos integram os
o 005.02.13.003 [Nota de reserva aprovagéao 10 v processos de adiantamento, pagamento ou
de recurso, empenho e = . -
das contas prestagao de contas. As informagdes

liquidagao da despesa alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.

Lei complementar estadual n. 709/1993, art.

Até a 41, § 1°. Os documentos integram os
005.02.13.004 |[Ordem bancaria aprovagéao 10 v processos de adiantamento, pagamento ou
das contas prestacao de contas. As informagdes

alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.

Lei complementar estadual n. 709/1993, art.

Até a 41, § 1°. Os documentos integram os
005.02.13.005 [Programacgao de desembolso aprovagao 10 v processos de adiantamento, pagamento ou
das contas prestagao de contas. As informagdes

alimentam o SIAFEM/SIAFISICO.
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006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNCAO)
006.01 Comunicacdo administrativa (SUBFUNCAO)

GABINETE DO PREFEITO

DOCUMENTOS itz o S El L i) DESTINAGCAO
(em anos)
ATIVIDADES ) Unidade Unidade com e OBSERVACOES
cODIGO DESCRICAO atribuicées | Eliminacdo
Produtora . permanente
de arquivo
006.01.01.001 |Despacho de devolucéao a origem 1 0] v
006.01.01.002 |Ficha de andamento processual 1 10 v
006.01.01.003 |Ficha de controle da tramitagao 1 v
006.01.01.004 Folrmularlo de controle de entrada e vigéncia 1 v Vigéncia até o ano do exercicio.
saida de documento
Formulario de controle diario de Vigéncia até o envio da fatura pela empresa brasileira
006.01.01.005 |[servigo especial de entrega de vigéncia 2 v de correios e telégrafos.
documentos
006.01.01.006 Eormularlo de empréstimo de vigéncia 1 v Vigéncia até a devolugéo do livro ou documento.
livros ou documentos
Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
006.01.01.007 |[Livro de registro de processos vigéncia 2 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Processo de solicitacdo de 22 via oA Vigéncia até a entrega das cépias.
006.01.01.008 de documento vigéncia 1 v
006.01.01 Autuagao, Registro de carga de andamento Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
protocolo, distribuigéo e 006.01.01.009 9 9 vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
de processo
acompanhamento de
tramite Registro de controle interno de Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
006.01.01.010 9 vigéncia 2 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
documentos
006.01.01.011 Registro deﬁnur.nerag:ao de vigéncia 1 Vigéncia até final do ano corrente.
correspondéncias
006.01.01.012 Registro deﬁprqtocolo de vigéncia 5 Vigéncia até recebimento do documento que o instruiu.
correspondéncia
Registro de protocolo de entrada Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
006.01.01.013 9 p vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
de documentos
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006.01.01.014 Relagado de remessa de 5 0 v
documentos
006.01.01.015 |Requisicdo de copias 1 1 v
006.01.01.016 |Requisicdo de processo 1 0 v
006.01.01.017 Requisigdo para atualizagdo de vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagao do cadastro.
enderecos
006.01.01.018 Requisicao para expedigéo_de 1 1 v
correspondéncia pelo correio
Constam do dossié cépia do ato de criagao da
comissao, atas, oficios, relatérios e demais
. . documentos produzidos e recebidos pelas Comissdes
Dossié relativo aos trabalhos das . Permanentes de Avaliagdo de Documentos - CPAD.
006.01.02.001 Corqnss9es Permanentes de vigéncia 12 v Vigéncia até a extingéo, dissolugéo, fuséo, cisio,
Avaliagdo de Documentos - CPAD incorporacgao, transformagao ou privatizagao do
orgao/entidade.
Edital de ciéncia de eliminagao de O Edital de ciéncia de eliminagdo de documentos visa
006.01.02.002 4 0 dar publicidade a eliminagdo de documentos publicos.
documentos
Plano de classificagcdo de . Vigéncia até a elaboracao de novo plano de
006.01.02.003 documentos vigencia 5 classificagdo.
Processo de elaboracao ou Vigéncia até a publicacéo do plano de classificagao e
006.01.02.004 atuali_z_ac;,élo~ de plano de vigéncia 5 dg t_abela de temporalidade de documentos no diario
classificagédo e de tabela de oficial.
temporalidade de documentos
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Vigéncia até a assinatura do termo de eliminacao de
documentos. Integram o processo de eliminagao de
p limi 5 documentos a relagao de eliminagao de documentos,
006.01.02.005 rocesso de eliminagao de vigéncia 5 v a copia do edital de ciéncia de eliminacdo de
documentos documentos, e o termo de eliminagcdo de documentos.
006.01.02 Avaliagéo e Vigéncia até a assinatura do termo de recolhimento de
destinag&o de documentos p d Ihi i d documentos. Integram o processo de recolhimento de
006.01.02.006 drocessot © recofhimento de vigéncia 5 v documentos, o termo de recolhimento de documentos
ocumentos e seus instrumentos de controle e pesquisa.
Vigéncia até a assinatura do termo de transferéncia de
documentos. Integram o processo de transferéncia de
Processo de transferéncia de o documentos a relagao de transferéncia de
006.01.02.007 documentos vigéncia 5 v documentos, o termo de transferéncia de documentos
e seus instrumentos de controle e pesquisa.
006.01.02.008 Relagéo de eliminagao de 4 0 v
documentos
006.01.02.009 Relagao de recolhimento de 4 0 v
documentos
006.01.02.010 Relagéo de transferéncia de 4 0 v
documentos
006.01.02.011 Tabela de temporalidade de vigéncia 0 v Vigéncia até a oficializagao de nova tabela.
documentos
006.01.02.012 Termo de eliminagao de 4 0 v
documentos
006.01.02.013 Termo de recolhimento de 4 0 v
documentos
006.01.02.014 Termo de transferéncia de 4 0 v
documentos
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006.01.03.001 Cadastro de ingresso de vigéncia 0 v Vigéncia até a elaboragédo de um novo cadastro .
documento
006.01.03.002 [Cadastro de usuario vigéncia N Vigéncia até a atualizacdo do cadastro.
006.01.03.003 Dossié de~conservag:ao ou vigéncia 10 v Vigéncia até a concluséo do procedimento.
restauracdo de acervo
006.01.03.004 |Dossié de diagndstico de acervo 1 0 v
. . Vigéncia até atualizacéo.
006.01.03.005 |Ticha cadastral do arquivo vigéncia 1 v
municipal, bibliotecas e museus
Ficha de baixa de material de Vigéncia até atualizagéo.
006.01.03.006 |acervo bibliografico ou vigéncia 2 v
museoldgico
. . o Vigéncia até atualizagéao.
006.01.03.007 l_=|cha de rt_ag!stro de empréstimo de vigéncia 1 v
livros de bibliotecas
006.01.03.008 |Ficha de tombo vigéncia 0 v Lei f_edergl n. 10.753/2003. Vigéncia até a baixa
patrimonial.
006.01.03.009 Fgrmularlo de Empréstimo entre vigéncia 0 v Vigéncia até a devolucao da obra ao acervo.
Bibliotecas- EEB
006.01.03.010 Formulario dfe solicitagéo de 1 1 v
consulta de livros ou documentos
Formulario de solicitagcdo de Vigéncia até a execugédo do servico e elaboragéo do
006.01.03.011 reprogugao de documentos_ e vigéncia 1 v relatério semanal.
material de acervo de arquivo,
biblioteca e museu
006.01.03.012 |Mapa topografico de arquivo vigéncia 2 v Vigéncia até a elaboracdo de novo mapa.
p d isicao d Até Lei federal n.8.666/1993, arts. 14 ao 16 e 89 ao 98, lei
006.01.03.013 |arguiictins. bitlioasafie. oo ve ea 12 y federal n. 10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Decreto-
-01.05. arquivistico, bibllogrartico, aprovagao lei federal n.2.848/1940 (codigo penal), art. 109.
museoldgico ou artistico das contas
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Processo de declaragéo de Lei federal n. 8.159/1991, arts. 11 a 16; resolugao
006.01.03 Controle de 006.01.03.014 |interesse publico e social de acervo| vigéncia 5 CONARQ n. 27/2021. Vigéncia até a decisao final.
acervos arquivistico, privado de pessoa fisica ou juridica
bibliografico, museolégico Vicenoia i ag Toaod =%
ou aritico Processo de emprésiimo do acerve
006.01.03.015 |arquivistico, bibliografico, vigéncia 5 ’ :
museoldgico ou artistico
006.01.03.016 Quadro de SUbStItU’IQaO e 5 0
cancelamento de titulos
Registro de pr nea do arguiv Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
006.01.03.017 €gistro de presenca co arquivo vigéncia 0 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
municipal, biblioteca e museu
006.01.03.018 Relagap de |ten§ do acervo vigéncia 1 Vigéncia até a devolucao de todos os itens da relacao
encaminhados a conservagéo ao acervo.
= o L Vigéncia até as obras sofrerem baixa patrimonial.
006.01.03.019 Relagac_) de gbras beIlograflcas vigéncia 0
submetidas a doagao
Relatério de monitoramento das
006.01.03.020 [condigbes ambientais na area do 5 0
acervo
Relatério mensal de controle de
006.01.03.021 |empréstimo de livros e material de 1 1
acervo de bibliotecas
Vigéncia até a emissado de um novo relatério técnico
Relatério técnico do estado dos . do estado dos bens do acervo ou o inicio do
006.01.03.022 bens do acervo vigencia 10 procedimento de conservacgao ou restauracao.
Termo de compromisso de Decreto-lei federal n. 2.848/1940 (cédigo penal), arts.
006.01.03.023 |preservagao de sigilo de 1 12 109, Il e 325, § 2°; Decreto federal n. 7.845/2012, arts.
documentos 62 e 65.
Termo de doacao de acervo
006.01.03.024 |arquivistico, bibliografico, 1 (0]
museoldgico ou artistico
Termo de Responsabilidade por Lei federal n. 12.527/2011.
006.01.03.025 |acesso a_documentqs, dados e 1 5
informacdes pessoais de terceiros -
TR
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Gircular. aviso. comunicado Caso integre um documento composto, o documento
006.01.04.001 y ’ X - 2 seguira sua temporalidade e destinagédo.
memorando, comunicagao interna
006.01.04.002 [Convite vigéncia Vigéncia até a realizagdo do evento.
Trata-se de respostas as correspondéncias recebidas.
Quando a correspondéncia ensejar outras
. . oA providéncias ou desdobramentos, o documento devera
006.01.04 Controle de 006.01.04.003 |Expediente de atendimento vigéncia ser reclassificado de acordo com a natureza do seu
correspondéncia conteddo. Vigéncia até o encaminhamento da resposta
ao interessado.
Caso integre um documento composto, o documento
006.01.04.004 |Oficio, carta, comunicagéo externa 2 seguira sua temporalidade e destinagéo.
Caso integre um documento composto, o
006.01.04.005 |Requerimento 2 Requerimento seguira sua temporalidade e
destinagéo.
006.01.05.001 |Ficha matriz vigéncia Vigéncia até ocorrer a baixa patrimonial.
Lei federal n. 10.753/2003. Vigéncia até elaboragdo de
006.01.05.002 |Ficha ou registro catalografico vigéncia nova ficha ou registro, ou quando ocorrer a baixa
atrimonial.
006.01.05 Descricao de '\J/i éncia até a atualizagao
acervos arquivistico, 006.01.05.003 [Guia, inventario, catalogo, indice vigéncia 9 ¢ao.
2'[?'::3;3220’ museol6gico Inventario de instrumentos de Vigéncia até atualizagéo.
006.01.05.004 |pesquisa em arquivos, bibliotecas e| vigéncia
museus
Relagdo de documentos e cédigos oA Vigéncia até a elaboragao de instrumentos técnicos de
006.01.05.005 de assuntos vigencla busca e acesso.
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006.01.07 Expedicao de
certiddo e transcrigdo de
documentos

006.01.06.001 |Dossié de exposicdo vigéncia 2 v Vigéncia até o término da exposicao.
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
006.01.06 Difusao de 006.01.06.002 |Livro de exposicao vigéncia 2 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
acervos arquivistico,
bibliografico, museolégico Decreto-lei federal n. 2.848/1940 (cédigo penal), arts.
ou artistico 006.01.06.003 Termo de responsabilidade para 1 12 138, 139, 140, 184, 297 e 299; lei federal n.
T uso e reprodugédo de documento 9.610/1998 (lei de direitos autorais), arts. 72, 9° e 44.
006.01.07.001 |Cadastro de certiddes expedidas 1 0 v

006.01.07.002

Certiddo ou declaragédo

Trata-se de cépia, pois o original foi encaminhado ao
interessado.

006.01.07.003

Copia certificada
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNCAO)
006.02 Gestio de tecnologia da informacao (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DOCUMENTOS DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES ; OBSERVACOES
= Unidade Umc_iad_e com A = Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuigdes | Eliminagao
Produtora . permanente
de arquivo

Lei federal n. 9.610/1998, art. 87; e-ARQ Brasil:
Modelo de requisitos para sistemas Informatizados de
gestéo arquivistica de documentos / camara técnica de
documentos eletrénicos. 1.1. versao. - Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2011. Resolugbées CONARQ n.
20/2004, n. 24/2006 e n. 25/2007. A destinagcdo das
bases de dados esta condicionada ao valor de suas
vigéncia 0 v informacdes para a administragédo municipal e para o
publico em geral. Somente deverao ser providenciadas
copias anuais para guarda permanente as bases de
dados consideradas de valor histérico, informativo ou
probatério. Vigéncia até a descontinuidade da base de
dados ou sua substituicao.

Base de dados relativa a fungdes e

006.02.01.001 . .
atividades governamentais

Formulario para criagdo de usuario O documento qualifica a autorizagdo de acesso a rede

006.02.01.002 10 0 v

da rede de informatica da Prefeitura.
006.02.01 — — — — - =
Desenvolvimento Formulario para criagao de usuario O documento qualifica a autorizagdo de acesso ao
. = ’ 006.02.01.003 [do sistema de controle de 10 (o] v sistema de informatica da prefeitura.
implementagao e controle processos

de sistemas de informatica

Minuta de edital para execugéo de
projeto de informatica
006.02.01.005 |Plano diretor de informatica vigéncia

Vigéncia até elaboracao do edital.

006.02.01.004 vigéncia 1 v

Vigéncia até a atualizagéo do plano.
Vigéncia até a implantagdo do projeto.

006.02.01.006 |Projeto de atualizagdo tecnolégica vigéncia

Projeto de desenvolvimento de Vigéncia até a atualizacao.

SN RN BN BN AN

006.02.01.007 vigéncia 12

programa de computador
006.02.01.008 |Projeto de implantacao de rede vigéncia Vigéncia até a implantagao do projeto.
006.02.01.009 |Projeto de informatizagao vigéncia Vigéncia até conclusédo do projeto.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO
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006.02.01.010 Re[atorno d.e aconjpanhamento de vigéncia > Vigéncia até o término da implantagéo do projeto.
projeto de informatica
006.02.01.011 Relatério de desenvolvimento de vigéncia > Vigéncia até elaboracao de novo relatério.
programa de computador
006.02.01.012 |Relatério de estatistica de acesso vigéncia v Vigéncia até elaboracdo de novo relatorio.
006.02.01.013 |Relatério de resumo de dados vigéncia v Vigéncia até elaboracao de novo relatério.
006.02.02.001 |Cadastro de requisicao de servicos | vigéncia v Vigéncia até a execugdo dos servigos.
006.02.02.002 Certificado de autenticidade de vigéncia 0 Vigéncia durante utilizagdo do programa.
programa de computador
006.02.02.003 Contrato de licengca de uso de vigéncia 0 Vigéncia até o fim do contrato.
programa de computador
006.02.02.004 E_xpedlente de manutencao de vigéncia > Vigéncia até o atendimento do usuario.
sistemas
006.02.02.005 |Formulario eletrénico para servigos | vigéncia 5 v Vigéncia até a execugao dos servigos.
Inventario de equipamentos. redes Vigéncia até a elaboragdo de um novo inventario.
006.02.02.006 | ventan quip Mos, 1 vigéncia 4 v
e servigos de telecomunicagdes
006.02.02.007 Inventario de programa de vigéncia 4 Vigéncia até a elaborag&o de um novo inventario.
= computador
006.02.02 Manutencao de Laudo técnico de hardware ou Trata-se de copia, pois o documento integra processo
equipamentos e instalacéao 006.02.02.008 1 5 v R pia, P . grap
de programas software de baixa de patriménio.
prog Prospectos e catalogos de Vigéncia durante utilizagdo dos equipamentos e do
006.02.02.009 |equipamentos e de programas de vigéncia 5 v programa.
computador
Lei federal n. 9.279/1996; Lei federal n. 9.609/1998;
Registro de programa de oA Lei federal n. 9.610/1998. Vigéncia durante utilizacao
006.02.02.010 computador vigencia 5 v dos equipamentos e do programa.
006.02.02.011 |Relatério de revisdo técnica 1 5 N
006.02.02.012 |Relatério geral de equipamento 1 5 v
006.02.02.013 |Relatdrio técnico de servicos 5 0 v
006.02.02.014 |Requisicao de servicos técnicos vigéncia 5 v Vigéncia até a execugao dos servigos.
Termo d rantia d ipament Vigéncia definida no termo de garantia.
006.02.02.015 | SMo de garantia de equipamento | ;qancig 0
e de programa de computador
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006.02.03 Vistoria e
controle da integridade de
sistemas de informatica

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA

GABINETE DO PREFEITO

006.02.03.001 |Dicionario de dados 1 10 N
Registro de acesso e alteragdes na Lei fed:aral n. 1_2.965/201‘_1. Registro de acesso e
006.02.03.002 infraestrutura de T 5 0 alteragdo em sistema de infraestrutura do ambiente de
tecnologia da informagéo.
Lei federal n. 12.965/2014. Registro com os acessos
006.02.03.003 |Registro de conexdo a Internet 5 (] dos usuarios a internet a partir da rede fornecida pelo
orgao ou entidade.
006.02.03.004 |Relatério técnico de vistoria vigéncia 2 Vigéncia até elaboragdo de nova vistoria.
Termo de concessio de controle Decreto-lei federal n. 2.848/1940 (cédigo penal) ,
006.02.03.005 vigéncia 12 arts.109, V, e 325. Vigéncia até o fim da concesséao.
de senha de acesso
006.02.03.006 Termo de responsabilidade de vigéncia 1 Vigéncia até o vencimento da senha.

senha de acesso
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VOTUPORANGA
GABINETE DO PREFEITO

006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES (FUNCAO)
006.03 Promocao do acesso a informacao (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DOCUMENTOS DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES ; OBSERVACOES
= Unidade Umc_iad_e com A = Guarda
CODIGO DESCRICAO atribuigdes | Eliminagao
Produtora . permanente
de arquivo

Lei federal n. 9.610/1998, art. 87; e-ARQ Brasil:
Modelo de requisitos para sistemas informatizados de
gestéo arquivistica de documentos / camara técnica de
documentos eletrénicos. 1.1. versao. - Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2011. Resolugbées CONARQ n.
20/2004, n. 24/2006 e n. 25/2007. A destinagcdo das
bases de dados esta condicionada ao valor de suas
vigéncia 0 v informacdes para a administragédo municipal e para o
publico em geral. Somente deverao ser providenciadas
copias anuais para guarda permanente as bases de
dados consideradas de valor histérico, informativo ou
probatério. Vigéncia até a descontinuidade da base de

006.03.01 Busca e dados ou sua substituicao.
fornecimento de

informacodes

Base de dados dos pedidos de

006.03.01.001 - ~
acesso a informagao

Vigéncia até o atendimento ou com o indeferimento da
solicitacdo. Havendo recurso do solicitante o
documento podera ser apensado como processo de
recurso relativo. Devendo contar o prazo para
eliminagéo a partir da comunicacao ao interessado.

Expediente de atendimento de

006.03.01.002 pedido de informacdes

vigéncia 2 v

Relatério estatistico anual de
006.03.01.003 |pedido de informacdes, recursos 1 5 v
ou perfil de usuarios
Requerimento de pedido de vista
de documento

006.03.01.004

B El &) prefvotuporanga

votuporanga.sp.gov.br Diario Oficial Eletrénico de Votuporanga | 107

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/2860-b07f-bccd-eecd-b8



Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por NATALIA AMANDA POLIZELI RODRIGUES (CPF ***392948**) em 13/07/2026 as 08:50:28 (GMT -03:00).

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE

VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de margo de 2017

Segunda-feira, 13 de julho de 2026
Ano XI | Edicao n2 2650

DECRETO N2 20 516, de 7 de julho de 2026

(Altera art. 22 do Decreto n®
20.436, de 26 de maio de 2026
que dispbe sobre a criacdo do
Comité de Acessibilidade em
prédios e equipamentos publicos
e dé outras providéncias)

LUIZ FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio
do Municipio de Votuporanga, Estado de S&o Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 12 O art. 22 do Decreto n2 20.436, de 26 de maio
de 2026 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 22 O Comité sera composto pelos seguintes
membros:

| - um arquiteto ou engenheiro indicado pela Secretaria
de Municipal de Planejamento (SEPLAN);

Il - um arquiteto ou engenheiro indicado pela
Secretaria Municipal de Obras Publicas (SEMOP);

[ll - um engenheiro de transito/trafego indicado pela
Secretaria Municipal de Transito, Transporte e Seguranca
(SETRAN).” (NR)

Art. 29 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 7 de
julho de 2026.

Luiz Fernando Gées Liévana

Prefeito Municipal em Exercicio

Fernando Arenas Jabur

Secretario Municipal de Obras Publicas

Marcelo Marin Zeitune

Secretdrio Municipal de Transito, Transporte e
Seguranca

Eliete Helena Ramos Piveta

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal de Planejamento Urbano

Edison Marco Caporalin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal de Relagées Institucionais e Gabinete Civil

Publicado e registrado no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relagoes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

DECRETO N2 20 518, de 08 de julho de 2026

(Cessa os efeitos do Decreto n?
20.169, de 06 de marco de 2026,
que concedeu afastamento sem
vencimentos a servidora publica
municipal Glauciane Aparecida de
Matos para tratar de interesses
particulares)

LUIS FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio

do Municipio de Votuporanga, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Ficam cessados, a partir de 14 de julho de
2026, os efeitos do Decreto n? 20.169, de 06 de marco de
2026, que concedeu a servidora publica municipal
Glauciane Aparecida de Matos, matricula n? 76429,
afastamento sem vencimentos para tratar de interesses
particulares, nos termos do artigo 121 da Lei
Complementar n? 187, de 30 de agosto de 2011.

Art. 29 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 08
de julho de 2026.

Luiz Fernando Gées Liévana

Prefeito Municipal em exercicio

Leandro Vinicius da Conceicao

Secretario Municipal da Administracao

Edison Marco Caporalin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal de Relacoes Institucionais e Gabinete Civil

Publicado e registrado no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relagdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

DECRETO N2 20 519, de 08 de julho de 2026

(Credencia Marcelo Alves Teixeira
como membro da Equipe do
Servico Municipal de Vigildncia
Sanitaria)

LUIZ FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio
do Municipio de Votuporanga, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica credenciado como membro da Equipe do
Servico Municipal de Vigilancia Sanitaria, o servidor publica
municipal Marcelo Alves Teixeira, RG n? 42 XXX.XXX-4,
Especialista em Sadde XIV - Clinica Médica Geral, sob a
credencial n2 51.

Art. 29 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 08
de julho de 2026.

Luiz Fernando Gdées Liévana

Prefeito Municipal em Exercicio

Ivonete Félix do Nascimento

Secretaria Municipal da Saude

Edison Marco Caporalin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal de Relacoes Institucionais e Gabinete Civil

Publicado e registrado no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relagdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

B El &) prefvotuporanga

votuporanga.sp.gov.br

Diario Oficial Eletronico de Votuporanga | 108

Para conferir o original, acesse: https://www.dioe.com.br/verificador/2860-b07f-bccd-eecd-b8



DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE

VOTUPORANGA

Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de margo de 2017

Segunda-feira, 13 de julho de 2026
Ano XI | Edicao n2 2650

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por NATALIA AMANDA POLIZELI RODRIGUES (CPF ***392948**) em 13/07/2026 as 08:50:28 (GMT -03:00).

Natalia Amanda Polizeli Rodrigues
Chefe de Departamento

DECRETO N2 20 520, de 08 de julho de 2026

(Constitui a Equipe do Servico
Municipal de Vigilancia Sanitaria
para o desenvolvimento das
acoes em Vigilancia Sanitaria nos
termos da Lei Municipal n° 3.774,
de 02 de dezembro de 2004 e
alteracées)

LUIZ FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio
do Municipio de Votuporanga, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais, e nos termos do artigo 7° da Lei
Municipal n® 3.774 de 02 de dezembro de 2004 e
alteracgOes,

DECRETA:

Art. 1° Ficam designados e credenciados para
comporem a equipe do Servico Municipal de Vigilancia
Sanitdria, sem prejuizo do exercicio das fun¢des dos cargos
e funcbes de confianga que exercam, 0s seguintes
servidores:

I- Angélica Maria Jabur Bimbato, RG n2 29.XXX.XXX-5,
Especialista em Salde XX- Enfermagem, Chefe de
Departamento de Vigilancia em Saude, Credencial n.2 42;

[I- Marilia Gato Marim Barcelos, RG n2 48.XXX.XXX-7,
Técnico do Executivo XIV - Administracdo Geral I, Chefe de
Divisdo de Vigilancia Sanitdria, Credencial n2 41;

[ll- Alex Rodrigues de Andrade, RG n? 29.XXX.XXX-7,
Técnico em Saude |- Visitacdo Sanitaria, Credencial n2 16;

IV- Anne Azeredo, RG n2 40.XXX.XXX-9, Especialista em
Salde VII - Farmdcia e Bioguimica, Credencial n? 49;

V- Angélica Genari de Moraes, RG n2 28.XXX.XXX-9,
Agente Fiscal | - Fiscalizacdo de Posturas, Credencial n? 31;

VI- Denis José dos Santos Ribeiro, RG n2 26.XXX.XXX-0,
Especialista em Salde XI - Odontologia, Credencial n? 19;

VII- Elaine Batista Madrid, RG n?2 17.XXX.XXX-3,
Especialista em Saude XIV- Enfermeira, Credencial n? 48;

VIII- Elisabeth Fullas, RG n2 10.XXX.XXX-0, Técnico em
Saude | - Visitacdo Sanitaria, Credencial n2 08;

IX- Graziela Coienca Martines, RG n? 26 . XXX.XXX-1,
Especialista em Saude XIV-Enfermagem, Credencial n? 38;

X- Hamilton da Silva Mota Junior, RG n2 42. XXX.XXX-5,
Especialista em Salde | - Medicina Veterinaria, Credencial
n2 45;

XI- Juliana Marzochi Silva Medeiros, RG n?®
24 XXX.XXX-7, Especialista em Saude VII- Farméacia e
Bioquimica, Credencial n2 14;

X1I- Kelli Cristina da Silva de Barros, RG n?
48.XXX.XXX-8, Técnico em Saude | - Visitacdo Sanitdria,
Credencial n2 50;

XIll- Kleber Munhoz Calister, RG n2 25.XXX.XXX-3,
Técnico em Saude | - Visitacdo Sanitaria, Credencial n? 04;

XIV- Maysa Helena Scabora, RG n? 40.XXX.XXX-1,
Analista do Executivo XVI- Arquitetura e Urbanismo,

Credencial n® 28;

XV- Marcelo Alves Teixeira, RG 42 .XXX.XXX-4,
Especialista em Salde XIV - Clinica Médica Geral,
Credencial n® 51;

XVI- Natieli Estefani da Silva Alves, RG n?
46.XXX.XXX-1, Especialista em Salude VIl - Nutricao,
Credencial n? 47;

XVII- Sandra Mara Barbosa Zan, RG n2 18.XXX.XXX-9,
Técnico em Salde | - Visitacdo Sanitaria, Credencial n? 39;

Pardgrafo Unico. Os membros da equipe do Servico
Municipal de Vigilancia Sanitaria deverao exibir a credencial
de identificagao fiscal, devidamente autenticada pela
autoridade competente, antes de iniciado qualquer
procedimento de fiscalizagao.

Art. 2° Fica revogado o Decreto n? 20.064, de 11 de
fevereiro de 2026.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 08
de julho de 2026.

Luiz Fernando Gdes Liévana

Prefeito Municipal em Exercicio

Ivonete Félix do Nascimento

Secretaria Municipal da Saude

Edison Marco Caporalin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal de Relagées Institucionais e Gabinete Civil

Publicado e registrado no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relagdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

DECRETO N2 20 480 de 16 de junho de 2026.

(Dispbe sobre o remanejamento
de crédito orcamentério no valor
de R$ 458.600,00, autorizada
pela Lei n? 7341 de 05 de
dezembro de 2025.)

JORGE AUGUSTO SEBA, Prefeito do Municipio de
Votuporanga, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuigdes legais,

DECRETA:

Art. 12 Fica aberto no Orcamento Anual da Prefeitura
do Municipio de Votuporanga, um crédito adicional
suplementar, no valor de R$ 458.600,00 (quatrocentos e
cinquenta e oito mil e seiscentos reais), destinados a:

02 PREFEITURA MUNICIPAL

02 SECRETARIA MUN. DE RELACOES INSTITUCIONAIS E
GABINETE CIVIL

02 Transparéncia e Atos Administrativos e Legislativos

121 04.122.0007.2008.0000 Manut. das Ativ. da
Transparéncia e Atos Admin. 18.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA
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02 PREFEITURA MUNICIPAL

02 SECRETARIA MUN. DE RELACOES INSTITUCIONAIS E
GABINETE CIVIL

03 Orgaos Conveniados

135 04.122.0007.2009.0000 Manutencdo de Orgdos
Conveniados 60.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

138 04.122.0007.2009.0000 Manutencdo de Orgados
Conveniados 17.000,00

3.3.90.48.00 OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A
PESSOA FISICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

02 SECRETARIA MUN. DE RELACOES INSTITUCIONAIS E
GABINETE CIVIL

04 Corpo de Bombeiros

151 04.122.0008.2010.0000 Manutencao das
Atividades do Corpo de Bombeiro 1.300,00

3.3.90.93.00 INDENIZACOES E RESTITUICOES

02 PREFEITURA MUNICIPAL

02 SECRETARIA MUN. DE RELACOES INSTITUCIONAIS E
GABINETE CIVIL

05 Protecao e Defesa Civil

158 06.182.0009.2012.0000 Manutencao de Acles de
Protecao e Defesa Civil 1.000,00

3.1.90.16.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL
CIVIL

159 06.182.0009.2012.0000 Manutencao de Acles de
Protecao e Defesa Civil 4.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACC)ES PATRONAIS - INTRA OFSS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

03 SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

01 Administragao e Planejamento

172 04.122.0010.2013.0000 Coordenacao das Politicas
da Secretaria de Governo 7.000,00

3.3.90.14.00 DIARIAS - PESSOAL CIVIL

181 04.122.0010.2014.0000 Manut. das Atividades da
Secretaria de Governo 10.000,00

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 PREFEITURA MUNICIPAL

06 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

01 Procuradoria Geral do Municipio

644 03.092.0021.2042.0000 Coordenadoria das
Politicas da PGM 50.000,00

3.3.90.36.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA FISICA

645 03.092.0021.2042.0000 Coordenadoria das
Politicas da PGM 19.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

07 SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

03 SESMT

709 04.122.0022.2047.0000 Desenvolvimento das
Atividades do SESMT 15.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -

PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

08 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

02 Departamento de Planejamento e Execugao
Orcamentaria

744 04.121.0024.2050.0000 Manut. das Ativ. de Planej.
e Execucao Orcamentdria 43.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

08 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

04 Departamento de Fiscalizagao de Posturas

772 04.125.0024.2052.0000 Manutencao das
Atividades de Fiscalizacao de Posturas 75.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

10 SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

02 Obras Publicas

837 15.451.0026.2063.0000 Manut. das Atividades da
Secretaria de Obras Publicas 9.000,00

3.1.90.16.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL
CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

14 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

02 Departamento de Cultura

1067 13.392.0034.2082.0000 Desenvolv. das
Atividades Programadas na Cultura 10.000,00

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 PREFEITURA MUNICIPAL

14 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

03 Departamento de Turismo

1096 23.695.0035.2085.0000 Desenvolv. das
Atividades Programadas no Turismo 2.000,00

3.1.90.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

18 FUNDO MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL

00 FUNDO MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL

1248 08.122.0039.2097.0000 Gestao Administrativa e
Financeira 91.100,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

1251 08.122.0039.2097.0000 Gestao Administrativa e
Financeira 2.000,00

3.3.90.48.00 OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A
PESSOA FiSICA

1285 08.122.0039.2104.0000 Gestdao do SUAS
20.400,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

1336 08.244.0040.2106.0000 Inclusdo Produtiva
3.800,00

3.3.90.48.00 OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A
PESSOA FiSICA

TOTAL .ovvvnrrnnnnressenransas R$ 458.600,00

Art. 22 A cobertura do Crédito Adicional Suplementar
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autorizado pelo artigo 12 deste decreto serd com recursos
provenientes da anulagao parcial das seguintes dotagdes
orcamentarias:

02 PREFEITURA MUNICIPAL

01 GABINETE DO PREFEITO

03 Procon

70 14.422.0005.2004.0000 Manutencao de Acdes do
PROCON 5.000,00

3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS -
PESSOAL CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

09 SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
URBANO

03 Departamento de Habitacao e Interesse Social

820 16.482.0025.2060.0000 PLHIS - Plano Local de
Habit. e Interesse Social 317.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

11 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

01 Administracdo e Planejamento

889 04.122.0028.2067.0000 Manutencao das
Atividades da Secretaria de Servico 11.000,00

3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS -
PESSOAL CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

20 FUNDO MUNICIPAL DO IDOSO

00 FUNDO MUNICIPAL DO IDOSO

1415 08.241.0042.2005.0000 Parceria com as OSC's
117.300,00

3.3.50.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

22 ENCARGOS GERAIS

00 ENCARGOS GERAIS

1479 99.999.0044.2112.0000 Reserva de Contingéncia
8.300,00

9.9.99.99.00 RESERVA DE CONTINGENCIA

TOTAL .cvvvevriniernnannens R$ 458.600,00

Art. 32 Fica autorizada a Secretaria Municipal da
Fazenda a proceder as adequacdes necessarias Nnos anexos
Il e Il da Lei n? 7340 de 05 de dezembro de 2025 - Plano
Plurianual para o periodo de 2026 a 2029, os programas,
metas e acles da Lei 7341, de 05 de dezembro de 2025 -
Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de 2026,
autorizado pelo Artigo 19 da Lei 7341 de 05 de dezembro
de 2025.

Art. 42 Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 16
de junho de 2026.

Jorge Augusto Seba

Prefeito Municipal

Deosdete Aparecido Vechiato

Secretario Municipal da Fazenda

Nilton Cesar Santiago

Secretario Municipal de Relacoes Institucionais e
Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relacdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

DECRETO N2 20 481, de 16 de junho de 2026

(Dispbe sobre a transposicdo de
crédito orcamentario no valor de
R$ 3.748.100,00, autorizada pela
Lei n? 7341 de 05 de dezembro
de 2025.)

JORGE AUGUSTO SEBA, Prefeito do Municipio de
Votuporanga, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicOes legais,

DECRETA:

Art. 12 Fica aberto no Orcamento Anual da Prefeitura
do Municipio de Votuporanga, um crédito adicional
suplementar, no valor de R$ 3.748.100,00 (trés milhdes,
setecentos e quarenta e oito mil e cem reais), destinados a:

02 PREFEITURA MUNICIPAL

02 SECRETARIA MUN. DE RELACOES INSTITUCIONAIS E
GABINETE CIVIL

03 Org3os Conveniados

132 04.122.0007.2009.0000 Manutencdo de Orgéos
Conveniados 1.000,00

3.3.90.14.00 DIARIAS - PESSOAL CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGCAO

01 Administracao e Planejamento

220 12.361.0011.2018.0000 Coordenacdo das Politicas
da Secretaria da Educacao 3.000,00

3.3.90.14.00 DIARIAS - PESSOAL CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

02 Departamento de Ensino Fundamental

241 12.361.0011.2021.0000 Manutencao das
Atividades do Ensino Fundamental 2.490.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

245 12.361.0011.2021.0000 Manutencao das
Atividades do Ensino Fundamental 12.000,00

3.3.90.48.00 OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A
PESSOA FiSICA

260 12.361.0011.2023.0000 Transporte de Alunos
30.000,00

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

267 12.361.0011.2023.0000 Transporte de Alunos
332.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

272 12.361.0011.2023.0000 Transporte de Alunos
18.000,00
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3.3.90.47.00 OBRIGACOES TRIBUTARIAS E
CONTRIBUTIVAS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGCAO

03 Departamento de Educagao Infantil

316 12.365.0012.2026.0000 Manut. das Ativ. da
Educagao Infantil - Creche 381.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

05 Merenda Escolar

428 12.361.0013.2028.0000 Manutencao das
Atividades da Alimentacdo Escolar 10.500,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

06 Departamento de Ensino Superior e
Profissionalizante

448 12.363.0014.2031.0000 Manutencdo do Ensino
Profissionalizante 69.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

05 FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

00 FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

574 10.303.0019.2039.0000 Assist. Farmac. em todos
os Niveis de Complexidade 118.000,00

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 PREFEITURA MUNICIPAL

06 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

01 Procuradoria Geral do Municipio

635 03.092.0021.2042.0000 Coordenadoria das
Politicas da PGM 1.000,00

3.1.90.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

07 SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

01 Administracao e Planejamento

667 04.122.0022.2044.0000 Coord. das Politicas da
Secretaria da Administracao 3.000,00

3.3.90.14.00 DIARIAS - PESSOAL CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

11 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANQOS

02 Manutencao Urbana e Rural

920 15.452.0028.2068.0000 Atividades da Manutencao
Urbana e Rural 5.000,00

3.3.90.47.00 OBRIGACOES TRIBUTARIAS E
CONTRIBUTIVAS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

11 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

04 Terminal Rodoviario

940 04.122.0028.2070.0000 Manutencao do Terminal
Rodoviario 3.000,00

3.1.90.16.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL
CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

12 SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

05 Seguranca Alimentar e Nutricional

999 04.122.0030.2075.0000 Seguranca Alimentar e
Nutricional 9.600,00

3.3.90.48.00 OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A
PESSOA FiSICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

15 SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

02 Desenvolvimento do Esporte e Lazer

1139 27.812.0036.2087.0000 Manutencao das
Atividades de Esporte e Lazer 205.000,00

3.3.90.48.00 OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A
PESSOA FiSICA

1157 27.813.0036.2089.0000 Manutencao do Centro
Esportivo Melhor Idade 15.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

17 SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM-ESTAR ANIMAL

01 Administracao e Planejamento

1197 04.122.0038.2093.0000 Coord. das Politicas da
Secretaria de Bem-Estar Animal 1.000,00

3.3.90.14.00 DIARIAS - PESSOAL CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

18 FUNDO MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL

00 FUNDO MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL

1245 08.122.0039.2097.0000 Gestao Administrativa e
Financeira 1.000,00

3.3.90.14.00 DIARIAS - PESSOAL CIVIL

1248 08.122.0039.2097.0000 Gestao Administrativa e
Financeira 5.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

22 ENCARGOS GERAIS

00 ENCARGOS GERAIS

1475 28.846.0044.0005.0000 Requisicao de Pequeno
Valor - RPV 35.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS - INTRA OFSS

LI L -V R$ 3.748.100,00

Art. 22 A cobertura do Crédito Adicional Suplementar
autorizado pelo artigo 12 deste decreto serd com recursos
provenientes da anulagao parcial das seguintes dotacoes
orcamentarias:

02 PREFEITURA MUNICIPAL

02 SECRETARIA MUN. DE RELACOES INSTITUCIONAIS E
GABINETE CIVIL

04 Corpo de Bombeiros

146 04.122.0008.2010.0000 Manutencao das
Atividades do Corpo de Bombeiro 1.000,00

3.3.90.36.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA FISICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGCAO
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02 Departamento de Ensino Fundamental

239 12.361.0011.2021.0000 Manutencao das
Atividades do Ensino Fundamental 3.000,00

3.3.90.36.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA FISICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

03 Departamento de Educagao Infantil

313 12.365.0012.2026.0000 Manut. das Ativ. da
Educacao Infantil - Creche 2.500.000,00

3.3.90.34.00 OUTRAS DESP. DE PESSOAL DECORR. DE
CONTR. DE TERCEIRIZACAO

338 12.365.0012.2027.0000 Manut. das Ativ. da
Educacao Infantil - Pré-Escola 794.500,00

3.3.90.34.00 OUTRAS DESP. DE PESSOAL DECORR. DE
CONTR. DE TERCEIRIZACAO

348 12.365.0012.2027.0000 Manut. das Ativ. da
Educacao Infantil - Pré-Escola 48.000,00

4.4.90.52.00 EQUIPAMENTOS E
PERMANENTE

02 PREFEITURA MUNICIPAL

05 FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

00 FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

533 10.302.0018.2036.0000 Unidades de Servico
Especializado 118.000,00

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 PREFEITURA MUNICIPAL

06 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

01 Procuradoria Geral do Municipio

652 03.092.0021.2043.0000 Manutencao das
Atividades da Divida Ativa e Cobranca 1.000,00

3.1.90.13.00 OBRIGACC)ES PATRONAIS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

07 SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

03 SESMT

712 04.122.0022.2047.0000 Desenvolvimento das
Atividades do SESMT 3.000,00

3.3.90.48.00 OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A
PESSOA FiSICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

11 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

01 Administracdo e Planejamento

889 04.122.0028.2067.0000 Manut. das Ativ. da
Secretaria de Servicos Urbanos 3.000,00

3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS -
PESSOAL CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

11 SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANQOS

03 Cemitérios e Veldrios

936 04.122.0028.2069.0000 Manutencdo de
Cemitérios e Veldrios 5.000,00

3.3.90.47.00 OBRIGACOES TRIBUTARIAS E
CONTRIBUTIVAS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

12 SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

MATERIAL

02 Desenvolvimento e Apoio ao Empreendedor

969 23.691.0029.2072.0000 Manut. das Ativ. de
Desenvolvimento Econdmico 9.600,00

3.3.90.48.00 OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A
PESSOA FiSICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

15 SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

01 Administracao e Planejamento

1114 04.122.0036.2005.0000 Parceria com as OSC's
220.000,00

3.3.50.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

17 SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM-ESTAR ANIMAL

03 Fundo Municipal de Bem-Estar Animal - FUMBEA

1228 04.122.0038.2096.0000 Atendimento dos
Animais Vitimados 1.000,00

3.3.90.36.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA FiSICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

18 FUNDO MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL

00 FUNDO MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL

1266 08.122.0039.2103.0000 Gestao do PBF e
Cadunico 6.000,00

4.4.,90.52.00 EQUIPAMENTOS E MATERIAL
PERMANENTE

02 PREFEITURA MUNICIPAL

22 ENCARGOS GERAIS

00 ENCARGOS GERAIS

1479 99.999.0044.2112.0000 Reserva de Contingéncia
35.000,00

9.9.99.99.00 RESERVA DE CONTINGENCIA

TOTAL .oovvirnnnnrnnrnnrnnsnns R$ 3.748.100,00

Art. 32 Fica autorizada a Secretaria Municipal da
Fazenda a proceder as adequacgdes necessarias nos anexos
Il e lll da Lei n® 7340 de 05 de dezembro de 2025 - Plano
Plurianual para o periodo de 2026 a 2029, os programas,
metas e acOes da Lei 7341, de 05 de dezembro de 2025 -
Diretrizes Orcamentdrias para o exercicio de 2026,
autorizado pelo Artigo 19 da Lei 7341 de 05 de dezembro
de 2025.

Art. 49 Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 16
de junho de 2026.

Jorge Augusto Seba

Prefeito Municipal

Deosdete Aparecido Vechiato

Secretario Municipal da Fazenda

Nilton Cesar Santiago

Secretario Municipal de Relacoes Institucionais e
Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relages Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues
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DECRETO N2 20 482, de 16 de junho de 2026

(Dispbe sobre a suplementacéo
de crédito orcamentdrio no valor
de R$ 5.015.600,00, autorizada
pela Lei n? 7342 de 05 de
dezembro de 2025.)

JORGE AUGUSTO SEBA, Prefeito do Municipio de
Votuporanga, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 12 Fica aberto no Orcamento Anual da Prefeitura
do Municipio de Votuporanga, um crédito adicional
suplementar, no valor de R$ 5.015.600,00 (cinco milhao,
quinze mil e seiscentos reais), destinados a:

02 PREFEITURA MUNICIPAL

03 SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

01 Administracao e Planejamento

181 04.122.0010.2014.0000 Governanga Municipal
Integrada 1.000,00

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

02 Departamento de Ensino Fundamental

228 12.361.0011.2021.0000 Escola Cidada 66.200,00

3.1.90.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS

231 12.361.0011.2021.0000 Escola Cidada 210.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS - INTRA OFSS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

03 Departamento de Educacao Infantil

306 12.365.0012.2026.0000 Primeira Infancia
175.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACC)ES PATRONAIS - INTRA OFSS

331 12.365.0012.2027.0000 Primeira Infancia
70.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS - INTRA OFSS

341 12.365.0012.2027.0000 Primeira Infancia
1.363.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

04 FUNDEB

380 12.365.0012.2026.0000 Primeira Infancia
28.000,00

3.1.90.16.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL
CIVIL

384 12.365.0012.2026.0000 Primeira Infancia
250.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS - INTRA OFSS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

05 FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

00 FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

505 10.301.0016.2035.0000 Assist. Integral e
Humaniz. na Atencdo Primaria 2.800.000,00

3.3.50.85.00 CONTRATO DE GESTAO

02 PREFEITURA MUNICIPAL

08 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

02 Departamento de Planejamento e Execugao
Orcamentéria

737 04.121.0024.2050.0000 Gestao e Planejamento
Econdémico-Financeiro 3.000,00

3.1.90.16.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL
CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

08 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

03 Departamentos de Contabilidade e Tesouraria

751 04.123.0024.2051.0000 Gestao e Planejamento
Econdmico-Financeiro 3.000,00

3.1.90.16.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL
CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

10 SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

02 Obras Publicas

856 15.451.0027.1004.0000 Infraestrutura para Todos
45.000,00

4.4.90.51.00 OBRAS E INSTALACOES

02 PREFEITURA MUNICIPAL

14 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

03 Departamento de Turismo

1101 23.695.0035.2085.0000 Turismo Receptivo
1.200,00

3.3.90.14.00 DIARIAS - PESSOAL CIVIL

02 PREFEITURA MUNICIPAL

17 SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM-ESTAR ANIMAL

02 Clinica Veterinaria Meu Pet

1218 18.541.0038.2095.0000 Protecao e Defesa dos
Animais 200,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

TOTAL ..ovvvnvrnnnsrnssessessansanses R$ 5.015.600,00

Art. 22 A cobertura do Crédito Adicional Suplementar
autorizado pelo artigo 12 deste decreto serd com recursos
provenientes da anulagao parcial das seguintes dotacoes
orcamentarias:

02 PREFEITURA MUNICIPAL

03 SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

01 Administracao e Planejamento

184 04.122.0010.2014.0000 Governanca Municipal
Integrada 1.000,00

3.3.90.36.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA FISICA

02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

03 Departamento de Educacao Infantil

338 12.365.0012.2027.0000 Primeira Infancia
1.363.000,00

3.3.90.34.00 OUTRAS DESP. DE PESSOAL DECORR. DE
CONTR. DE TERCEIRIZACAO
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02 PREFEITURA MUNICIPAL

04 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

04 FUNDEB

353 12.361.0011.2021.0000 Escola Cidada 66.200,00

3.1.90.13.00 OBRIGACC)ES PATRONAIS

361 12.361.0011.2021.0000 Escola Cidada 210.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACC)ES PATRONAIS - INTRA OFSS

381 12.365.0012.2026.0000 Primeira Infancia
28.000,00

3.1.90.16.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL
CIVIL

385 12.365.0012.2026.0000 Primeira Infancia
425.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS - INTRA OFSS

400 12.365.0012.2027.0000 Primeira Infancia
70.000,00

3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS - INTRA OFSS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

05 FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

00 FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

504 10.301.0016.2035.0000 Assist. Integral e
Humaniz. na Atencao Primdria 2.800.000,00

3.3.50.85.00 CONTRATO DE GESTAO

02 PREFEITURA MUNICIPAL

08 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

02 Departamento de Planejamento e Execucado
Orcamentaria

740 04.121.0024.2050.0000 Gestao e Planejamento
Econdmico-Financeiro 3.000,00

3.3.90.08.00 OUTROS BENEFICIOS ASSISTENCIAIS DO
SERVIDOR E DO MILITAR

02 PREFEITURA MUNICIPAL

08 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

03 Departamentos de Contabilidade e Tesouraria

750 04.123.0024.2051.0000 Gestao e Planejamento
Econdmico-Financeiro 3.000,00

3.1.90.13.00 OBRIGAGOES PATRONAIS

02 PREFEITURA MUNICIPAL

10 SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

02 Obras Publicas

857 15.451.0027.1004.0000 Infraestrutura para Todos
45.000,00

4.4.90.51.00 OBRAS E INSTALACOES

02 PREFEITURA MUNICIPAL

14 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

03 Departamento de Turismo

1110 23.695.0035.2085.0000 Turismo Receptivo
1.200,00

3.3.90.92.00 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

02 PREFEITURA MUNICIPAL

17 SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM-ESTAR ANIMAL

02 Clinica Veterinéria Meu Pet

1217 18.541.0038.2095.0000 Protecao e Defesa dos
Animais 200,00

3.3.90.36.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA FiSICA

TOTAL .cvviiiiininnnnnsnssnnnnnnnns R$ 5.015.600,00

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 16
de junho de 2026.

Jorge Augusto Seba

Prefeito Municipal

Deosdete Aparecido Vechiato

Secretario Municipal da Fazenda

Nilton Cesar Santiago

Secretdrio Municipal de Relacdes Institucionais e
Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relagdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

DECRETO N2 20 483 de 16 de junho de 2026.

(Dispbe sobre o remanejamento
de crédito orcamentario no valor
de R$ 5.000,00, autorizada pela
Lei n® 7341 de 05 de dezembro
de 2025.)

JORGE AUGUSTO SEBA, Prefeito do Municipio de
Votuporanga, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicOes legais,

DECRETA:

Art. 19 Fica aberto no Orcamento Anual da Prefeitura
do Municipio de Votuporanga, um crédito adicional
suplementar, no valor de R$ 5.000,00 (cinco mil reais),
destinados a:

02 PREFEITURA MUNICIPAL

14 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

02 Departamento de Cultura

1067 13.392.0034.2082.0000 Desenvolv. das
Atividades Programadas na Cultura 5.000,00

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

TOTAL .evvrinnernsnnarannes R$ 5.000,00

Art. 22 A cobertura do Crédito Adicional Suplementar
autorizado pelo artigo 12 deste decreto serd com recursos
provenientes da anulagao parcial das seguintes dotacdes
orcamentdrias:

02 PREFEITURA MUNICIPAL

09 SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
URBANO

03 Departamento de Habitacdo e Interesse Social

820 16.482.0025.2060.0000 PLHIS - Plano Local de
Habitacdo e Interesse Socia | 5.000,00

3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

TOTAL .cvviiiiinnnnnnnnnnnns R$ 5.000,00

Art. 32 Fica autorizada a Secretaria Municipal da
Fazenda a proceder as adequacdes necessarias nos anexos
Il e lll da Lei n2 7340 de 05 de dezembro de 2025 - Plano
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Plurianual para o periodo de 2026 a 2029, os programas,
metas e acles da Lei 7341, de 05 de dezembro de 2025 -
Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de 2026,
autorizado pelo Artigo 19 da Lei 7341 de 05 de dezembro
de 2025.

Art. 42 Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 16
de junho de 2026.

Jorge Augusto Seba

Prefeito Municipal

Deosdete Aparecido Vechiato

Secretario Municipal da Fazenda

Nilton Cesar Santiago

Secretdrio Municipal de Relacdes Institucionais e
Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relagdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

Portarias

PORTARIA N2 20 156, de 07 de julho de 2026

(Dispbe sobre readaptacao
tempordria da servidora publica
municipal Jucimara Antonia
Catallani Barbosa, Educador
Infantil)

LUIZ FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio
do Municipio de Votuporanga, Estado de S&o Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 12 Readaptar, temporariamente, a servidora
plblica municipal Jucimara Antonia Catallani Barbosa,
matricula n® 56405/2, Educador Infantil, para a fungao
diversa de Técnico do Executivo XIV - Administracao Geral
Ill, a partir de 19 de junho de 2026.

Art. 292 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao, retroagindo seus efeitos a 19 de junho de 2026.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 07
de julho de 2026.

Luiz Fernando Gées Liévana

Prefeito Municipal em Exercicio

Leandro Vinicius da Conceicao

Secretario Municipal da Administracao

Edison Marco Caporilin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal de Relacoes Institucionais e Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relagdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natalia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

PORTARIA N2 20 166, de 08 de julho de 2026

(Designa a servidora publica
municipal Ronize Aparecida
Domingues de Almeida Prado
para exercer a Fungdo de
Confianca de Gerente de Atencéo
a Saude, da Secretaria Municipal
da Salde, por motivo de licenca
saude da titular Maria Fernanda
Clemente de Oliveira)

LUIZ FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio
do Municipio de Votuporanga, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 12 Designar para exercer a Funcdo de Confianca
de Gerente de Atencdo a Saude, da Secretaria Municipal da
Saude, a servidora publica municipal Ronize Aparecida
Domingues de Almeida Prado, matricula n® 71354, no
periodo de 30 de junho de 2026 a 23 de julho de 2026, por
motivo de licenca salde da titular Maria Fernanda
Clemente de Oliveira, matricula n? 72599, sem prejuizo do
exercicio das funcdes de Chefe de Divisdo de Atencao
Especializada da Secretaria Municipal da Saude.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos a 30 de junho de 2026.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 08
de julho de 2026.

Luiz Fernando Gdes Liévana

Prefeito Municipal em Exercicio

Leandro Vinicius da Conceicdo

Secretario Municipal da Administracao

Edison Marco Caporilin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal

de Relacodes Institucionais e Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
RelagOes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

PORTARIA N2 20 167, de 08 de julho de 2026

(Dispbe sobre a suspensdo de um
dia de gozo de férias da servidora
Katiane José de Oliveira Pedrassi,
e assegura o gozo em data
posterior)

LUIZ FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio
do Municipio de Votuporanga, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Fica suspenso um dia de gozo de férias da
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servidora publica municipal Katiane José de Oliveira
Pedrassi, matricula n? 57240, por absoluta necessidade do
servico, a partir de 13 de julho de 2026, ficando
estabelecida a fruicao desse dia para a data de 17 de
agosto de 2026.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Paco Municipa
de julho de 2026.

|u

Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 08

Luiz Fernando Gées Liévana

Prefeito Municipal em Exercicio

Leandro Vinicius da Conceicao

Secretario Municipal da Administracao

Edison Marco Caporilin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal

de Relacoes Institucionais e Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relacdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natalia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

PORTARIA N2 20 168, de 08 de julho de 2026

(Designa a servidora publica
municipal Laura Rodrigues
Domingues para responder pela
Divisdo de Terraplanagem e
Servi¢os Rurais da Secretaria
Municipal de Servigos Urbanos,
por motivo de férias do titular
Valmique Rodrigues de Souza)

LUIZ FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio
do Municipio de Votuporanga, Estado de S&o Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 19 Designar a servidora publica municipal Laura
Rodrigues Domingues, matricula n? 84038, para responder
pelo expediente da Divisao de Terraplanagem e Servigos
Rurais da Secretaria Municipal de Servigos Urbanos, no
periodo de 13 de julho a 11 de agosto de 2026, por motivo
de férias do titular Valmique Rodrigues de Souza, matricula
n2 39195, sem prejuizo do exercicio da funcdo de Chefe de
Divisao de Planejamento de Compras e Contratos.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 08
de julho de 2026.

Luiz Fernando Gdes Liévana

Prefeito Municipal em Exercicio

Leandro Vinicius da Conceicao

Secretario Municipal da Administracao

Edison Marco Caporilin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria

Municipal de Relacées Institucionais e Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
Relagdes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natalia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

PORTARIA N2 20 169, de 08 de julho de 2026

(Nomeia aprovados em concurso
plblico para os cargos de
provimento efetivo de Técnico do
Executivo VIIl - Administracdo
Geral | e Técnico do Executivo XIV
- Técnologia da Informacdo Ill)

LUIZ FERNANDO GOES LIEVANA, Prefeito em exercicio
do Municipio de Votuporanga, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 12 Nomear, a partir de 13 de julho de 2026, nos
termos da Lei Complementar n2 187, de 30 de agosto de
2011, habilitados no Concurso Publico 003/2024, realizado
em 13 de outubro de 2024 e convocados conforme
publicacdo do Edital de Convocacdo n? 48, no Didrio Oficial
Eletrénico do Municipio do dia 18 de junho de 2026, em
edicao n 2635A, para exercerem 0s cargos de provimento
efetivo, conforme segue:

| - Técnico do Executivo VIII - Administracao Geral I:

a) Fabricio Giovanni Dionizio Bortolussi, classificacdo
38, CPF 492 .XXX.XXX-22.

Il - Técnico do Executivo XIV - Tecnologia da
Informacao Il

a) Rafael Menezes Marzochi, classificagao 06, CPF
439.XXX.XXX-08.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”, 08
de julho de 2026.

Luiz Fernando Gdées Liévana

Prefeito Municipal em Exercicio

Leandro Vinicius da Conceicdo

Secretario Municipal da Administracao

Edison Marco Caporalin

Respondendo pelo Expediente da Secretaria
Municipal de Relacées Institucionais e Gabinete Civil

Publicada e registrada no Departamento de Atos
Administrativos e Legislativos, da Secretaria Municipal de
RelagOes Institucionais e Gabinete Civil, data supra.

Natdlia Amanda Polizeli Rodrigues

Chefe de Departamento

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Editais

Edital de Audiéncia Publica
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EDITAL DE CONVOCACi\O PARA AUDIENCIA PUBLICA

O Municipio de Votuporanga, por intermédio da
Comissao Municipal de Elaboracao do Plano Municipal pela
Primeira Infancia (PMPI), no uso de suas atribuicdes,
CONVIDA toda a populacao, representantes dos 6rgaos
publicos, conselhos municipais, entidades da sociedade
civil, instituicdes de ensino, organizacles, profissionais e
demais interessados a participarem da Audiéncia Publica
para apresentacao e discussao da minuta do Plano
Municipal pela Primeira Infancia - PMPI.

A audiéncia tem por finalidade apresentar o
documento elaborado de forma participativa, promover o
didlogo com a sociedade e receber contribuicdes para o
aperfeicoamento da versao final do Plano, que estabelecera
diretrizes, objetivos, metas e estratégias voltadas a
promogao do desenvolvimento integral das criangas na
primeira infancia no municipio.

Data: 14/7/2026

Horario: 9h

Local: Camara Municipal de Vereadores

As manifestacdes poderdo ser realizadas durante a
audiéncia, conforme as orienta¢des da mesa coordenadora,
sendo todas as contribuicdes registradas para andlise da
Comissao responsavel pela elaboracdo do Plano.

A participacdo da sociedade é fundamental para
fortalecer a construcdo de uma politica publica
democratica, intersetorial e comprometida com os direitos
das criancas de 0 a 6 anos.

Votuporanga/SP, 8 de julho de 2026.

Alexandre Elias Giora
Secretdrio Municipal de Governo
Wender Batista Rodrigues
Coordenador Executivo PMPI
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SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Editais

Edital de Notificacao

EDITAL 21- NOTIFICACAO DE LANCAMENTO

Ficam Notificados dos Lancamentos de Tributos Municipais e/ou Multas de Infrag&do, os contribuintes abaixo relacionados, face a impossibilidade da Notificagdo através das vias normais, recusa ou auséncia dos mesmos, de
acordo com Artigo n.° 405, Inciso Il da Lei Complementar n. 460, de 21 de setembro de 2021. O prazo para recurso € de 30 (trinta) dias conforme artigo 310, Ill, "a" da mesma Lei Complementar.

MULTA DE INFRACAO NAO TRIBUTARIA
CONTRIBUINTE ENDERECO INSCRICAO/CPF EXERCICIO

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por CPF ***392948** em 13/07/2026 as 08:50:28 (GMT -03:00).

ASSOCIACAO CULTIRAL E BENEFICIENTE TERREIRO |[RUA MINAS GERAIS, 1875 - BAIRRO SAO JOAO 57.221.532/0001-76 2026

Votuporanga, 13 de julho de 2026
WAGNER HASHIMOTO
Secretario Municipal da Fazenda
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EDITAL 25/2026 - DRT - NOTIFICACAO DE LANCAMENTO
Ficam Notificados dos Lancamentos de Tributos Municipais do Cadastro Mobiliario, Imobiliario e Multas de Infracao, os contribuintes abaixo relacionados face a
impossibilidade da Notificacao através das vias normais, recusa ou auséncia dos mesmos, de acordo com Artigo n.2 405, Inciso Il da Lei Complementar n® 460, de 21 de
setembro de 2021. O prazo para recurso é de 30 (trinta) dias conforme artigo 310, lll, "a" da mesma Lei Complementar.

TAXA DE LICENCA PARA LOCALIZACAO

CONTRIBUINTE ENDERECO INSCRICAO _|EXERCICIO
CARLOS RODRIGO ROMANILTDA RUA PERNAMBUCO, 3605 4320501 2026
CLINICA MEDICA GABRIELA LUPO LTDA RUA SANTA CATARINA, 3975 SALA: 4 250220 2026
DOPPIA S PARTICIPACOES LTDA E OU RUA MARIO MARTINS ANDRE, 586 384750 2026
ECSDC LUBRIFICANTES LTDA AVN VALE DOSOL, 5125 366250 2026
EDUARDO YANES MARTINS RUA OIAPOC, 3542 397530 2026
TDUARTE ALVES COMERCIO DE PNEUS LTDA AVN JOSE MARAO FILHO, 5756 397790 2026
INSTITUTO MAIS SAUDE LTDA RUA ANISIO SOARES PUBLIO, 3805 406070 2026

OAO ANTONIO FERAIANT NUNES LTDA RUA DOMINGOSS ROSSIM, 831 367460 2026
KAMILA INSDUSTRIA E COMERCIO DE ESTOFADOS LTDA IAVN DAS NACOES, 170 424440 2026
LORIVAL VIEIRA DA SILVA SORVETERIA RUA FIRAVANTE POIANI, 2987 280790 2026
RAFAEL RODRIGUES ROCHAS PRODUTOS E EQUIPAMENTOS AVN JARDIEL SOARES, DR, 3962 293930 2026
RET FOI ETIFICA DE MOTORES LTDA E OU AVN NASSER MARAO, 3651 323770 2026

|THIAGO FRANCISCO MOREIRA NUNES DOS SANTOS LTDA RUA EMILIO FLORES MARTINS, 5411 SALA 01 359290 2026
TITO LOG TRANSPORTE LTDA AVN NASSER MARAO, 5631 286900 2026
VOTUPORANGA EXPRESS LTDA AVN ONOFRE DE PAULA, 1797 192310 2026
W SOARES GARCIA VIDROS E ESQUADRIAS LTDA RUA ANTONIO GALERA LOPES, 2099 285920 2026
WM NASCIMENTO LTDA RUA SILVEIRO VESPA, 3648 387460 2024

TAXA DE LICENGA FISCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO

CONTRIBUINTE ENDERECO INSCRICAO _|EXERCICIO

A RUA TOCANTN?W 57 EDIF: e sose
ARBIA SERVICOS MEDICOS LTDA AVN ATTILIO BELONI, 4037 440990 2026
CAGF CONSULTORIA LTDA RUA PARAIBA, 2828 440980 2026
CHARLES NEVES MENDES RUA LAUREANO, 3055 4415801 2026
DANIELLE FURLANETTO DELGADO RUA AMERCIO DE CAPOS, 2324 440690 2026
DIEGO FERNANDO DA COSTA RUA JAVARI, 3410 SALA: A 4401201 2026
ERIKA DANTAS BERNARDES LTDA RUA CASEMIRO DE ABREU, 2079 440940 2026
F MARCHIORETO SEERVICOS AEREOS LTDA AVN CAMPO GRANDE, 4638 4409201 2026
FERNANDA DA SILVA ALMEIDA MONTEIRO SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIARUA SANTA CATARINA, 3800 440970 2026
GRAO FERTIL COMERCIO DE CEREAIS LTDA RUA TOCANTINS, 3985 QUADRA: 14; LOTE 17; SALA: 02 4399101 2026

[HAYJA CARLA CORREA DEMUNER SILOTTI RUA OPIAUI, 3025 BLOCO: B 4402001 2026
INSTITUTO DE EDUCACAO TECNICA LTDA AVN ANTONIO FREDERICO, 2163 441060 2026
[JA ESTOFADOS VOTUPORANGA LTDA PLO DA AVENIDA DAS NACOES, 391 4408501 2026
J MARCUSSI JUNIOR INFORMATICA LTDA RUA MARANHAO, 2161 440960 2026
J SUDA NETO TECNOLOGIA LTDA RUA JOAQUIM IGNACIO NOGUEIRA, 3407 441130 2026
L.DEMAZI NETO - VARIEDADES RUA AMAZONAS, 3056 441170 2026
MARANS TOPSEG CORRETORA DE SEGUROS LTDA RUA DOS CATEQUISTA, 3546 4410710 2026

MULTA DE INFRAGAO
CONTRIBUINTE I ENDERECO [_INSCRICAO _|EXERCICIO
|JOAO RIBEIRO FILHO IRUA ELIAS GABRIEL, 28 I 12214600 I 2025

Votuporanga, 08 de Julho de 2026
WAGNER HASHIMOTO
Secretario Municipal da Fazenda (em exercicio)
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SUPERINTENDENCIA DE AGUA, ESGOTO E MEIO
AMBIENTE - SAEV AMBIENTAL

Licitacoes e Contratos

Contratos

EXTRATO DO CONTRATO N2 22/2026

CONTRATANTE: Superintendéncia de Agua, Esgotos e
Meio Ambiente de Votuporanga - SAEV AMBIENTAL.

CONTRATADO: HONORATO INCORPORADORA E
CONSTRUTORA LTDA

OBJETO DO CONTRATO: Contratacao de empresa
com fornecimento de mao de obra, equipamentos e
materiais, para execucao de demolicdo de edificacao,
localizada na Rua Rio Grande, n? 3447, no municipio de
Votuporanga/SP.

VALOR DO CONTRATO: R$ 38.397,12 (trinta e oito
mil trezentos e noventa e sete reais e doze centavos).

DATA DA ASSINATURA DO CONTRATO: 08 de julho
de 2.026.

MODALIDADE: Dispensa de Licitacdo n.2 21/2026,
Processo n.2 46/2026

Votuporanga, 08 de julho de 2026

Osvaldo Carvalho da Silva

Superintendente

Aviso de Licitacao

AVISO DE PREGAO ELETRONICO N° 19/2026 -
PROCESSO N2 52/2026

OBJETO: O REGISTRO DE PRECOS para aquisicao de
materiais de copa e cozinha, bem como de utensilios de
uso comum, destinados ao atendimento das demandas da
SAEV Ambiental.

DATA DA REALIZACAO: 24/07/2026

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ELETRONICAS: a
partir do dia 13/07/2026 ao dia 24/07/2026 até as 08h00
(oito horas).

INICIO DA ETAPA DE LANCES: dia 24/07/2026 a
partir das 08h15 (oito horas e quinze minutos).

DOCUMENTACAO: Os documentos correspondentes
as propostas comerciais das empresas interessadas em
participar, deverao ser encaminhados para o sistema
eletrénico disponivel na plataforma: www.bll.org.br,
conforme especificado no edital.

INFORMACﬁES E EDITAL COMPLETO: O edital, na
integra, encontra-se a disposicdo dos interessados na
Divisao Administrativa “Eng® Ambrésio Riva Neto” da
Superintendéncia de Agua, Esgotos e Meio Ambiente de
Votuporanga - SAEV AMBIENTAL, localizada na Rua
Pernambuco, n? 4.313, Centro, neste Municipio de
Votuporanga, Estado de Sao Paulo, e pelos enderegos
eletronicos: www.saev.com.br. e www.bll.org.br. Maiores
informacdes e/ou esclarecimentos pelo telefone (17)
3405-9195.

Votuporanga, 08 de julho de 2026.
Osvaldo Carvalho da Silva
Superintendente

Homologacao / Adjudicacao

DESPACHO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

DO PREGAO ELETRONICO N2 16/2026- PROCESSO N°

45/2026

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS para aquisicao de
materiais de construcao.

ADJUDICO e HOMOLOGO o objeto do Pregao
epigrafado, onde se classificou a proposta apresentada
pela empresa vencedora IDALBERTO CARDOZO DA SILVA
CIA LTDA com os lotes 1, 2, 3, 4, 5 e 6, no valor total de
R$ 58.511,70 (cinquenta e oito mil e quinhentos e onze
reais e setenta centavos).

Votuporanga, 08 de julho de 2026.

Osvaldo Carvalho da Silva

Superintendente

FUNDACAO EDUCACIONAL DE VOTUPORANGA

Licitacoes e Contratos

Aviso de Licitacao

AVISO DE JULGAMENTO DE IMPUGNACAO

Processo FEV n2 017/2026

Edital de Pregdo Eletronico FEV n2 009/2026
(Repeticao)

Objeto: registro de precos para a eventual e futura
aquisicdo de materiais para pintura predial, conforme
especificacées constantes no Edital de Pregao Eletronico
FEV n2 009/2026 (Repeticao) e seus Anexos.

Impugnante: Prime Comércio de Material de
Construcdo Ltda

Decisao: considerando os pareceres técnico e juridico
e a legislacao vigente, decido conhecer a impugnacao
apresentada pela empresa Prime Comércio de Material de
Construcao Ltda para, no mérito, negar-lhe provimento,
mantendo-se inalterado o Edital de Pregao Eletrénico FEV
n2 009/2026 (Repeticao) e seus anexos.

Votuporanga/SP, 07 de julho de 2026.
FUNDAGAO EDUCACIONAL DE VOTUPORANGA
Celso Penha Vasconcelos
Diretor Presidente
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Conforme Lei Municipal 5.927, de 02 de margo de 2017

SECRETARIAS

Controladoria Geral do Municipio

Rua Paraiba, 3232 - Patrimoénio Velho. CEP 15505-166
(17) 3405-1234
controladoriageral@votuporanga.sp.gov.br

Fundo Social de Solidariedade do Municipio “Prof.? Maria
Muro Pozzobon”

Rua Para, 3227 — Patrimonio Velho. CEP: 15502-236

(17) 34059700

fundosocial@votuporanga.sp.gov.br

Gabinete do Prefeito

Rua Para, 3227 — Patrimonio Velho. CEP: 15502-236
(17) 3405-9719

prefeito@votuporanga.sp.gov.br

Instituto de Previdéncia do Municipio de Votuporanga — VO-
TUPREV

Avenida Sebastido Vaz de Oliveira, 447 - Jardim Baldissera.
CEP: 15503-452

(17) 3421-6058 (WhatsApp)

votuprev@votuporanga.sp.gov.br

Procuradoria Geral do Municipio

Rua Rio de Janeiro, 3092 - Patrimoénio Velho. CEP: 15.505-165
(17) 3406-1775

procuradoria@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Desenvolvi-
mento Social

Av. Jodo Gongalves Leite, 4705 - Jd. Alvorada. CEP: 15505-000
(17) 3426-2600

seaso@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal da Administragao

Rua Para, 3227 — Patrimonio Velho. CEP: 15502-236
(17) 3405-9700

administra@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Servigos Urbanos

Pracga 31 de margo, n° 1390 - Bairro da Estagao - CEP:
15.501336

(17) 3426-7050

semsu@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Avenida Francisco Ramalho de Mendonga, 3112 — Jardim Alvo-
rada. CEP: 15502-236

(17) 3405-9670

cultura@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico

Rua Baréo do Rio Branco, 4497 — Prolongamento da Vila Paes
Deoclecio Lasso. CEP: 15500-055

(17) 3406-1488

economico@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Direitos Humanos

Rua Séao Paulo, 3741 — Patriménio Velho. CEP: 15500-010
(17) 3422-2770

direitoshumanos@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal da Educagao

Rua Pernambuco, 4865 — Parque Brasilia. CEP: 15.500-006
(17) 3405-9750

educacao@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Esportes e Lazer

Avenida Prefeito Mario Pozzobon, 3374 - 1° Distrito Industrial
CEP: 15503-021

(17) 3426-1200

esportes@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal da Fazenda

Rua Para, 3227 — Patriménio Velho. CEP: 15502-236
(17) 3405-9700

fazenda@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Governo

Rua Para, 3227 — Patriménio Velho. CEP: 15502-236
(17) 3405-9716

gabcivil@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Obras Publicas

Rua Para, 3227 — Patriménio Velho. CEP: 15502-236
(17) 3405-9700

obras@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Planejamento Urbano

Rua S&o Paulo, 3815 — Patriménio Velho. CEP: 15500-010
(17) 3405-9700

planejamento@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal da Saude

Avenida Sebastiao Vaz de Oliveira, 480 — Jardim Universitario.
CEP: 15503-452

(17) 3405-9787

secretariasaude@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais e Gabinete
Civil

Rua Para, 3227 — Patriménio Velho. CEP: 15502-236

(17) 3405-9700

gabcivil@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Transito, Transporte e Seguranga
Rua Santa Catarina, 3747 - Patriménio Velho. CEP: 15505-171
(17) 3422-3042

transito@votuporanga.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Bem-Estar Animal

Av. Prefeito Mario Pozzobon, 3574 - 1° Distr.Industrial, CEP
15503-021

Telefone: (17) 3405-1013

E-mail: bemestaranimal@votuporanga.sp.gov.br

Superintendéncia de Agua, Esgotos e Meio Ambiente de
Votuporanga — SAEV Ambiental

Rua Pernambuco, 4313 - Patriménio Novo. CEP: 15500-006
(17) 3405-9195

saev@saev.com.br
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